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ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczace wytworzenia materiatéw szkoleniowych dla uczestnikéw szkolen realizowanych w ramach
projektu grantowego pn. Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewodziw:
zachodniopomorskiego i wielkopolskiego, POPC.03.01.00-IP.01-00-003/17 realizowanego z Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr lI: Cyfrowe Kompetencje
spoteczenstwa - dziatania 3. 1: Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych

. Nazwa i adres Zamawiajacego

Stowarzyszenie dla promocji kultury i edukacji Qltura21,

reprezentowana przez Monike Dudkowiak — prezesa i Anne Sobczak - skarbnika
z siedzibg w Gorzycach Wielkich, ul. Piaskowa 3, 63 - 410 Gorzyce Wielkie,
KRS: 0000390931, NIP: 6222769709, REGON: 301834229

tel. 509 582 325 e-mail: gltura21@interia.pl

Il. Tryb udzielenia zamowienia

1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie

z zasadg rozeznania rynku okreslong w Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020 w sprawie udzielania zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw EFRR, w stosunku
do ktorych nie stosuje sie ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

2. Warto$¢ szacunkowa zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 € netto.

4. Zamowienie bedzie realizowane w ramach Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, O
priorytetowa Ill Cyfrowe kompetencje spoteczenstwa, Dziatanie 3.1. Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju
kompetencji cyfrowych.

lll. Nazwa i opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest wykonanie materiatow szkoleniowych z przeznaczeniem dia
uczestnikow szkolen

1. Teczka A4 (210x297 mm) — wg projektu Zamawiajgcego — papier kreda mat 350 g., zadruk jednostronny
- 350 szt.

2. Dtugopis plastikowy z logo projektu — 350 szt.

3. Notes A5 ( 148x210), klejony bez oktadki ~ z nadrukiem (logo projektu), full kolor jednostronnie na catej
powierzchni, kartki wewnatrz 90 g - offset, spéd podklejony kartonem. Klejenie po krétkim boku, 25 kartek
-~ 350 szt.

4. Druk - ulotka A5 (148x210) full kolor dwuostronnie, papier kreda 100 g. — 500 szt.

Wytyczne przedmiotu zamoéwienia:

1. Dostarczony przedmiot zaméwienia winien by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad, wykonany w ramach
bezpiecznych technologii.

2. Dostarczone artykuty bedace przedmiotem zamdwienia muszg posiadac atesty i certyfikaty zgodnosci
z wymaganiami UE, wszystkie produkty ktore tego wymagajg winny posiadaé niezbedne aktualne
certyfikaty bezpieczenstwa, atesty higieniczne, $wiadectwa jakosci i speiniaé wszelkie Wwymogi norm
okreslonych obowigzujgcym prawem.

3. Zamowienie obejmuje transport i roztadunek (na koszt i ryzyko wykonawcy).



4. W przypadku gdy dostarczone artykuty lub jego elementy bedg uszkodzone lub ulegng uszkodzeniu
podczas transportu zostang przez wykonawce wymienione na nowe lub naprawione przed zgtoszeniem
zakonczenia dostawy.

5. Wykonawca obowigzany jest przekaza¢ Zamawiajacemu w dniu dostawy wszelkie atesty i certyfikaty
dopuszczajgce do stosowania dostarczonych artykuloéw oraz karty gwarancyjne, jesli dotycza.

6. Miejscem realizacji zaméwienia jest Stowarzyszenie dla promocji kultury i edukaciji Qltura21, ul. Piaskowa
3, 63-410 Gorzyce Wielkie, tel.509-582-325.

IV. Termin realizacji:

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia Zamawiajgcy wyznacza na 14 dni od podpisania umowy

V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych warunkéw

1. O realizacje zamowienia mogg ubiegac sie wszystkie osoby fizyczne i prawne, ktére:

1) Oferenci nie sg powigzani osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a
Wykonawcag, polegajace w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspoélnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepiséw prawa lub nie

zostat okreslony przez I1Z PO,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

2) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

3) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien

4) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;

9) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017r.
wydanych przez Ministerstwo Rozwoju.

2. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia wyzej opisanych warunkow udziatu Wykonawcy w postepowaniu wg
formuly speinia/nie spetnia na podstawie zlozonych dokumentéw. Brak dokumentéw lub ziozenie dokumentow
niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym bedzie skutkowato wykluczeniem
Wykonawcy z niniejszego postepowania ofertowego.

3. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie musza dostarczyé Wykonawcy w celu potwierdzenia

spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

Do wypetnionego i podpisanego przez Wykonawce formularza oferty — zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

nalezy dotgczyé¢:

1) oSwiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu. (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego —
Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu)- podpisane przez Wykonawce nalezy
przedtozy¢ w oryginale lub uwierzytelnionej kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem

2) Zgoda na przetwarzanie danych osobowych i klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamaéwienia publicznego (Zatacznik nr 3)

3) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z Zamawiajgcym (Zatacznik nr 4);

W przypadku ztozonych o$wiadczen, na poziomie podpisywania umowy Zamawiajacy moze zadaé
przedstawienia dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych zgodnos$é oswiadczen ze stanem
faktycznym.



Forma i miejsce zloZzenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do 07 marca 2019 r. do godz. 12.00

- w formie pisemnej na adres Stowarzyszenia Qltura21, ul. Piaskowa 3, 63-410 Gorzyce Wielkie
- w siedzibie Stowarzyszenia Qltura21, ul. Piaskowa 3, 63-410 Gorzyce Wielkie

- za pomocg poczty elektronicznej na adres: gltura21@interia.pl

IV. Kryteria oceny ofert:

1. Cena (C)- 100%

- Cena musi by¢ wyrazona w ziotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementéw, do dwodch
miejsc po przecinku,

- Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny brutto wraz z naleznym podatkiem VAT, z uwzglednieniem
wszystkich kosztow zwigzanych z wykonaniem niniejszego zaméwienia.

V. Instrukcja dla Wykonawcy

1. Oferta powinna zosta¢ ztozona na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

Nalezy do niej zataczyé:

1. Oferte nalezy ztozy¢ na druku stanowigcym zatacznik nr 1

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, powinna zawiera¢ date sporzadzenia oraz czytelny podpis Oferenta
z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

5. Zatgczane do oferty dokumenty lub ich kopie, muszg byé czytelne a kopie poswiadczone za godnosé z
oryginatem przez wykonawce lub uprawnionego przedstawiciela oferenta (zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym.

6. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwiocznie wszystkich Oferentéw, ktérych Oferty
zostaty ziozone w terminie i nie zostaty wykluczone z postepowania. Dodatkowo Informacja o dokonanym wyborze
zostanie upubliczniona. Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od podpisania umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac kolejna oferte najkorzystniejsza sposréd ziozonych ofert.

VI. Ogloszenie wynikow

1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie kompletng oraz odpowiada¢ bedzie
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a ktora zostata oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria.

2. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy niezwiocznie zawiadomi oferentéw poczta elektroniczng,

VII. Informacje dodatkowe:
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania przed uptywem terminu na

sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci Zapytania zostanie przekazana
Oferentom niezwtocznie w formie pisemnej, jak réwniez zostanie upubliczniona. Jezeli wprowadzone zmiany lub
uzupetnienia tresci Zapytania bedg wymagaty zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przediuzy termin sktadania ofert
0 czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny.
3. Od niniejszego postgepowania nie przysiuguja srodki odwotawcze.



4. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli zawiera¢ bedzie razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia.

5. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie dostarczy¢ dokumenty jezeli byly przestane
faksem lub mailem.

8. Zamawiajgcy informuje, ze umowa z Wykonawca, zaktada system rozliczenia po wykonaniu zlecenia.

7. Zamawiajgcy zastrzega, iz termin ptatnosci za przedmiot zamoéwienia wynosi nie krocej niz 14 dni od dnia
dorgczenia Zamawiajgcemu prawidiowo wystawionej/go faktury/rachunku obejmujacej/go ustuge, ktéra jest
przedmiotem zamowienia oraz protokotu odbioru.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktory zlozy wazng
najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktorym dysponuje
Zamawiajacy. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosg efektu,
Zamawiajacy uniewazni postepowanie.

9. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze wymagaé udzielenia przez Wykonawcow
wyjaénien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

10. Dokumenty osob, ktére nie zakwalifikowaty sie nie bedg odsylane.

VIll. Wazne postanowienia umowy:

1. Zamawiajacy zawrze umowe niezwiocznie po przekazaniu informaciji o wyborze najkorzystniejszej oferty.
2. Umowa bedzie zawierata postanowienia znajdujace sie w niniejszym postepowaniu.

3. Zamawiajgcy informuje, ze w umowie bedg znajdowaty sie m. in. zapisy:

- Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy w szczegolno$ci w nastepujacym zakresie i w
nastepujgcych przypadkach:

- Zmian nazwy, siedziby firmy, zmiany teleadresowe, numery konta, bankowego, Wykonawcy lub

Zamawiajgcego (zmiany podmiotowe);

- Zmian przepisdw obowigzujgcego prawa dotyczacego umowy;

- Zmiany lub ograniczenia zakresu ustugi wynikajgce z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego;

- Zmiana stawki podatku od towaréw i ustug VAT.

1X. Osoba wyznaczone do kontaktow:
- Gabriela Wejman, koordynator projektu, tel. 660 469 576, gabriela.wejman@gmail.com

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy - Zatgcznik nr 1.

2. O$wiadczenie o spefnieniu warunkéw udzialu w zapytaniu ofertowym Zatgeznik nr 2,

4. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych i Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu zwigzanym z postepowaniem o

udzielenie zaméwienia publicznego - Zalacznik nr 3.
4. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajacym - Zatacznik nr 4
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