
 
 

Gorzyce Wielkie dn., 13 marca 2019 r. 
P/CP.2019/5 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

dotyczące zamówienia na artykuły biurowe z przeznaczeniem na realizację projektu grantowego pn. 
Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkańców województw: zachodniopomorskiego i 

wielkopolskiego, POPC.03.01.00-IP.01-00-003/17 realizowanego z Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa 
na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr III: Cyfrowe Kompetencje społeczeństwa - działania 3. 1: Działania 

szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych  
 

I. Nazwa i adres Zamawiającego 
 

Stowarzyszenie dla promocji kultury i edukacji Qltura21, 

reprezentowana przez Monikę Dudkowiak – prezesa i Annę Sobczak - skarbnika 

 z siedzibą w Gorzycach Wielkich, ul. Piaskowa 3, 63 – 410 Gorzyce Wielkie, 

KRS: 0000390931, NIP: 6222769709, REGON: 301834229 

tel. 509 582 325 e-mail: qltura21@interia.pl  

 

 
II. Tryb udzielenia zamówienia 
 
1. Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie 

z zasadą rozeznania rynku określoną w Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalności wydatków 

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu 

Spójności na lata 2014-2020 w sprawie udzielania zamówień współfinansowanych ze środków EFRR, w stosunku 

do których nie stosuje się ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

2. Wartość szacunkowa zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30 000 € netto. 

4. Zamówienie będzie realizowane w ramach Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020, Oś 

priorytetowa III Cyfrowe kompetencje społeczeństwa, Działanie 3.1. Działania szkoleniowe na rzecz rozwoju 

kompetencji cyfrowych. 

 
III. Nazwa i opis przedmiotu zamówienia: 
 

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest zamówienie artykułów biurowych z przeznaczeniem na 
realizację projektu: 

 

1. Segregatory  A4, 75 mm.  szt. 40 

2. Skoroszyty wymiar A4 400 szt. 

3. Papier samoprzylepny, A4 2 paczki po 20 arkuszy 

4. Koszulki biurowe krystaliczne A4, 400 szt. 

5. Papier ksero/drukarka A4, 80 g., 7 kartonów po pięć ryz 

6. Papier kser/drukarka A4 80g, kolor zielony, czerwony i żółty po jednej ryzie 

7. Papier  160 g., kolor biały , 500 kartek 

8. Papier A3, 80g., biały, 3 ryzy 

9. Ofertówka typu „L”, A4 300 szt. 

10. Tonery drukarka Develop ineo 224+, zestaw  

11. Dziurkacz  szt.2 

12. Zszywacz 2 szt. 

13. Wąs skoroszytowy 50 szt. 

14. Zszywki do zszywacza 5 paczek (500 szt) 
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15. Karteczki samoprzylepne 76mmx76mm – 20 szt. 

16. Flipchart 2 szt. 

17. Markery do flipchartów 5 zestawów 4 kolorowych 

18. Papier do flipchartów – 5 paczek po 50 kartek,  

19. Zakładki indeksujące 4/50 – 20 szt. 

 

Wytyczne przedmiotu zamówienia: 

1. Dostarczony przedmiot zamówienia winien być fabrycznie nowy, wolny od wad, wykonany w ramach 

bezpiecznych technologii. 

2. Dostarczone artykuły będące przedmiotem zamówienia muszą posiadać atesty i certyfikaty zgodności 

z wymaganiami UE, wszystkie produkty które tego wymagają winny posiadać niezbędne aktualne 

certyfikaty bezpieczeństwa, atesty higieniczne, świadectwa jakości i spełniać wszelkie wymogi norm 

określonych obowiązującym prawem. 

3. Zamówienie obejmuje transport i rozładunek (na koszt i ryzyko wykonawcy). 

4. W przypadku gdy dostarczone artykuły lub jego elementy będą uszkodzone lub ulegną uszkodzeniu 

podczas transportu zostaną przez wykonawcę wymienione na nowe lub naprawione przed zgłoszeniem 

zakończenia dostawy. 

1. Wykonawca obowiązany jest przekazać Zamawiającemu w dniu dostawy wszelkie atesty i certyfikaty 

dopuszczające do stosowania dostarczonych artykułów oraz karty gwarancyjne, jeśli dotyczą. 

2. Miejscem realizacji zamówienia jest Stowarzyszenie dla promocji kultury i edukacji Qltura21, ul. Piaskowa 

3, 63-410 Gorzyce Wielkie, tel.509-582-325. 

IV. Termin realizacji:  
 
Termin realizacji przedmiotu zamówienia Zamawiający wyznacza na 14 dni od podpisania umowy 
 
V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych warunków 
 
1. O realizację zamówienia mogą ubiegać się wszystkie osoby fizyczne i prawne, które: 

1) Oferenci nie są powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub 
osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do 
zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta 
czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy,  a 
Wykonawcą, polegające w szczególności na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b. posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie 

został określony przez IZ PO, 
c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

2) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

3) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają 

obowiązek posiadania takich uprawnień 

4) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia; 

5) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie Wytycznych w zakresie 

kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017r. 

wydanych przez Ministerstwo Rozwoju. 

 

2. Zamawiający dokona oceny spełnienia wyżej opisanych warunków udziału Wykonawcy w postępowaniu wg 

formuły spełnia/nie spełnia na podstawie złożonych dokumentów. Brak dokumentów lub złożenie dokumentów 

niezgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym będzie skutkowało wykluczeniem 

Wykonawcy z niniejszego postępowania ofertowego. 

 



3. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie muszą dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu: 

Do wypełnionego i podpisanego przez Wykonawcę formularza oferty – załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

należy dołączyć: 

1) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. (załącznik nr 2 do zapytania ofertowego – 

Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu)– podpisane przez Wykonawcę należy 

przedłożyć w oryginale lub uwierzytelnionej kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem  

2) Zgoda na przetwarzanie danych osobowych i klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego (Załącznik nr 3) 

3) Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym  (Załącznik nr 4); 

 

W przypadku złożonych oświadczeń, na poziomie podpisywania umowy Zamawiający może żądać 

przedstawienia dodatkowych dokumentów potwierdzających zgodność oświadczeń ze stanem 

faktycznym. 

 

Forma i miejsce złożenia oferty: 
 
Ofertę należy złożyć w terminie do 20 marca  2019 r. do godz. 12.00  
 
- w formie pisemnej na adres Stowarzyszenia Qltura21, ul. Piaskowa 3, 63-410 Gorzyce Wielkie 
- w siedzibie Stowarzyszenia Qltura21, ul. Piaskowa 3, 63-410 Gorzyce Wielkie 
- za pomocą poczty elektronicznej na adres: qltura21@interia.pl  
 
IV. Kryteria oceny ofert: 
 
 

1. Cena  (C)- 100% 

 

- Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów, do dwóch 

miejsc po przecinku. 

 

- Wykonawca zobowiązany jest do podania ceny brutto wraz z należnym podatkiem VAT, z uwzględnieniem 

wszystkich kosztów związanych z wykonaniem niniejszego zamówienia.  

 

 
 
V. Instrukcja dla Wykonawcy  
  

1. Oferta powinna zostać złożona na Formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego 
zapytania. 
 
Należy do niej załączyć: 

 
1. Ofertę należy złożyć na druku stanowiącym załącznik nr 1 

3. Ofertę należy sporządzić w języku polskim, powinna zawierać datę sporządzenia oraz czytelny podpis Oferenta 

z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.  

4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

5. Załączane do oferty dokumenty lub ich kopie, muszą być czytelne a kopie poświadczone za godność z 

oryginałem przez wykonawcę lub uprawnionego przedstawiciela oferenta (zgodnie z wymaganiami określonymi w 

zapytaniu ofertowym.  

6. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający powiadomi niezwłocznie wszystkich Oferentów, których Oferty 

zostały złożone w terminie i nie zostały wykluczone z postępowania. Dodatkowo Informacja o dokonanym wyborze 

zostanie upubliczniona. Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana, uchyli się od podpisania umowy, 

Zamawiający może wybrać kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert. 

 

VI. Ogłoszenie wyników  

1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie kompletną oraz odpowiadać będzie 

wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a która została oceniona jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria.   

2. O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający niezwłocznie zawiadomi oferentów pocztą elektroniczną, 



 
 
VII. Informacje dodatkowe: 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania przed upływem terminu na 

składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści Zapytania zostanie przekazana 

Oferentom niezwłocznie w formie pisemnej, jak również zostanie upubliczniona. Jeżeli wprowadzone zmiany lub 

uzupełnienia treści Zapytania będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert 

o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.  

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania na każdym jego etapie bez podania 
przyczyny.  

3. Od niniejszego postępowania nie przysługują środki odwoławcze. 

4. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli zawierać będzie rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

5. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiązany będzie dostarczyć dokumenty jeżeli były przesłane 
faksem lub mailem.  

6. Zamawiający informuje, że umowa z Wykonawcą, zakłada system rozliczenia po wykonaniu zlecenia.  

7. Zamawiający zastrzega, iż termin płatności za przedmiot zamówienia wynosi nie krócej niż 14 dni od dnia 
doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej/go faktury/rachunku obejmującej/go usługę, która jest 
przedmiotem zamówienia oraz protokołu odbioru. 

8. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z Wykonawcą, który złoży ważną 
najkorzystniejszą ofertę w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budżet projektu, którym dysponuje 
Zamawiający. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosą efektu, 
Zamawiający unieważni postępowanie.  

9. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może wymagać udzielenia przez Wykonawców 
wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. 

10. Dokumenty osób, które nie zakwalifikowały się nie będą odsyłane. 

 

VIII. Ważne postanowienia umowy: 

1. Zamawiający zawrze umowę niezwłocznie po przekazaniu informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty.  

2. Umowa będzie zawierała postanowienia znajdujące się w niniejszym postępowaniu.  

3. Zamawiający informuje, że w umowie będą znajdowały się m. in. zapisy: 

- Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści na 

podstawie której dokonano wyboru wykonawcy w szczególności w następującym zakresie i w 

następujących przypadkach: 

- Zmian nazwy, siedziby firmy, zmiany teleadresowe, numery konta, bankowego, Wykonawcy lub   

    Zamawiającego (zmiany podmiotowe); 

- Zmian przepisów obowiązującego prawa dotyczącego umowy;  

- Zmiany lub ograniczenia zakresu usługi wynikające z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego; 

- Zmiana stawki podatku od towarów i usług VAT.  

 

IX. Osoba wyznaczone do kontaktów:  

 

- Gabriela Wejman, koordynator projektu, tel. 660 469 576, gabriela.wejman@gmail.com  

   

 
 

 
 

Załączniki: 
1. Formularz ofertowy - Załącznik nr 1.  
2. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w zapytaniu ofertowym Załącznik nr 2,  
4. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych i Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania w celu związanym z postępowaniem o 
udzielenie zamówienia publicznego - Załącznik nr 3.  
4. Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym   - Załącznik nr 4 

 


