
  - 1 - 

 
Załącznik nr  2  
do Zarządzenia Nr 35/2021 
Wójta Gminy Ostrów Wielkopolski 
z dnia 29 stycznia 2021 r.  

  
Zakładowy Plan Kont dla budżetu Gminy Ostrów Wielkopolski 
 

Wykaz kont syntetycznych 
 
Konta bilansowe 
 
Konto 133 - "Rachunek budżetu" 

  
Konto 134 - "Kredyty bankowe" 

  
Konto 135 - "Rachunek środków na niewygasające wydatki"  
  
Konto 140 - " Środki pieniężne w drodze" 

 
Konto 222 - "Rozliczenie dochodów budżetowych" 

 
Konto 223 - "Rozliczenie wydatków budżetowych" 

 
Konto 224 - "Rozrachunki budżetu" 

 
Konto 225 - "Rozliczenie niewygasających wydatków” 

 
Konto 240 - "Pozostałe rozrachunki" 
 
Konto 250 – „Należności finansowe” 
 
Konto 260 - "Zobowiązania finansowe" 
 
Konto 271 – „Rozliczenie VAT należnego z jednostkami organizacyjnymi” 
 
Konto 272 – „Rozliczenie VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi” 
 
Konto 290 – „Odpisy aktualizujące należności” 

 
Konto 901 - "Dochody budżetu" 
 
Konto 902 - "Wydatki budżetu" 

 
Konto 903 - "Niewykonane wydatki" 

 
Konto 904 - "Niewygasające wydatki" 
 
Konto 909 - "Rozliczenia międzyokresowe" 
 
Konto 960 - "Skumulowane wyniki budżetu" 
 
Konto 961 - "Wynik wykonania budżetu" 
 
Konto 962 - "Wynik na pozostałych operacjach" 
 
 
Konta pozabilansowe  
 
Konto 991 - "Planowane dochody budżetu" 
 
Konto 992 - "Planowane wydatki budżetu" 
 
Konto 993 - „Rozliczenia z innymi budżetami” 
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Zasady funkcjonowania kont - opis 
 
 

Konta bilansowe 
 
Konto 133 - "Rachunek budżetu" 

Konto 133 "Rachunek budżetu" służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na 
bankowym rachunku budżetu. Gdy księgowemu rachunkowi budżetu  odpowiada więcej niż je-
den rachunek bankowy, to dla każdego z tych rachunków należy prowadzić oddzielny rachunek 
analityczny. Zapisy na koncie 133 dokonywane są wyłącznie na podstawia dowodów banko-
wych i muszą być zgodne z zapisami w księgowości banku. W razie stwierdzenia błędu w do-
wodzie bankowym, księguje się sumy zgodnie z wyciągiem, natomiast różnicę wynikającą z 
błędu odnosi się na konto 240, jako "sumy do wyjaśnienia". Różnicę tą wyksięgowuje się na 
podstawie dokumentu bankowego zawierającego sprostowanie błędu. 
Na koncie 133 ujmuje się również lokaty dokonywane ze środków rachunku budżetu, rachun-
ków środków pochodzących z UE. Konto 133 może wykazywać saldo Wn lub saldo Ma, 

- saldo Wn konta 133 - oznacza stan środków pieniężnych na rachunku budżetu, 

-saldo Ma konta 133 oznacza kwotę wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez 
bank w rachunku bieżącym. 

Ewidencja szczegółowa jest prowadzona wg. rachunków budżetu: 
 rachunku podstawowego 
 rachunku lokat terminowych 
 rachunku środków pochodzących z Unii Europejskiej. 
 
Konto 134 - "Kredyty bankowe" 

Konto 134 „Kredyty bankowe" służy do ewidencji kredytów bankowych zaciągniętych na fi-
nansowanie budżetu.  
Na stronie Wn konta 134 ujmuje się spłaty lub umorzenia kredytów, a na stronie Ma kredyt ban-
kowy na finansowanie budżetu oraz odsetki od kredytu bankowego. 
Konto 134 może wykazywać saldo Ma oznaczające stan kredytu przeznaczonego na finanso-
wanie budżetu. 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Ewidencja szczegółowa jest prowadzona według poszczególnych umów kredytowych, z podzia-
łem kredytów pozostałych  do spłaty na długoterminowe i krótkoterminowe. 
 
 

Konto 135 - "Rachunki środków na niewygasające wydatki" 
 

Konto 135 „Rachunki środków na niewygasające wydatki" służy do ewidencji operacji pie-
niężnych dokonanych na rachunku bankowym środków na niewygasające wydatki.  
Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływ środków na niewygasające wydatki, a na stronie Ma 

finansowanie niewygasających wydatków.  
Zapisy na koncie 135 dokonywane są wyłącznie na podstawie dowodów bankowych i muszą 
być zgodne z zapisami księgowości banku. 
Konto 135 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków na rachunku.  
 
 

Konto 140 - "Środki pieniężne w drodze" 
 

Konto 140 "Środki pieniężne w drodze" służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze, w 
tym: 
1)środków otrzymanych z innych budżetów w przypadku, gdy środki te zostały przekazane  
w poprzednim okresie sprawozdawczym i są objęte wyciągiem bankowym z datą następnego 
okresu sprawozdawczego, 
2)kwot wpłacanych przez inkasentów za pośrednictwem poczty lub bezpośrednio do banku 
z tytułu dochodów budżetowych, w wypadku potwierdzenia wpłaty przez bank w następnym 
okresie sprawozdawczym, 
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3)przelewów dochodów budżetowych zrealizowanych przez bank płatnika w okresie sprawoz-
dawczym i objętych wyciągami bankowymi z rachunku bieżącego budżetu w następnym okresie 
sprawozdawczym. 
Na stronie Wn konta 140 ujmuje się kwoty środków pieniężnych w drodze, a na stronie Ma 
wpływ środków pieniężnych w drodze na rachunek budżetu  
Środki pieniężne w drodze ewidencjonowane są na bieżąco lub tylko na przełomie okresów 
sprawozdawczych. Saldo Wn konta 140 oznacza stan środków pieniężnych w drodze.  
 
 

Konto 222 - "Rozliczenie dochodów budżetowych" 
 

Konto 222 „Rozliczenie dochodów budżetowych" służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami 
budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez te jednostki dochodów budżetowych.  
Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe zrealizowane przez jednostki budże-
towe w wysokości wynikającej z okresowych sprawozdań jednostek budżetowych (Rb-27 S), a 
na stronie Ma przelewy dochodów budżetowych na rachunek budżetu, dokonane przez jednost-
ki budżetowe oraz wpłaty bezpośrednie dochodów budżetowych, gdy jednostki nie dysponują 
odrębnym rachunkiem bankowym. 
 
Konto 222 może wykazywać dwa salda: 
- saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodów budżetowych zrealizowanych przez jednostki 
budżetowe i objętych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budże-
tu, 
- saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodów budżetowych przekazanych przez jednostki bu-
dżetowe na rachunek budżetu,  lecz nieobjętych okresowymi sprawozdaniami. 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Ewidencję szczegółową do tego konta prowadzi się dla każdej jednostki budżetowej osobno, co 
umożliwia rozliczenie tych jednostek z tytułu zrealizowanych dochodów. 
 
 

Konto 223 - "Rozliczenie wydatków budżetowych" 
 

Konto 223 "Rozliczenie wydatków budżetowych" służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami 
budżetowymi z tytułu dokonanych przez te jednostki wydatków budżetowych.  
Na stronie Wn konta 223 ujmuje się środki przelane z rachunku budżetu na pokrycie wydatków 
jednostek budżetowych, a na stronie Ma wydatki dokonane przez jednostki budżetowe w wyso-
kości wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek. 
 
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych środków na rachunki bieżące jednostek budże-
towych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatków budżetowych. 
 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Ewidencję prowadzi: 
- urząd gminy i jednostki oświatowe, 
- Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej, 
- zadania współfinansowane z funduszy unijnych, 
- inne. 
 
Konto 224 - "Rozrachunki budżetu" 
 

Konto 224 „Rozrachunki budżetu" jest przeznaczone do ewidencji wszelkich rozrachunków 
dotyczących gminy, a w szczególności: 
1) rozliczeń dochodów budżetowych realizowanych przez urzędy skarbowe na rzecz budżetu, 
2) rozrachunków z tytułu udziałów w dochodach innych budżetów, 
3) rozrachunków z tytułu dotacji i subwencji. 
4) rozrachunków z tytułu dochodów pobranych na rzecz budżetu państwa. 
Na stronie Wn konta 224 ujmuje się stan należności z tytułu dochodów budżetowych realizowa-
nych przez urzędy skarbowe na rzecz budżetu, wynikające z okresowych sprawozdań, rozra-
chunki z innymi budżetami, należne dotacje i subwencje, zwrot nadmiernej subwencji i dotacji, a 
na stronie Ma przekazane przez urzędy skarbowe na rachunek bieżący  budżetu należności z 
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tytułu dochodów budżetowych, rozrachunki z innymi budżetami, wpływ na rachunek bieżący 
budżetu należności subwencji i dotacji, zobowiązania z tytułu otrzymanej nadmiernie subwencji i 
dotacji. 
Konto 224 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan należności budżetu i saldo Ma oznaczają-
ce stan zobowiązań budżetu z tytułu pozostałych rozrachunków 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Ewidencję szczegółową prowadzi się według poszczególnych tytułów i według innych budżetów  
 

Konto 225 – „Rozliczenie niewygasających wydatków” 
 

Konto 225 „Rozliczenie niewygasających wydatków” służy do ewidencjonowania rozliczeń z 
jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych przez te jednostki niewygasających wydat-
ków. 
Na stronie Wn konta 225 ujmuje się środki przelane z rachunku budżetu na pokrycie niewyga-
sających wydatków jednostek budżetowych, a na stronie Ma wydatki zrealizowane przez jed-
nostki budżetowe oraz przelewy środków niewykorzystanych. 
Konto 225 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan nierozliczonych środków przekaza-
nych jednostkom budżetowym na realizację niewygasających wydatków. 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Ewidencję szczegółową do konta 225 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu roz-
liczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przekazanych im środków na reali-
zację niewygasających wydatków. 
 

Konto 240 - "Pozostałe rozrachunki" 
 

Konto 240 "Pozostałe rozrachunki" służy do ewidencji innych rozrachunków związanych rea-
lizacją budżetu, z wyjątkiem rozrachunków i rozliczeń ujmowanych na kontach 222,223 224, 
250,260. 
Na stronie Wn konta 240 ujmuje się należności z tytułu innych rozrachunków związanych z rea-
lizacją budżetu, błędy w wyciągach bankowych a na stronie Ma zobowiązania z tytułu innych 
rozrachunków związanych z realizacją budżetu oraz błędy w wyciągach bankowych. 
 
Konto 250 – „Należności finansowe” 

 

Konto 250 „Należności finansowe” służy do ewidencji należności zaliczanych do należności 
finansowych, a w szczególności z tytułu udzielonych pożyczek i zakupionych obligacji obcych. 
Na stronie Wn konta 250 ujmuje się powstanie i zwiększenie należności finansowych, a na stro-
nie Ma – ich zmniejszenie. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 250 powinna zapewniać możliwość ustalenia 
stanu należności z poszczególnymi kontrahentami według tytułów należności. 
Konto 250 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności finansowych, a sal-
do Ma stan nadpłat z tytułu należności finansowych. 
 
Konto 260 – Zobowiązania finansowe 
 

Konto 260 „Zobowiązania finansowe" służy do ewidencji zobowiązań zaliczanych do zobo-
wiązań finansowych, z wyjątkiem kredytów bankowych, a w szczególności z tytułu zaciągnię-
tych pożyczek i wyemitowanych instrumentów finansowych(np.obligacji).  
Na stronie Wn konta 260 ujmuje się m.in. powstanie i zwiększenie należności finansowych, 
umorzenia zaciągniętych pożyczek, zapłatę lub umorzenie odsetek, a na stronie Ma – wartość 
zaciągniętych zobowiązań finansowych, zarachowane odsetki od zaciągniętych pożyczek.  
Konto 260 może wykazywać dwa salda: 
-saldo Wn - oznacza stan nadpłaconych zobowiązań finansowych, 
-saldo Ma - oznacza stan zaciągniętych zobowiązań finansowych. 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Ewidencję szczegółową prowadzi się dla każdego kontrahenta według tytułów zobowiązań. 
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Konto 271 – „Rozliczenie VAT należnego z jednostkami organizacyjnymi” 
 

Konto 271 „Rozliczenie VAT należnego z jednostkami organizacyjnymi” służy do rozlicze-
nia VAT należnego z jednostkami budżetowymi i urzędem jst.  
Na stronie Wn konta 271ujmuje się: 
– należności od jednostki organizacyjnej z tytułu VAT należnego na postawie deklaracji 
JPK_VAT7M jednostki w korespondencji z kontem 224. 
Na stronie Ma konta 271 księguje się: 
– wpłaty na rachunek budżetu należnego VAT w korespondencji z kontem 222.  
 
Konto 272 – „Rozliczenie VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi” 
 
Konto 272 „Rozliczenie VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi” VAT służy do 
rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami budżetowymi i  urzędem jst. 
Na stronie Wn konta 272 ujmuje się: 
- przekazanie zwrotu VAT naliczonego na dochody w korespondencji z kontem 222. 
Na stronie Ma konta 272 ewidencjonuje się: 
– zwrot podatku VAT naliczonego na podstawie informacji jednostki organizacyjnej (deklaracji 
JPK_VAT7M jednostki). 
 
Konto 290 – „Odpisy aktualizujące należności” 
 

Konto 290 „Odpisy aktualizujące należności” służy do ewidencji odpisów aktualizujących  
należności. 
Na stronie Wn konta 290 ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności,  
a na stronie Ma zwiększenie wartości odpisów aktualizujących należności. 
Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności. 

 

Konto 901 –„Dochody budżetu”  
 

Konto 901 „Dochody budżetu" służy do ewidencji osiągniętych dochodów budżetu w danym 
roku budżetowym. 
Na stronie Ma konta 901 ujmuje się dochody budżetu, a na stronie Wn przeniesienie w końcu 
roku, sumy osiągniętych dochodów budżetu na konto 961. 
 
Saldo Ma konta 901 oznacza sumę osiągniętych dochodów budżetu za dany rok. 
Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 901 przenosi się na konto 961. 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Ewidencja szczegółową prowadzi się wg podziałki klasyfikacji budżetowej. 
 
Konto 902 - "Wydatki budżetu" 
 

Konto 902 „Wydatki budżetu" służy do ewidencji dokonanych wydatków budżetowych budże-
tu. 
Na stronie Wn konta 902 ujmuje się wydatki jednostek budżetowych na podstawie ich sprawoz-
dań finansowych oraz wydatki z tytułu rozrachunków z innymi budżetami, a na stronie Ma prze-
niesienie, w końcu roku, sumy dokonanych wydatków budżetowych na konto 960. 
Saldo Wn konta 902 oznacza sumę dokonanych wydatków budżetu za dany rok. 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Ewidencję szczegółową do konta 902 prowadzi się wg podziałek klasyfikacji budżetowej. 
Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 902 przenosi się na konto 961. 
 
Konto 903 - "Niewykonane wydatki" 
 

Konto 903 „Niewykonane wydatki" służy do ewidencji niewykonanych wydatków zatwierdzo-
nych do realizacji w latach następnych. 
Na stronie Wn konta 903 ujmuje się wartość niewykonanych wydatków zatwierdzonych do reali-
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zacji  w latach następnych w korespondencji z kontem 904. 
Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 903 przenosi się na konto 961. 
 
Konto 904 - "Niewygasające wydatki" 
 

Konto 904 „Niewygasające wydatki" służy do ewidencji niewygasających wydatków. 
Konto 904 może wykazywać saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasających wydat-
ków lub do czasu wygaśnięcia planu niewygasających wydatków. 
 

Konto 909 - "Rozliczenia międzyokresowe" 
 

Konto 909 "Rozliczenia międzyokresowe" służy do ewidencji rozliczeń międzyokresowych 
operacji niekasowych wpływających na wynik wykonania budżetu.  
Na stronie Wn konta 909 ujmuje się rozliczenie z tytułu zobowiązań, które w momencie zapłaty 
staną się wydatkami, a na stronie Ma rozliczenie z tytułu dochodów otrzymanych, które w na-
stępnym okresie rozliczeniowym zostaną zaliczone do dochodów wykonanych. 
Konto 909 może wykazywać jednocześnie saldo Wn - wyrażające koszty dotyczące przeszłych 
okresów i saldo Ma - wyrażające przychody, które staną się przychodami przyszłych okresów 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Ewidencja szczegółowa do konta 909 powinna umożliwić ustalenie stanu rozliczeń międzyokre-
sowych według tytułów.  
 

Konto 960 – „Skumulowane wyniki budżetu” 
 

Konto 960 „Skumulowane wyniki budżetu" służy do ewidencji stanu skumulowanych niedo-
borów lub nadwyżek budżetów z lat ubiegłych. 
Pod datą zatwierdzenie sprawozdania z wykonania budżetu na stronie Wn lub Ma konta 960 
ujmuje się odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. 
W ciągu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczących zmniejszenia lub 
zwiększenia skumulowanych wyników  budżetu. 
Konto 960 może wykazywać saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumu-
lowanego niedoboru budżetu, a saldo Ma konta 960 -stan skumulowanej nadwyżki budżetu. 
 
Konto 961 - "Wynik wykonania budżetu" 

Konto 961 "Wynik wykonania budżetu" służy do ewidencji wyniku wykonania budżetu, czyli 
deficytu lub nadwyżki. 
Na koniec roku konto 961 może wykazywać saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu 
budżetu, a saldo Ma stan nadwyżki. 

W roku następnym, pod datą zatwierdzenia budżetu, saldo konta 961 przenosi się na konto 
960. 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
W ewidencji szczegółowej do konta 961 wyodrębnia się źródła zwiększeń i rodzaje zmniejszeń 
wyniku wykonania budżetu stosownie do potrzeb sprawozdawczości. 
                                                       
 

Konto 962 - "Wynik na pozostałych operacjach" 

Konto 962 "Wynik na pozostałych operacjach" służy do ewidencji pozostałych operacji nie-
kasowych wpływających na wynik wykonania budżetu.  
 
 
 
 
 
. 
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Konta pozabilansowe 
 
Konto 991 - "Planowane dochody budżetu" 
 

 

Konto 991 "Planowane dochody budżetu" służy do ewidencji planu dochodów budżetowych 
oraz jego zmian.  
Na stronie Wn konta 991 ujmuje się zmiany budżetu zmniejszające plan dochodów budżetu a 
na stronie Ma planowane dochody budżetu oraz zmiany budżetu zwiększające planowane do-
chody. 
Saldo Ma konta 991 określa w ciągu roku wysokość planowanych dochodów budżetu.  
Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Wn 
konta 991. 
 

Konto 992 - "Planowane wydatki budżetu" 
 

Konto 992 "Planowane wydatki budżetu" służy do ewidencji planu wydatków budżetu oraz 
jego zmian. 
Na stronie Wn konta 992 ujmuje się planowane wydatki budżetu oraz zmiany budżetu zwiększa-
jące planowane wydatki, a na stronie Ma zmiany budżetu zmniejszające plan wydatków budżetu 
lub wydatki zablokowane. 
Saldo Wn konta 992 określa w ciągu roku wysokość planowanych wydatków budżetu. 
Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Ma 
konta 992. 
 

Konto 993 – „ Rozliczenia z innymi budżetami" 

 
Konto 993 „Rozliczenia z innymi budżetami” służy do pozabilansowej ewidencji rozliczeń z 
innymi budżetami w ciągu roku, które nie podlegają ewidencji na kontach bilansowych. 
Na stronie Wn ujmuje się należności z innych budżetów oraz spłatę zobowiązań wobec innych 
budżetów. 
Na stronie Ma konta 993 ujmuje się zobowiązania wobec innych budżetów oraz wpłaty należno-
ści otrzymane z innych budżetów. 
Konto 993 może wykazywać dwa salda. 
Saldo Wn konta 993 oznacza stan należności z innych budżetów, a saldo Ma konta 993 - stan 
zobowiązań. 
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Plan Kont dla Urzędu Gminy i jednostek obsługiwanych 

Wykaz kont syntetycznych 

 

Konta bilansowe 

 

Zespół 0 – Aktywa trwałe 

Konto 011 - "Środki trwałe" 

Konto 013 - "Pozostałe środki trwałe" 

Konto 014 - „Zbiory biblioteczne” 

Konto 020 - "Wartości niematerialne i prawne" 

Konto 030 - „Długoterminowe aktywa finansowe” 

Konto 071 - "Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych" 

Konto 072 - "Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych  

                    i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych" 

Konto 073 – „Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe” 

Konto 080 - "Środki trwałe w budowie (inwestycje)" 

Zespół 1 - Środki pieniężne i rachunki bankowe 

Konto 101- „Kasa” 

Konto 130 - "Rachunek bieżący jednostki" 

Konto 135 - "Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia" 

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe" 

Konto 140 - "Krótkoterminowe aktywa finansowe" 

Konto 141-  „Środki pieniężne w drodze” 

Zespół 2 - Rozrachunki i rozliczenia  

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami" 

Konto 221 - "Należności z tytułu dochodów budżetowych" 

Konto 224 - „Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich” 

Konto 225 – „ Rozrachunki z budżetami” 

Konto 226 - "Długoterminowe należności budżetowe" 

Konto 229 - "Pozostałe rozrachunki publicznoprawne" 

Konto 231 - "Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń" 

Konto 234 - "Pozostałe rozrachunki z pracownikami" 

Konto 240 - "Pozostałe rozrachunki" 

Konto 245 – „Wpływy do wyjaśnienia” 

Konto 290 - "Odpisy aktualizujące należności" 

Zespół 3 - Materiały i towary 

Konto 310 - „Materiały”  

Zespół 4 - Koszty według rodzajów i ich rozliczenie 

Konto 400 - "Amortyzacja" 
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Konto 401 - "Zużycie materiałów i energii" 

Konto 402 - „Usługi obce” 

Konto 403 - „Podatki i opłaty” 

Konto 404 - „Wynagrodzenia” 

Konto 405 -„Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia” 

Konto 409 – „Pozostałe koszty rodzajowe” 

Konto 410 – „Inne świadczenia finansowane z budżetu” 

Konto 411 – „ Pozostałe obciążenia” 

Zespół 7 – Przychody, dochody i koszty  

Konto 720 – „Przychody z tytułu dochodów budżetowych" 

Konto 750 – „Przychody finansowe” 

Konto 751 – „Koszty finansowe” 

Konto 760 –„Pozostałe przychody operacyjne” 

Konto 761 - "Pozostałe koszty operacyjne" 

Zespół 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy 

Konto 800 - "Fundusz jednostki" 

Konto 810 - "Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z bu-

dżetu na inwestycje” 

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów" 

Konto 851 - "Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych" 

Konto 860 - "Wynik finansowy" 

 
Konta pozabilansowe 
 

Konto 911 – „Obce środki trwałe” 

Konto 920 - „ Gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe” 

Konto 976 – „Wzajemne rozliczenia między jednostkami” 

Konto 980 – „Plan finansowy wydatków budżetowych” 

Konto 981 – „Plan finansowy niewygasających wydatków” 

Konto 996 - "Należności związane z realizacją zadań zleconych" 

Konto 998 - "Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego" 

Konto 999 - "Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat" 
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Przyjęte zasady klasyfikacji zdarzeń,  
zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych  
oraz ich powiązania z kontami księgi głównej 
 
 
Zespół 0 - "Majątek trwały" 
 
Konta zespołu 0 "Majątek trwały" służą do ewidencji: 

 rzeczowego majątku trwałego, 

 wartości niematerialnych i prawnych, 

 długoterminowych aktywów finansowych 

 umorzenia składników aktywów trwałych. 
 
Konto 011 - "Środki trwałe" 

 

Konto 011 "Środki trwałe" służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości po-
czątkowej środków trwałych związanych z wykonywaną działalnością, które nie podlegają ujęciu 
na kontach 013. 
Na stronie Wn konta 011 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i warto-
ści początkowej środków trwałych, z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które ujmuje się na 
koncie 071.  
Konto 011 może wykazywać saldo Wn. które oznacza stan środków trwałych w wartości po-
czątkowej. 
 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Do konta 011 „Środki trwałe” prowadzi się ewidencję szczegółową umożliwiającą: 
1) ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych i ewentualnego 
jej zwiększenia lub zmniejszenia, 
2) ustalenie wartości poszczególnych grup środków trwałych określonych w rozporządzeniu 
Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Środków Trwałych, a więc: 

 gruntów (grupa 0), 

 budynków i lokali (grupa1), 

 obiektów inżynierii lądowej i wodnej (grupa 2), 

 kotłów i maszyn energetycznych, maszyn, urządzeń i aparatów ogólnego zastoso-
wania, specjalistycznych maszyn, urządzeń i aparatów, urządzeń tech-
nicznych (grupa 3 - 6), 

 środków transportu (grupa 7), 

 narzędzi, przyrządów, ruchomości i wyposażenia (grupa 8). 
3)ustalenie wartości gruntów stanowiących własność jednostki samorządu terytorialnego, prze-
kazanych w użytkowanie wieczyste innym podmiotom. 
4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczególnych grup środków trwałych. 
W ewidencji szczegółowej ujmuje się oddzielnie wartość początkową i umorzenie każdego 
obiektu inwentarzowego z uwzględnieniem zmian z tytułu aktualizacji oraz zwiększeń wartości 
początkowej o poniesione koszty ulepszenia lub zmniejszeń z tytułu częściowej likwidacji. 
 
Konto 013 - "Pozostałe środki trwale" 

Konto 013 "Pozostałe środki trwale" służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń 
wartości początkowej pozostałych środków trwałych, nie podlegających ujęciu na kontach 011, 
014, 020 wydanych do używania na potrzeby działalności podstawowej, które finansuje się ze 
środków na wydatki bieżące i podlegają umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu wydanie do 
używania. 
Na koncie 013 ujmuje się środki trwałe o wartości wyższej niż 1.000 zł i okres użytkowania  jest 
dłuższy niż 1 rok. Na stronie Wn konta 013 ujmuje się zwiększenia stanu i wartości początkowej 
pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu, a na stronie Ma zmniejszenia stanu 
i wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się           w używaniu, z wy-
jątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072. 
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Konto 013 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość środków trwałych znajdujących 
się w używaniu w wartości początkowej. 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Do konta 013 należy prowadzić szczegółową ewidencję ilościowo - wartościową umożliwiającą 
ustalenie wartości początkowej i ilości pozostałych środków trwałych oddanych do używania 
poszczególnym osobom. 
 
Konto 014 „Zbiory biblioteczne” 
 
Konto 014 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej zbiorów 
bibliotecznych zwanych materiałami bibliotecznymi, które znajdują się w bibliotekach, szkolnych 
i pedagogicznych, jeśli są włączone do jednostki budżetowej. 
Na stronie Wn konta 014 księguje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma wszelkie zmniej-
szenia stanu i wartości początkowej zbiorów bibliotecznych. 
Konto 014 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość początkowa stanu zbiorów biblio-
tecznych znajdujących się w jednostce. 

 

Konto 020 - "Wartości niematerialne i prawne" 
 

Konto 020 "Wartości niematerialne i prawne" służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i 
zmniejszeń wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych. 
Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniej-
szenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, z wyjątkiem umorzenia 
ujmowanego na koncie 071 i 072. 
Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych 
 w wartości początkowej. 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Do konta prowadzi się ewidencję szczegółową z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach 
niezbędnych do ustalenia umorzenia na koncie 071 i na koncie 072. 
 

Konto 030 - „Długoterminowe aktywa finansowe” 
 
Konto 030 „Długoterminowe aktywa finansowe” służy do ewidencji długotrwałych aktywów 
finansowych, a w szczególności: 

1) akcji i udziałów w obcych podmiotach gospodarczych 
      2) innych długoterminowe aktywów finansowych o terminie wykupu dłuższym niż rok  
Na stronie Wn konta 030 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu długo-
terminowych aktywów finansowych. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnić ustalanie wartości po-
szczególnych składników długoterminowych aktywów finansowych według tytułów. 
Konto 030 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych aktywów  
finansowych. 
 
Konto 071 - "Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych" 
 

Konto 071 "Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych" służy 
do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i 
prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jed-
nostkę. Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 400.  
Ma konta 071 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Wn wyksięgowanie dotychczaso-
wego umorzenia, a także wszelkie zmniejszenia umorzenia wartości bieżącej środków trwałych i 
wartości niematerialnych i prawnych. 
 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Ewidencję szczegółową do konta 071 prowadzi się według zasad podanych w wyjaśnieniach do 
kont 011  i 020. Konto 071 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości 
środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 
 

Konto 072 - "Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych  
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i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych" 

Konto 072 " Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych  
i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych"  służy do ewidencji zmniejszeń wartości początko-
wej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu jed-
norazowo w pełnej wartości, w miesiącu wydania ich do używania. Umorzenie księgowane jest 
w korespondencji z kontem 400.  
Na koncie 072 księguje się więc umorzenie: 
- pozostałych środków trwałych (wyposażenie) 
- wartości niematerialnych i prawnych 
- zbiorów bibliotecznych.  
Na stronie Ma konta 072 księguje się naliczone 100% umorzenia pozostałych środków trwałych. 
Na stronie Wn konta 072 księguje się zmniejszenie wartości umorzenia, odpowiadającego war-
tości rozrachunkowych pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 
(z powodu zużycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazania nieodpłatnego lub sprzedaży). 
Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej  
środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych w pełnej  
wartości w miesiącu wydania ich od używania. 

Konto 073 „Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe” 

 
Konto 073 służy do ewidencji odpisów z tytułu trwałej utraty wartości 
długoterminowych aktywów finansowych ujmowanych w ewidencji Ministerstwa Skarbu Pań-
stwa lub urzędach jednostek samorządu terytorialnego. 
Odpisów z tytułu trwałej utraty wartości dokonuje się nie później niż na koniec okresu sprawoz-
dawczego (art. 35 ust. 2 „ustawy”). 
Po stronie Wn księguje się w szczególności: 
- przywrócenie uprzednio utraconej wartości długoterminowych aktywów finansowych do pier-
wotnej wartości z cenie zakupu/nabycia (Ma 750), 
- korektę ceny nabycia długoterminowych papierów wartościowych o uprzednio dokonany odpis 
z tytułu trwałej utraty wartości,  
- w przypadku ich sprzedaży lub innej formy zmiany własności (Ma 030), 
- w razie przekwalifikowania ich do krótkoterminowych (Ma 030), 
- przeniesienie odpisu aktualizującego z tytułu trwałej utraty wartości w przypadku przekwalifi-
kowania długoterminowych aktywów finansowych do krótkoterminowych (Ma 140). 
Po stronie Ma księguje się: 
- odpis aktualizujący wartości długoterminowych aktywów finansowych na skutek trwałej utraty 
ich wartości (Wn 751). 
Konto 073 może wykazywać saldo Ma, które oznacza wartość odpisów aktualizujących długo-
terminowe aktywa finansowe (udziały i akcje). 
W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030. 
 
Konto 080 - "Środki trwałe w budowie (inwestycje)” 
 
Konto 080 "Środki trwałe w budowie (inwestycje)" służy do ewidencji kosztów środków trwa-
łych w budowie oraz rozliczenia kosztów inwestycji na uzyskane efekty. 
Na koncie 080 można księgować również rozliczenie kosztów dotyczących zakupów gotowych 
środków trwałych. 
Na koncie 080 ewidencjonuje się ogół kosztów dotyczących realizowanych inwestycji poniesio-
nych na mające powstać nowe podstawowe środki trwałe lub zwiększające wartość już istnieją-
cych podstawowych środków trwałych oraz  nowe pozostałe środki trwałe stanowiące pierwsze 
wyposażenie nowych obiektów. 
 
Na stronie Wn konta 080 ujmuje się przede wszystkim: 
1) poniesione koszty dotyczące środków trwałych w budowie (inwestycji) realizowanych zarów-
no przez obcych wykonawców, jak i wykonywanych we własnym zakresie, a w szczególności:  
– koszty związane ze wznoszeniem budynków i budowli, a także z ich sprzątaniem poprzedza-
jącym oddanie do używania, 
– koszty zakupu gruntów i przygotowania terenu pod budowę, 
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– koszty związane z nabyciem lub wytworzeniem w ramach własnej działalności maszyn, urzą-
dzeń oraz innych przedmiotów przekazanych do montażu lub jeszcze nieoddanych do używania 
z powodu nieukończenia budowy obiektu, w którym będą użytkowane, 
– koszty ulepszenia już używanego własnego środka trwałego (przebudowy, rozbudowy, rekon-
strukcji, adaptacji lub modernizacji), które zwiększają dotychczasową wartość początkową ulep-
szonego środka trwałego, 
– koszty ulepszenia obcych obiektów, 
– koszty dotyczące zakupu gotowych środków trwałych, 
-  nieodpłatne przejęcie środków trwałych w budowie. 
 
Na stronie Ma konta 080 księguje się w szczególności: 
– wartości uzyskanych efektów inwestycyjnych w postaci przyjętych do używania środków trwa-
łych oraz sfinansowanych ze środków na inwestycje wartości niematerialnych i prawnych, 
– rozchód sprzedanych środków trwałych w budowie (inwestycji), 
– rozchód nieodpłatnie przekazanych środków trwałych w budowie (inwestycji), 
– rozliczenie nakładów bez efektów. 
Koszty budowy środka trwałego, które nie dały efektu gospodarczego, podlegają odpisaniu nie 
później niż do końca roku obrotowego, w którym ustalono, że inwestycja nie dała efektu lub że 
odstąpiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji kompetentnych organów. 

  
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Ewidencję szczegółową do konta 080 prowadzi się dla poszczególnych zadań inwestycyjnych  
w sposób: 
 - zapewniający ustalenie kosztów nabycia lub wytworzenia z podziałem na poszczególne 

rodzaje efektów inwestycyjnych (obiekty), 
 - umożliwiający ustalenie źródeł finansowania inwestycji i wielkości zaangażowania środ-

ków, w tym otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych, 
 - umożliwiający wycenę poszczególnych obiektów środków trwałych oraz tytułów wartości 

niematerialnych i prawnych. 
Konto 080 może wykazywać saldo Wn, które oznacza koszty niezakończonych środków trwa-
łych w budowie (inwestycji). 
 
 
Zespół 1-„Środki pieniężne i rachunki bankowe” 
 
Konta zespołu 1 „Środki pieniężne i rachunki bankowe” służą do ewidencji: 
1) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych, przechowywanych w kasie, 
2) krótkoterminowych papierów wartościowych, 
3) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych, lokowanych na rachunkach w bankach, 
4) udzielanych przez banki kredytów w krajowych i zagranicznych środkach pieniężnych, 
5) innych krajowych i zagranicznych środków pieniężnych. 
Konta zespołu 1 mają odzwierciedlać operacje pieniężne oraz obroty i stany środków pienięż-
nych oraz krótkoterminowych papierów wartościowych. 
  
Konto 101 – „Kasa” 
 

Konto 101„Kasa” służy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotówki znajdującej się w kasach jed-
nostki. 
Na stronie Wn konta 101 ujmuje się wpływy gotówki oraz nadwyżki kasowe, a na stronie Ma 
rozchody gotówki i niedobory kasowe. 
Wartość konta 101 koryguje się o różnice kursowe dotyczące gotówki w obcej walucie. 
Konto 101 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan gotówki w kasie. 
Dla celów podatkowych na koncie ewidencjonuje się  wpływy i zwroty z tytułu podatków. 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Do konta „Kasa” należy prowadzić ewidencję szczegółową w postaci raportu kasowego, który 
pozwoli ustalić: 

1) stan gotówki wyrażonych w walucie polskiej , z podziałem na rachunki bankowe, z któ-
rych gotówka została pobrana lub na które będzie odprowadzona, 

2) stan gotówki w walutach obcych z podziałem na poszczególne waluty obce, 
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3) wartość gotówki powierzonej poszczególnym osobom za nią odpowiedzialnym (kasje-
rom), w celu umożliwienia ich rozliczenia. 

 

Konto 130 - "Rachunek bieżący jednostek budżetowych" 
 

Konto 130 "Rachunek bieżący jednostek budżetowych" służy do ewidencji stanu środków 
budżetowych oraz obrotów na rachunku bankowym z tytułu wydatków i dochodów (wpływów) 
budżetowych objętych planem finansowym. W przypadku dochodów nieujętych w planie  
finansowym dochody takie ewidencjonuje się według podziałek klasyfikacji budżetowej. 
Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków budżetowych, a na stronie Ma zrealizowa-
ne wydatki budżetowe. 
Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych 
zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny. 
Konto 130 służy również do ewidencji dochodów i wydatków realizowanych bezpośrednio  
z rachunku bieżącego. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatków podlega roczne-
mu przeksięgowaniu na podstawie sprawozdań budżetowych na stronę Ma konta 800,  
a w zakresie dochodów na stronę Wn konta 800. 
Na konto 130 dla celów podatkowych ewidencjonuje się wpływy i zwroty z tytułu podatków, do-
konywane za pośrednictwem banku. 
Zapisy na koncie dokonywane są na podstawie dokumentów bankowych. Dopuszczalne jest 
stosowanie innych niż dokumenty bankowe dowodów księgowych. 
 
Jeżeli dla poszczególnych samorządowych jednostek budżetowych bank prowadzi jeden rachu-
nek bieżący wspólny dla dochodów i wydatków, to w ewidencji księgowej jednostki te muszą 
wyodrębnić subkonta prowadzone oddzielnie dla dochodów i oddzielnie dla wydatków z zacho-
waniem czystości obrotów. 
 
Jeżeli prowadzony jest wspólny rachunek bankowy dla budżetu i urzędu obsługujący jednostkę 
samorządu terytorialnego  (jako jednostka budżetowa) to obroty urzędu związane z jego docho-
dami i wydatkami muszą być księgowane w ewidencji urzędu (jednostki budżetowej) jako zapis 
wtórny dodatkowo na koncie 130 w korespondencji z właściwym dla danej operacji kontem. Za-
sada ta obowiązuje także w odniesieniu do tych dochodów, które wpływają bezpośrednio na 
konto 133, bo nie są ujęte w planach finansowych samorządowych jednostek budżetowych (np. 
dotacji, subwencji, udziału w podatkach dochodowych), ale stanowią przychody urzędu jednost-
ki samorządu terytorialnego. 
W urzędach jednostek samorządu terytorialnego dla dochodów i wydatków ujmowanych na 
koncie 130 zapisem wtórnym do konta 133 nie wystąpią zapisy na kontach 222 i 223, a saldo 
konta 130 w zakresie realizowanych dochodów i wydatków podlega przeksięgowaniu na koniec 
roku na stronę Wn i Ma konta 800 „Fundusz jednostki”. 
Saldo wynikające z wyciągów bankowych nie musi być zgodne z saldem ewidencji na koncie 
130 „Rachunek bieżący jednostki”, gdyż na wspólnym rachunku bankowym budżetu i urzędu 
realizowane są także operacje przychodów i rozchodów budżetowych nieznajdujących odzwier-
ciedlenia w zapisach na koncie 130. 
Ewidencja analityczna do konta 130 musi być prowadzona z wyodrębnieniem dochodów i wy-
datków budżetowych według podziałek klasyfikacji budżetowej. Ponadto powinna zapewnić 
sprostanie obowiązkom sprawozdawczym. 
 
Konto 130 służy również do rozliczeń podatku VAT. 
 

Konto 135 "Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia" 
 

Konto 135 "Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia" służy do ewidencji 
środków funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczególności zakładowego funduszu 
świadczeń socjalnych. 
Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków, a na stronie Ma wypłaty środków. 
Konto 135 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych, na rachun-
kach bankowych funduszy. 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Ewidencja szczegółowa prowadzona jest dla każdego funduszu odrębnie. 
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Konto 139 - "Inne rachunki bankowe" 
 

Konto 139 "Inne rachunki bankowe" służy do ewidencji operacji dotyczących środków pie-
niężnych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niż rachunki bieżące i specjalnego 
przeznaczenia. 
W szczególności na koncie 139 prowadzi się ewidencję obrotów na wyodrębnionych rachun-
kach bankowych: 
1)sum depozytowych, 
2)sum na zlecenie. 
Na koncie 139 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych,  
w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 139 między księgowością 
urzędu, a księgowością banku. 
Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących 
się na innych rachunkach bankowych. 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Ewidencję analityczną prowadzi się dla każdego kontrahenta.  
 
Konto 140 - "Krótkoterminowe aktywa finansowe”  
 

Konto 140 " Krótkoterminowe aktywa finansowe” służy do ewidencji krótkoterminowych ak-
tywów finansowych w postaci papierów wartościowych nabytych w celu odsprzedaży i innych 
środków pieniężnych (np. czeki i weksle obce, o ile są płatne lub wymagalne w ciągu 3 miesię-
cy), których wartość wyrażona jest zarówno w walucie polskiej, jak i w walutach obcych. 
Na stronie Wn konta 140 ujmuje się zwiększenia stanu krótkoterminowych papierów  warto-
ściowych i innych środków pieniężnych, a na stronie Ma ich zmniejszenia. 
Konto 140 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość krótkoterminowych papierów 
wartościowych i innych środków pieniężnych w drodze. 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Ewidencja szczegółowa do konta powinna być prowadzona w sposób 
umożliwiający ustalenie: 
1) wartości poszczególnych krótkoterminowych aktywów finansowych 
w postaci papierów wartościowych oraz innych środków pieniężnych, wyrażonej w walucie pol-
skiej, a ponadto w poszczególnych walutach obcych (jeśli ich wartość jest wyrażona w walucie 
obcej), 
2) wartości krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych powie-
rzonych poszczególnym osobom odpowiedzialnym za ich stan i zabezpieczenie. 
 

Konto 141 - " Środki pieniężne w drodze" 
  
Konto 141 " Środki pieniężne w drodze" służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze 
między kasą a bankiem oraz między kontami w różnych bankach. 
Na koncie 141 można ewidencjonować wszystkie przepływy środków pieniężnych albo tylko na 
przełomie okresów sprawozdawczych, ale w zakresie rozliczeń między kasą i bankiem pominię-
cie tego konta jest możliwe tylko wtedy, gdy raport kasowy zamykany jest codziennie. 
Na stronie Wn konta 141 ujmuje się zwiększenie stanu środków pieniężnych w drodze, a na 
stronie Ma zmniejszenia ich stanu. 
Stosownie do przyjętej techniki księgowania środki pieniężne w drodze mogą być ewidencjono-
wane na bieżąco lub tylko na przełomie okresu sprawozdawczego. 
Konto 141 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych w drodze. 
 
 
Zespół 2-„Rozrachunki i rozliczenia” 
 

Konta zespołu 2 „Rozrachunki i roszczenia” służą do ewidencji krajowych i zagranicznych roz-
rachunków oraz roszczeń. 
Konta zespołu 2 służą także do ewidencji rozliczeń środków budżetowych, wynagrodzeń, rozli-
czeń niedoborów, szkód i nadwyżek oraz wszelkich innych rozliczeń związanych z rozrachun-
kami i roszczeniami spornymi. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do kont zespołu 2 powinna umożliwić wyodrębnienie po-
szczególnych grup rozrachunków, rozliczeń i roszczeń spornych, ustalenie przebiegu ich rozli-
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czeń oraz stanu należności, rozliczeń, roszczeń spornych i zobowiązań z podziałem według 
kontrahentów oraz, jeśli dotyczą rozliczeń w walutach obcych według poszczególnych walut. 
 

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami" 
 

Konto 201 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami" służy do ewidencji rozrachunków i 
roszczeń krajowych i zagranicznych z tytułu dostaw, robót i usług. W tym również zaliczek na 
poczet dostaw, robót i usług, a także należności z tytułu przychodów finansowych.  
Na stronie Wn konta 201 ujmuje się powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie 
zobowiązań, a na stronie Ma powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i 
roszczeń. Na koncie 201 nie ujmuje się należności jednostek budżetowych zaliczanych do do-
chodów budżetowych, które ujmowane są na koncie 221. 
 
Konto 201 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma-
stan zobowiązań. 
 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Ewidencję szczegółową prowadzi się wg kontrahentów. 
 

 

Konto 221 - "Należności z tytułu dochodów budżetowych" 
 

Konto 221 "Należności z tytułu dochodów budżetowych" służy do ewidencji należności z 
tytułu dochodów budżetowych, których termin płatności przypada na dany rok budżetowy. 
Na koncie 221 ujmuje się należności z tytułu podatków pobieranych przez właściwe organy. Za-
pisy z tego tytułu mogą być dokonywane na koniec okresów sprawozdawczych na podstawie 
sprawozdań z ewidencji podatkowej (zaległości i nadpłaty). 
Na stronie Wn konta 221 ujmuje się ustalone na dany rok budżetowy należności z tytułu docho-
dów budżetowych, a na stronie Ma wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych. 
Na koncie 221 nie ujmuje się należnych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodów budżetu. 
Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów 
budżetowych, a saldo Ma-stan zobowiązań z tytułu nadpłat w tych dochodach. 
Ewidencję analityczną przypisanych i zrealizowanych dochodów prowadzi się wg podziałek kla-
syfikacji budżetowej. 

 

Konto 224 - „Rozliczenia dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europej-
skich”  
 
Konto 224 służy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotacji budżetowych, a także 
do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarządzające i pośredniczące płatności z budżetu środków 
europejskich.  
Na stronie Wn konta 224 ujmuje się wartość dotacji przekazanych przez organ dotujący oraz war-
tość płatności dokonanych na rzecz beneficjentów przez Bank Gospodarstwa Krajowego. 
Na stronie Ma – księguje się wartość dotacji uznanych za prawidłowo wykorzystane i rozliczone, 
zgodnie z obowiązującymi przepisami lub zwróconych w roku ich przekazania, a także wartość 
płatności z budżetu środków europejskich uznanych za rozliczone. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 224 powinna umożliwić: 
- ustalenia wartości przekazanych dotacji, według jednostek oraz przeznaczenia dotacji 
- ustalenie zaliczek z tytułu płatności z budżetu środków europejskich z podziałem na jednostki, któ-
rym je przekazano, oraz przeznaczenie zaliczkowanych środków. 
Konto 224 może wykazywać Saldo Wn, które oznacza wartość niewykorzystanych, nierozliczonych 
dotacji lub wartość dotacji należnych do zwrotu w roku, w którym zostały przekazane. 
Dotacje z budżetu jednostki samorządu terytorialnego zwrócone do końca roku, w którym zostały 
udzielone, stanowią zmniejszenie wydatków, natomiast zwrócone w roku następnym zalicza się do 
dochodów budżetowych. 
Ewidencję analityczną prowadzi się według jednostek dotowanych. 
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Konto 225 - "Rozrachunki z budżetami" 
 

Konto 225 "Rozrachunki z budżetami" służy do ewidencji rozrachunków z budżetami w 
szczególności z tytułu podatków, nadpłat w rozliczeniach z budżetami. 
Na stronie Wn konta 225 ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budżetu, a na stronie Ma zobowią-
zania wobec budżetów i wpłaty do budżetów. 
Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma-stan zobowiązań 
wobec budżetów. 
Konto 225 służy również do rozrachunków z tytułu VAT.  
 
 

Konto 226 - "Długoterminowe należności budżetowe" 
 

Konto 226 "Długoterminowe należności budżetowe" służy do ewidencji długoterminowych 
należności lub długoterminowych rozliczeń z budżetem, należności zahipotekowanych oraz na-
leżności długoterminowych, których termin zapłaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada 
na lata następujące po roku, w którym dokonywane są księgowania. 
Konto 226 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość należności zahipotekowanych, 
oraz wartość długoterminowych należności. 
 
Konto 229 - "Pozostałe rozrachunki publicznoprawne" 
 
Konto 229 "Pozostałe rozrachunki publicznoprawne" służy do ewidencji, innych niż z bu-
dżetami, rozrachunków publicznoprawnych, a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecz-
nych i zdrowotnych oraz składek na Fundusz Pracy. 
Na stronie Wn konta 229 ujmuje się należności oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na 
stronie Ma zobowiązania, spłatę i zmniejszenie należności     z tytułu rozrachunków publiczno-
prawnych. 
Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma-stan 
zobowiązań z tytułu rozrachunków publicznoprawnych. 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Do konta tego należy prowadzić ewidencję analityczną zapewniającą możliwość ustalenia stanu 
należności i zobowiązań wynikających z rozrachunków z poszczególnymi instytucjami z jedno-
czesnym wskazaniem tytułów tych rozrachunków. 
 
Konto 231 - "Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń" 
 

Konto 231 "Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń" służy do ewidencji rozrachunków z pracow-
nikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytułu wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczo-
wych zaliczonych, zgodnie z odrębnymi przepisami, do wynagrodzeń, a w szczególności należ-
ności za pracę wykonywaną na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło, 
umowy agencyjnej. 
Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma-stan 
zobowiązań jednostki z tytułu wynagrodzeń. 

 

Konto 234 - "Pozostałe rozrachunki z pracownikami" 
 

Konto 234 "Pozostałe rozrachunki z pracownikami" służy do ewidencji należności, roszczeń 
i zobowiązań wobec pracowników z innych tytułów niż wynagrodzenia. 
Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo 
Ma- stan zobowiązań wobec pracowników. 
 
Konto 240 - "Pozostałe rozrachunki" 
 

Konto 240 "Pozostałe rozrachunki" służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności i 
roszczeń oraz zobowiązań nieobjętych ewidencją na kontach 201-234. Konto 240 może być 
używane również do ewidencji pożyczek i różnego rodzaju rozliczeń, a także krótko i długoter-
minowych należności funduszy celowych. 
Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma-
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stan zobowiązań. 
 

Konto 245 "Wpływy do wyjaśnienia”  
 

Konto 245 "Wpływy do wyjaśnienia”  służy do ewidencji wpłaconych a niewyjaśnionych kwot 
należności z tytułu dochodów budżetowych. 
Na stronie Wn konta 245 ujmuje się w szczególności: 
– przeksięgowanie kwoty wyjaśnionych wpłat na konto ujmujące należność, których dotyczą 
wpłaty, 
– zwroty kwot uznanych w toku wyjaśnienia za nienależne. 
Na stronie Ma konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty niewyjaśnionych wpłat. 
Konto 245 może wykazywać saldo Ma, które wykazuje stan niewyjaśnionych wpłat. 

 

Konto 290 - "Odpisy aktualizujące należności" 
 

Konto 290 "Odpisy aktualizujące należności" służy do ewidencji odpisów aktualizujących 
należności wątpliwe i odsetek od należności przypisanych, a niewypłaconych. 
Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności oraz wartość należnych,  
a jeszcze niezapłaconych przez kontrahentów jednostki. 
 
 

Zespół 3 – „Materiały i towary” 
 
Konta zespołu 3  „Materiały i towary” służą do ewidencji zapasów rzeczowych aktywów obrotowych 
w postaci materiałów i towarów oraz ich rozliczenia.  
 
Konto 310 - „Materiały” 

 

Konto 310 „Materiały” służy do ewidencji zapasów materiałów i towarów znajdujących się w ma-
gazynach własnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jeżeli koszty związane bezpośrednio z 
zakupem odnoszone są w koszty w okresie ich poniesienia. 
Przychody, rozchody oraz stany zapasów materiałów i towarów na koncie 310  wycenia się według 
cen ewidencyjnych. 
Na stronie Wn konta 310 ujmuje się zwiększenie ilości i wartości stanu zapasu materiałów, a na 
stronie Ma – jego zmniejszenia. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 310 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 
zapasów według miejsc ich znajdowania się i osób, którym powierzono pieczę nad nimi. 
Konto 310 może wykazywać saldo Wn, które wyraża stan zapasów materiałów w cenach zakupu, 
nabycia lub w stałych cenach ewidencyjnych. 
 
Zespół 4-„Koszty według rodzajów i ich rozliczenie” 
 
Konta zespołu 4 „Koszty według rodzajów i ich rozliczenie” służą do ewidencji kosztów w ukła-
dzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje się w księgach rachunkowych w 
momencie ich powstania niezależnie od terminu ich zapłaty. Zmniejszenia uprzednio zaracho-
wanych kosztów dokonuje się na podstawie dokumentów korygujących koszty (np. faktur kory-
gujących). 

Ewidencję szczegółową do kont zespołu 4 prowadzi się według podziałek klasyfikacji planu fi-
nansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposób 
umożliwiający sporządzenie sprawozdań finansowych, sprawozdań budżetowych lub innych 
sprawozdań określonych w odrębnych przepisach obowiązujących jednostkę. 

Konto 400 - "Amortyzacja" 
 

Konto 400 "Amortyzacja" służy do ewidencji naliczonych odpisów amortyzacyjnych od środ-
ków trwałych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartości niematerialnych i prawnych, 
od których odpisy amortyzacyjne są naliczane stopniowo według przyjętych stawek amortyza-
cyjnych.  
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Konto 400 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość ponie-
sionych kosztów amortyzacji naliczonej od początku danego roku. Saldo konta 400 przenosi się w 
końcu roku obrotowego na konto 860. 
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. 
 
 

Konto 401 - "Zużycie materiałów i energii" 

 

Konto 401 "Zużycie materiałów i energii" służy do ewidencji kosztów zużycia materiałów i 
wyposażenia oraz energii ponoszonych w podstawowej działalności operacyjnej, a także w 
działalności pomocniczej i ogólnego zarządu jednostki. 
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi się na stronę Wn 860. 
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.  
 
 
Konto 402 - "Usługi obce" 
 

Konto 402 "Usługi obce" służy do ewidencji kosztów usług obcych wykonanych na rzecz dzia-
łalności operacyjnej jednostki. 
Na koncie 402 ujmuje się m.in.: 
-usługi remontów, napraw i konserwacji, 
-usługi transportowe, 
-inne usługi (np. pocztowe, bankowe, komunalne, najmu, dzierżawy, telekomunikacyjne i infor-
matyczne, ogłoszeń, utrzymanie czystości itp.) 
Na stronie Wn konta 402 ujmuje się poniesione koszty, zaś po stronie Ma ich zmniejszenie wy-
nikające z faktur lub rachunków korygujących. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi 
się na stronę Wn 860. 
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. 
 
 
Konto 403 - "Podatki i opłaty" 

 

Konto 403 " Podatki i opłaty " służy do ewidencji podatków i opłat o charakterze kosztowym, a 
w szczególności: 
- podatku akcyzowego, od nieruchomości, środków transportowych i czynności cywilno-
prawnych, 
-opłat o charakterze podatkowym, np. za czynności cywilno- prawne za korzystanie ze środowi-
ska, za odnowę środowiska i na rzecz PEFRON, 
-opłat lokalnych, skarbowych, notarialnych, sądowych i administracyjnych. 
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi się na stronę Wn 860. 
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. 
 
Konto 404 - "Wynagrodzenia" 
 

Konto 404 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu wynagrodzenia za 
pracę (pieniężnych i w naturze) dla pracowników i innych osób fizycznych zatrudnionych na 
podstawie umowy o pracę, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów 
zgodnie z odrębnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje się zarówno wynagrodzenia zaliczane 
do osobowych, bezosobowych, jak i do honorariów w wartości brutto. 
Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi się na stronę Wn 860. 
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. 
 
Konto 405 - "Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia" 

 

Konto 405 "Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia" służy do ewidencji kosztów dzia-
łalności podstawowej z tytułu różnego rodzaju świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycz-
nych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są 
zaliczane do wynagrodzeń m.in.: 
- koszty ubezpieczeń społecznych, 
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- koszty świadczeń na rzecz pracowników niezaliczane do wynagrodzeń, 
- odpisy ZFŚS, 
- składki na Funduszu Pracy, 
- koszty szkoleń, 
-wydatki związane z bhp i ochroną zdrowia. 
Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi się na stronę Wn 860. 
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. 
 
Konto 409 - "Pozostałe koszty rodzajowe" 
 

Konto 409 "Pozostałe koszty rodzajowe" służy do ewidencji pozostałych kosztów działalności 
podstawowej, których nie ujmuj się na kontach 400-405 oraz kontach 410 i 411. 
Na koncie ujmuje się w szczególności: 
- koszty ryczałtów pracowników za używanie samochodów, 
- koszty delegacji krajowych i zagranicznych, 
-koszty ubezpieczeń majątkowych, 
-odprawy z tytułu wypadków. 
Na dzień bilansowy ujmuje się przeniesienie poniesionych kosztów na konto 860.  
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. 
 
Konto 410 „Inne świadczenia finansowane z budżetu” 
 
Konto 410 służy do ewidencji specyficznych kosztów podstawowej działalności operacyjnej 
jednostek budżetowych. 
Na koncie 410 księguje się koszty świadczeń dla osób fizycznych innych niż pracownicy jed-
nostki, finansowanych z budżetu państwa lub budżetu jednostki samorządu terytorialnego.  
Koszty księgowane na stronie Wn konta 410 obejmują w szczególności: 
– świadczenia społeczne wypłacane w formie pieniężnej i rzeczowej, 
– diety i koszt przejazdu radnych, oraz inne koszty związane z funkcjonowaniem organów sta-
nowiących jst, 
– nagrody, stypendia i inne świadczenia przyznawane dla osób niebędących pracownikami jed-
nostki budżetowej ponoszącej koszty. 
Na stronie Ma konta 410 księguje się zmniejszenia uprzednio ujętych kosztów. 
Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi się na stronę Wn 860.  
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. 
 
Konto 411 „Pozostałe obciążenia” 
 
Konto 411 „Pozostałe obciążenia” służy do ewidencji specyficznych kosztów działalności nie-
których podstawowych jednostek budżetowych oraz urzędów jednostek samorządu terytorial-
nego. W przypadku urzędów jednostek samorządu terytorialnego koszty księgowane na koncie 
nie dotyczą bezpośrednio działalności samego urzędu, lecz odnoszą się do jednostki samorzą-
du terytorialnego jako całości. 
Na koncie 411 księguje się koszty wynikające z realizacji specyficznych zobowiązań sektora 
finansów publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji. 
Koszty księgowane na stronie Wn konta 411 obejmują w szczególności: 
– wpłaty gmin na rzecz izb rolniczych, 
– wpłaty gmin na rzecz innych jednostek samorządu terytorialnego, związków gmin i związków 
powiatów, 
– wpłaty jednostek samorządu terytorialnego do budżetu państwa, 
– przelewy redystrybucyjne, 
– zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegłych, 
– kary i odszkodowania dla osób fizycznych i prawnych, jako realizacja zobowiązań Skarbu 
Państwa, 
Na stronie Ma konta 411 księguje się zmniejszenia uprzednio ujętych kosztów. 
Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi się na stronę Wn 860.  
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego. 
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Zespół 7-„Przychody, dochody i koszty” 
 
Konta zespołu 7 „Przychody, dochody i koszty” służą do ewidencji: 
- przychodów i kosztów ich uzyskania z tytułu sprzedaży produktów, towarów, przychodów i 
kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych, 
- dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy, oraz dotacji przekaza-
nych. 
 
Konto 720 - "Przychody z tytułu dochodów budżetowych" 
 

Konto 720 "Przychody z tytułu dochodów budżetowych" służy do ewidencji przychodów z 
tytułu dochodów budżetowych związanych bezpośrednio z podstawową działalnością jednostki 
w szczególności dochodów, do których  zalicza się podatki, składki, opłaty i inne dochody bu-
dżetu państwa, budżetu jednostek samorządu terytorialnego, należne na podstawie odrębnych 
ustaw lub umów międzynarodowych oraz odsetki za zwłokę i inne należności uboczne w kwocie 
wpłaconej od należności podatkowych. 
W urzędach jednostek samorządu terytorialnego ujmuje się także przychody z tytułu tych do-
chodów samorządu terytorialnego, które nie są ujęte w planach finansowych innych samorzą-
dowych jednostek budżetowych i wpływają bezpośrednio na rachunek budżetu. 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Ewidencja szczegółowa do konta 720 zapewnia wyodrębnienie przychodów z tytułu operacji  
według pozycji planu finansowego związanych bezpośrednio z podstawową działalnością jed-
nostki. W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodów budżetowych ewidencja szczegó-
łowa jest prowadzona według zasad rachunkowości podatkowej, a w zakresie podatków pobie-
ranych przez inne organy musi być dostosowana do wymogów sprawozdawczości. 
W końcu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi się na konto 860. 
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda. 
 
Konto 750 –„Przychody finansowe" 
 
Konto 750 służy do ewidencji przychodów finansowych. 
Na stronie Ma konta 750 ujmuje się przychody z tytułu operacji finansowych, w szczególności 
przychody ze sprzedaży papierów wartościowych, przychody z udziałów i akcji, dywidendy oraz 
odsetki od udzielonych pożyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czeków obcych i papierów war-
tościowych oraz odsetki za zwłokę (z wyjątkiem odsetek dotyczących podatków lokalnych  - uj-
mowanych na koncie 720)  w zapłacie należności, dodatnie różnice kursowe, oprocentowanie 
lokat terminowych i środków na rachunkach bankowych ( z wyjątkiem ZFŚS, depozytów i sum 
depozytowych). 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnić wyodrębnienie przycho-
dów finansowych z tytułu udziałów w innych podmiotach gospodarczych, należne jednostce od-
setki od pożyczek, zapłacone odsetki za zwłokę od należności. 
W końcu roku obrotowego przenosi się przychody finansowe na stronę Ma konta 860. 
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda. 
 
Konto 751 – „Koszty finansowe” 

 

Konto 751 „Koszty finansowe” służy do ewidencji kosztów finansowych. 
Na stronie Wn konta 751 ujmuje się w szczególności wartość sprzedanych udziałów, akcji i in-
nych papierów wartościowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytów i pożyczek, odsetki za 
zwłokę w zapłacie zobowiązań, z wyjątkiem obciążających środki trwałe w budowie, odpisy ak-
tualizujące wartość należności z tytułu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedaży weksli, 
czeków obcych i papierów wartościowych, ujemne różnice kursowe, z wyjątkiem obciążających  
środki trwałe w budowie. 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnić wyodrębnienie w zakresie 
kosztów operacji finansowych - naliczone odsetki od pożyczek i odsetki za zwłokę od zobowią-
zań. 
W końcu roku obrotowego przenosi się obroty konta na stronę Wn konta 860. 
Konto nie wykazuje salda na koniec roku. 
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Konto 760 – „Pozostałe przychody operacyjne" 
 
Konto 760 służy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową działal-
nością jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niż podlegające ewidencji na  kontach: 
720, 750. 
W szczególności na stronie Ma konta 760 ujmuje się: 
- przychody ze sprzedaży materiałów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów; 
- przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz środków 
trwałych w budowie; 
- odpisane przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodpłatnie otrzy-
mane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe; 
- przychodu z wynajmu środków trwałych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu jej statutowej 
działalności. 
W końcu roku obrotowego przenosi się pozostałe przychody operacyjne na stronę Ma konta 
860. 
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda. 
 
Konto 761 - "Pozostałe koszty operacyjne" 
 

Konto 761 - "Pozostałe koszty operacyjne" służy do ewidencji kosztów niezwiązanych bez-
pośrednio z działalnością jednostki. Ponadto służy do ewidencji ujemnych skutków finansowych 
zdarzeń losowych, trudnych do przewidzenia, które wystąpiły poza działalnością operacyjną i 
nie są związane z ogólnym ryzykiem jej prowadzenia. 
W końcu roku obrotowego przenosi się pozostałe koszty operacyjne na stronę Wn konta 860 
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda. 
 

 
 
Zespół 8-„Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” 
 
Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji  
z budżetu, rezerw i rozliczeń między okresowych przychodów.  
 
Konto 800 - "Fundusz jednostki" 
 

Konto 800 "Fundusz jednostki" służy ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego 
jednostki i ich zmian. 
Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności: 
- przeksięgowanie, w roku następnym straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860, 
- przeksięgowanie zrealizowanych dochodów budżetowych z konta 130, 
- przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, dotacji z budżetu i środków budżetowych wyko-
rzystanych na inwestycje z konta 810, 
- pokrycie amortyzacji podstawowych środków trwałych oraz wartości niematerialnych  
i prawnych, 
- różnice z aktualizacji środków trwałych, 
- wartość sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych podstawowych środków trwałych  
i inwestycji. 
Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności: 
- przeksięgowanie, w roku następnym, zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860, 
- przeksięgowanie, zrealizowanych wydatków budżetowych 
- różnice z aktualizacji środków trwałych, 
- nieodpłatne otrzymanie środków trwałych i inwestycji. 

 
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnić możliwość ustalenia 
przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki. 
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki. 
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Konto 810 - "Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z 
budżetu na inwestycje" 
 

Konto 810 służy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji budżetowych, 
płatności z budżetu środków europejskich oraz środków z budżetu na inwestycje. 
Na stronie Wn konta 810 ujmuje się: 
- wartość dotacji przekazanych z budżetu w części uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w 
korespondencji z kontem 224; 
- wartość płatności z budżetu środków europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z 
kontem 224; 
- równowartość wydatków dokonanych przez jednostki budżetowe ze środków budżetu na fi-
nansowanie: środków trwałych w budowie, zakupu środków trwałych oraz wartości niematerial-
nych i prawnych, 
- innych dotacji przekazywanych z budżetu, 
Na stronie Ma konta 810 ujmuje się przeksięgowanie, w końcu roku, salda konta 810 na konto 
800. 
  
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda. 
 
 
Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów" 
 

Konto 840 "Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów" służy do ewidencji przy-
chodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych rozliczeń między okresowych i rezerw. 
Konto 840 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan rezerw i rozliczeń międzyokreso-
wych przychodów. 
Zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych: 
Ewidencję szczegółową prowadzi się według rezerw i przyczyn ich zwiększeń i zmniejszeń oraz 
według rozliczeń międzyokresowych przychodów z poszczególnych tytułów oraz przyczyn ich 
zwiększeń i zmniejszeń.  
 
 

Konto 851 - "Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych" 
 

Konto 851 "Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych" służy do ewidencji stanu zwiększeń 
i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. 
Na stronie Wn konta 851 ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwiększenia. 
Środki pieniężne tego funduszu, wyodrębnione są na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje 
się na koncie 135 „Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostałe środki 
majątkowe ujmuje się na odpowiednich kontach działalności podstawowej jednostki (z wyjąt-
kiem kosztów i przychodów podlegających sfinansowaniu z funduszu). 
Saldo Ma konta 851 wyraża stan zakładowego funduszu świadczeń socjalnych. 
 
Konto 860 - "Wynik Finansowy" 
 

Konto 860 "Wynik finansowy"  służy do ustalania wyniku finansowego jednostki. 
Na stronie Wn konta 860 w końcu roku obrotowego ujmuje się: 
- przeniesienie  poniesionych kosztów rodzajowych ujętych na kontach 400-405 i 409-411  
- przeniesienie kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozosta-
łych kosztów operacyjnych, w korespondencji z kontem 761. 
Na stronie Ma konta 860 ujmuje się:   
- przeniesienie uzyskanych dochodów budżetowych, przychodów, pozostałych przychodów 
operacyjnych, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7, 
Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:  
- saldo Wn stratę netto,  
- saldo Ma zysk netto.  
Saldo przenoszone jest w roku następnym, pod datą przyjęcia sprawozdania finansowego, na 
konto 800. 
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Konta pozabilansowe 
 

Na kontach pozabilansowych obowiązuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne salda wy-

stępujące na tych kontach na koniec roku nie są ujmowane w bilansie. 

 
Konto 911–„Obce środki trwałe” 
 
Konto 911 służy do prowadzenie pozabilansowej ewidencji obcych środków trwałych, nieujmo-
wanych w ewidencji bilansowej, używanych na podstawie umowy najmu, dzierżawy lub użycze-
nia. 
Na stronie Wn tego konta ujmuje się wartość początkową obcych środków trwałych pod datą ich 
otrzymania. Natomiast na stronie Ma ewidencjonuje się wartość początkową tych samych ob-
cych środków trwałych – pod datą ich wydania (po zakończeniu okresu trwania umowy, na pod-
stawie której były używane w działalności jednostki). 
Saldo Wn konta oznacza wartość obcych środków trwałych pozostających na stanie jednostki. 
Ewidencja szczegółowa do konta 911 prowadzona jest według umów zawartych przez jednost-
kę. Powinna umożliwiać ustalenie ilości i wartości początkowych poszczególnych obcych środ-
ków trwałych znajdujących się w jednostce. 
 
Konto 920 „Gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe” 
 
Konto 920 służy do ewidencji otrzymanych gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych jako za-
bezpieczenie należytego wykonania robót zgodnie z zawarta umową z wykonawcą lub z tytułu 
rękojmi za wady i usterki w okresie gwarancji. 
Na stronie Wn konta 920 ujmuje się wartość otrzymanej gwarancji , a na stronie Ma zmniejsze-
nie jej wartości.. Ewidencja szczegółowa do konta 920 prowadzona jest według kontrahentów i 
poszczególnych tytułów. 
Saldo wyraża wartość  posiadanych gwarancji. 
 

Konto 996 - "Należności związane z realizacją zadań zleconych" 

Konto 996 służy do ewidencji należności, zaległości i nadpłat związanych z realizacją zadań 
zleconych dot. par. 2360. 
 
Konto 976 –„Wzajemne rozliczenia między jednostkami” 
 
Konto 976  służy do ewidencji kwot ze wzajemnych rozliczeń między jednostkami w celu spo-
rządzenia łącznego sprawozdania finansowego. 
Na stronie Wn konta 976 ujmuje się: 
- wyłączenia dotyczące aktywów bilansu (np. należności), 
- korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach między jednostkami – zawartego w ak-
tywach bilansu, 
- wyłączenie wzajemnych przychodów między jednostkami objętymi łącznym rachunkiem zy-
sków i strat, 
Na stronie Ma konta ujmuje się: 
- wyłączenia dotyczące pasywów bilansu (np. zobowiązania), 
- korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach między jednostkami – zawartego w pa-
sywach bilansu, 
- wyłączenie wzajemnych kosztów między jednostkami objętymi łącznym rachunkiem zysków i 
strat, 
Ewidencja na koncie 976 „Wzajemne rozliczenia między jednostkami” prowadzona powinna być 
z podziałem na jednostki, których dotyczą wyłączenia i z podziałem na poszczególne elementy  
łącznego sprawozdania. 
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Konto 980 - „Plan finansowy wydatków budżetowych” 
 
Konto 980 służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych.  
Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych oraz jego korekty. 
 
Na stronie Ma konta 980 ujmuje się: 

1) równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych 
2) wartość planu niewygasających wydatków budżetowych do realizacji w roku następnym 
3) wartość planu finansowego niezrealizowanego i wygasłego. 

Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego 
wydatków budżetowych. 
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda. 
 
Konto 981 - „Plan finansowy niewygasających wydatków” 
 
Konto 981 „Plan finansowy niewygasających wydatków” służy do ewidencji planu finanso-
wego niewygasających wydatków budżetowych. 
Na stronie Wn konta 981 ujmuje się plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych. 
Na stronie Ma konta 981 ujmuje się: 

1) równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych obciążający plan finansowy nie-
wygasających wydatków budżetowych 

2) wartość planu niewygasających wydatków budżetowych w części niezrealizowanej lub 
wygasłej. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona jest w szczegółowości planu finansowego niewygasają-
cych wydatków budżetowych. 
Konto 981 nie powinno wykazywać salda na koniec roku. 
 

 
Konto 998 - "Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego" 

 

Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych oraz niewyga-
sających wydatków budżetowych przewidzianych do realizacji w danym roku. 
Na stronie Wn konta 998 ujmuje się: 
- równowartość dokonanych w danym roku budżetowym wydatków budżetowych, 
- równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego, 
ujęte na koniec roku obrotowego na koncie 999. 
Na stronie Ma konta 998 ujmuje się: 
- zaangażowanie wydatków, czyli wartość umów, decyzji i innych postanowień, których wyko-
nanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym, 
- zakupy powodujące równoczesne powstanie zaangażowania i wykonania wydatków, 
- koszty delegacji służbowych, 
- inne zobowiązania lub wydatki nieujęte wcześniej na koncie zaangażowania. 
Ewidencja szczegółowa do konta 998 prowadzona jest według podziałek klasyfikacji budżeto-
wej, z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków. 
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda. 

 

Konto 999 - "Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat" 
 
Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat 
oraz niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych. 
Na stronie Wn konta 999 ujmuje się: 
- równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w latach poprzednich, a obciążają-
cych plan finansowy roku bieżącego jednostki budżetowej przeniesiony na początku roku obro-
towego na konto 998, 
- plan finansowy niewygasających wydatków przeznaczony do realizacji w roku bieżącym prze-
niesiony na początku roku obrotowego na konto 998. 
Na stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych. 
Ewidencja szczegółowa do konta 999 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych planu 
finansowego, z wyodrębnieniem planu niewygasających wydatków. 
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Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków 
budżetowych lat przyszłych. 
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Zakładowy plan kont dla ewidencji podatkowej  
w Urzędzie Gminy Ostrów Wielkopolski 
 
 
Ewidencja podatków jest integralną częścią ewidencji księgowej urzędu i jest prowadzona z wy-
korzystaniem kont syntetycznych planu kont urzędu jako jednostki budżetowej. 
 
Zapisów w księgach rachunkowych dokonuje się według zasad określonych w ustawie z dnia 29 
września 1994 r. o rachunkowości. 
 
Ewidencję rozliczeń z tytułu podatków prowadzi się na:  
 
  1)  kontach bilansowych:  
  a)  kontach syntetycznych księgi głównej,  
  b)  kontach analitycznych i kontach szczegółowych ksiąg pomocniczych;  
  2)  kontach pozabilansowych, służących do rozrachunków z osobami trzecimi, określonymi  

w art. 107- 117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez 
nich wpłat z tytułu podatków podlegających przypisaniu na kontach podatników:  

  a)  syntetycznych,  
  b)  analitycznych. 
 
Dla prowadzenia ewidencji z tytułu podatków korzysta się z następujących bilansowych kont 
syntetycznych planu kont urzędu:  
 
  1)  konto 101 - Kasa;  
  2)  konto 130 - Rachunek bieżący urzędu;  
  3)  konto 141 - Środki pieniężne w drodze;  
  4)  konto 221 - Należności z tytułu dochodów budżetowych;  
  5)  konto 226 - Długoterminowe należności budżetowe;  
  6)  konto 720 - Przychody z tytułu dochodów budżetowych.  
 
Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone są według rodzajów podatków. 
 
Konta szczegółowe prowadzone są do kont analitycznych i służą do rozrachunków z podatni-
kami - z tytułu podatków, które podlegają przypisaniu na ich kontach.  
  
Prowadzi się je w następujący sposób - dla każdego podatnika prowadzi się odrębne konto w 
każdym podatku. 
   
Dla podatków, które nie podlegają przypisaniu na kontach podatników, można nie prowadzić 
szczegółowych kont podatników. Dotyczy to w szczególności opłat lokalnych określonych w 
rozdziale 5 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych (Dz.U. z 2016 r. 
poz. 716, z późn. zm.) 
 
 
Sumy obrotów na bilansowych kontach szczegółowych prowadzonych do odpowiedniego konta 
analitycznego powinny być zgodne z obrotami na koncie analitycznym, do którego są prowa-
dzone. 
  
Na bilansowych kontach analitycznych i szczegółowych ewidencję księgową prowadzi się z 
uwzględnieniem klasyfikacji budżetowej. 
 
Na koncie 101 - Kasa ewidencjonuje się wpływy i zwroty z tytułu podatków, dokonywane za po-
średnictwem kasy:  
 
  1)  na stronie Wn konta 101 księguje się:  
  a)  wpływ gotówki z tytułu podatków, w korespondencji ze stroną Ma konta 221 – Należności z 

tytułu dochodów budżetowych, 
  b)  wpływ gotówki z rachunku bieżącego do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadpłat oraz ich 
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oprocentowania, w korespondencji ze stroną Ma konta 141 – Środki pieniężne w drodze;  
  2)  na stronie Ma konta 101 księguje się rozchód gotówki:  
  a)  przekazanie środków pieniężnych na rachunek bieżący urzędu, w korespondencji ze stroną 

Wn konta 141 - Środki pieniężne w drodze,  
  b)  zwroty podatnikom nadpłat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze stroną Wn konta 

221 - Należności z tytułu dochodów budżetowych. 
  
Na koncie 130 - Rachunek bieżący ewidencjonuje się wpływy i zwroty z tytułu podatków,  
dokonywane za pośrednictwem banku -  na stronie Wn konta 130 księguje się:  
  a)  wpływy z tytułu podatków, wpłacone na rachunek bieżący urzędu, w korespondencji ze 

stroną Ma konta 221 - Należności z tytułu dochodów budżetowych,  
  b)  wpływy środków pieniężnych w drodze, w korespondencji ze stroną Ma konta 141 –  

 Środki pieniężne w drodze;  
Dla wpływów z tytułu opłat za gospodarowanie odpadami komunalnymi istnieje wyodrębniony 
rachunek bankowy. Środki z w/w rachunku przekazuje się na rachunek budżetu według potrzeb, 
nie rzadziej niż raz na kwartał. Naliczone odsetki od środków zgromadzonych na tym rachunku 
stanowią dochód budżetu.  
   
Na koncie 141 - Środki pieniężne w drodze ewidencjonuje się środki pieniężne znajdujące się 
między kasą urzędu a jego rachunkiem bieżącym:  
 
  1)  na stronie Wn konta 141 księguje się pobranie środków pieniężnych -  z kasy w celu prze-

kazania na rachunek bieżący w korespondencji ze stroną Ma konta 101 - Kasa,  
    
  2)  na stronie Ma konta 141 księguje się przekazanie środków pieniężnych w drodze - do kasy, 

w korespondencji ze stroną Wn konta 130 – Rachunek bieżący jednostki. 
 
Na koncie 221 - Należności z tytułu dochodów budżetowych ewidencjonuje się rozrachunki z 
podatnikami z tytułu należnych i wpłacanych przez nich podatków, które podlegają przypisaniu 
na ich kontach;  
   
Ewidencję na koncie 221 prowadzi się następująco:  
 
  1)  Na stronie Wn konta 221 księguje się:  
  a)  przypisy należności, w korespondencji ze stroną Ma konta 720 - Przychody z tytułu docho-

dów budżetowych,  
  b)  odsetki za zwłokę i inne należności uboczne w kwocie wpłaconej - na podstawie dokumen-

tu wpłaty, w korespondencji ze stroną Ma konta 720 - Przychody z tytułu dochodów budże-
towych, 

   c)  zwroty nadpłat w korespondencji z kontem 101 Kasa lub 130 Rachunek bieżący, 
   d) przeniesienie należności długoterminowych do krótkoterminowych z tytułu podatków w wy-

sokości raty należnej za dany rok, w korespondencji z kontem 226. 
   
  2)  Nastronie Ma konta 221 księguje się:  
  a)  wpłaty dokonane przelewem albo za pośrednictwem poczty, w korespondencji ze stroną 

Wn konta 130 - Rachunek bieżący urzędu lub 101 Kasa,  
  b)  wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek przeniesienia własności rzeczy lub praw 

 majątkowych na rzecz jednostki samorządu terytorialnego, o którym mowa w art. 66 § 1 
pkt. 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji z odpowiednim kontem 

 c)   odpisy należności, w korespondencji z kontem 720 Przychody z tytułu dochodów budżeto-
wych, 

 d)   przeniesienie należności krótkoterminowych do długoterminowych z tytułu podatków w ko-
respondencji z kontem 226. Długoterminowe należności budżetowe. 

 
Na koncie 226 - Długoterminowe należności budżetowe ewidencjonuje się należności podatko-
we, które zostały zabezpieczone hipoteką lub zastawem skarbowym:  
 
  1) na stronie Wn konta 226 księguje się należności, w wysokości zabezpieczonej hipoteką lub 
      zastawem skarbowym, w korespondencji ze stroną Ma konta 221 - Należności z tytułu do-
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chodów budżetowych;  
  2) na stronie Ma konta 226 księguje się zmniejszenie należności w wyniku dokonanej wpłaty,  
     w korespondencji ze stroną Wn konta 130 - Rachunek bieżący urzędu lub ze stroną Wn kon-
ta 101 kasa oraz przeniesienie należności długoterminowych do krótkoterminowych w wysoko-
ści raty należnej za dany rok w korespondencji z kontem 221.  
  
Na koncie 720 – Przychody z tytułu dochodów budżetowych  ewidencjonuje się przychody bu-
dżetowe z tytułu podatków: 
1.Po stronie Wn konta 720 księguje się: 

a) odpisy z tytułu podatków w korespondencji z kontem 221- Należności z tytułu dochodów 
budżetowych. 

2. Po stronie Ma konta 720 księguje się: 
a)  przypisy z tytułu podatków, w korespondencji ze stroną Wn konta 221 - Należności 

z tytułu dochodów budżetowych, 
b) inne należności uboczne w kwocie wpłaconej – na podstawie dokumentu wpłaty, w 

korespondencji ze stroną Wn konta 221 – Należności z tytułu dochodów budżeto-
wych. 

  
Księgowań dotyczących rozrachunków z poszczególnymi podatnikami z tytułu należnych  
i wpłacanych przez nich podatków podlegających przypisaniu na ich kontach dokonuje się na 
kontach szczegółowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 
221 - Należności z tytułu dochodów budżetowych.  
 
 
Przy prowadzeniu ksiąg rachunkowych za pomocą komputera należy zachować następujące 
warunki:  
 
  1)  dowody źródłowe mogą mieć postać dokumentów papierowych lub zapisów elektronicz-

nych - w tym drugim przypadku muszą być zabezpieczone przed zniekształceniem lub usu-
nięciem pierwotnej treści operacji księgowej, której dotyczą, i być opatrzone unikalnym 
identyfikatorem źródła pochodzenia;  

  2)  drukom ścisłego zarachowania automatycznie nadawane są kolejne numery, przy czym nie 
mogą występować luki w numeracji, a każdy numer musi być niepowtarzalny. Numer anu-
lowanego dokumentu nie może być nadany innemu dokumentowi. Zamiast numeru można 
stosować inny niepowtarzalny identyfikator o zdefiniowanej budowie;  

  3)  zapisy w księgach rachunkowych mogą nastąpić za pośrednictwem klawiatury komputero-
wej, urządzeń czytających dokumenty, urządzeń transmisji danych lub komputerowych no-
śników danych, pod warunkiem że podczas rejestracji operacji księgowej uzyskują one 
trwale czytelną postać odpowiadającą treści dowodu księgowego i możliwe jest stwierdze-
nie źródła pochodzenia każdego zapisu;  

  4)  zapisy mogą być przenoszone między zbiorami danych, składającymi się na księgi rachun-
kowe prowadzone na komputerowych nośnikach danych, pod warunkiem że możliwe jest 
stwierdzenie źródła pochodzenia zapisów w zbiorach, w których ich dokonano pierwotnie,  
a odpowiedni program zapewni zachowanie ich poprawności i kompletności;  

  5)  zapewniona jest możliwość wydruku, w postaci czytelnej dla użytkownika, treści zapisów  
dokonanych w księgach rachunkowych i zawartości zbiorów pomocniczych.  

  
 

W zastępstwie Wójta Gminy Ostrów Wielkopolski 

/-/ Antoni Hadryś  


