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Zaktadowy Plan Kont dla budzetu Gminy Ostrow Wielkopolski
Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 135 - "Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki"
Konto 140 - " Srodki pieniezne w drodze"

Konto 222 - "Rozliczenie dochoddéw budzetowych"

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow”
Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 250 — ,Naleznosci finansowe”

Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

Konto 271 — ,Rozliczenie VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi”
Konto 272 — ,Rozliczenie VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi”
Konto 290 — ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 904 - "Niewygasajgce wydatki"

Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe"

Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach"

Konta pozabilansowe

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"
Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 993 - ,Rozliczenia z innymi budzetami”



Zasady funkcjonowania kont - opis

Konta bilansowe

Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 "Rachunek budzetu™ stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na
bankowym rachunku budzetu. Gdy ksiegowemu rachunkowi budzetu odpowiada wiecej niz je-
den rachunek bankowy, to dla kazdego z tych rachunkéw nalezy prowadzi¢ oddzielny rachunek
analityczny. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylgcznie na podstawia dowodow banko-
wych i muszg by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia btedu w do-
wodzie bankowym, ksieguje sie sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajgcg z
btedu odnosi sie na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Réznice tg wyksiegowuje sie na
podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.
Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu, rachun-
kéw Srodkéw pochodzacych z UE. Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma,
- saldo Wn konta 133 - oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu,
-saldo Ma konta 133 oznacza kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez
bank w rachunku biezgcym.
Ewidencja szczegotowa jest prowadzona wg. rachunkéw budzetu:
- rachunku podstawowego
- rachunku lokat terminowych
- rachunku srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 , Kredyty bankowe" stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na fi-
nansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptaty lub umorzenia kredytéw, a na stronie Ma kredyt ban-
kowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajgce stan kredytu przeznaczonego na finanso-
wanie budzetu.

Zasady prowadzenia kont ksigqg pomocniczych:

Ewidencja szczegdtowa jest prowadzona weditug poszczegdolnych uméw kredytowych, z podzia-
tem kredytow pozostatych do sptaty na dtugoterminowe i krétkoterminowe.

Konto 135 - "Rachunki sSrodkéw na niewygasajace wydatki"

Konto 135 ,,Rachunki srodkéw na niewygasajace wydatki" stuzy do ewidencji operacji pie-
nieznych dokonanych na rachunku bankowym srodkéw na niewygasajgce wydatki.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptyw srodkéw na niewygasajgce wydatki, a na stronie Ma
finansowanie niewygasajgcych wydatkow.

Zapisy na koncie 135 dokonywane sg wytgcznie na podstawie dowoddéw bankowych i muszg
by¢ zgodne z zapisami ksiegowosci banku.

Konto 135 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan srodkow na rachunku.

Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 140 "Srodki pieniezne w drodze" stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze, w
tym:

1)srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane

w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego,

2)kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytutu dochoddw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym,



3)przelewdw dochoddédw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie sprawoz-
dawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w nastepnym okresie
sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie kwoty Srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma
wptyw srodkéw pienieznych w drodze na rachunek budzetu

Srodki pieniezne w drodze ewidencjonowane sg na biezgco lub tylko na przetomie okreséw
sprawozdawczych. Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych" stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochodoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budze-
towe w wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych (Rb-27 S), a
na stronie Ma przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez jednost-
ki budzetowe oraz wptaty bezposrednie dochodow budzetowych, gdy jednostki nie dysponujg
odrebnym rachunkiem bankowym.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda:

- saldo Wn konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budze-
tu,

- saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki bu-
dzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencje szczegdtowg do tego konta prowadzi sie dla kazdej jednostki budzetowej osobno, co
umozliwia rozliczenie tych jednostek z tytutu zrealizowanych dochoddw.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 "Rozliczenie wydatkéw budzetowych" stuzy do ewidenciji rozliczen z jednostkami
budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych, a na stronie Ma wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wyso-
kosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkdédw na rachunki biezgce jednostek budze-
towych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:
Ewidencje prowadzi:

- urzad gminy i jednostki oswiatowe,

- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej,

- zadania wspoffinansowane z funduszy unijnych,
- inne.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 ,Rozrachunki budzetu" jest przeznaczone do ewidencji wszelkich rozrachunkéw
dotyczgcych gminy, a w szczegodlnosci:

1) rozliczen dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,

2) rozrachunkow z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwenciji.

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie stan naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych realizowa-
nych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu, wynikajgce z okresowych sprawozdan, rozra-
chunki z innymi budzetami, nalezne dotacje i subwencje, zwrot nadmiernej subwenc;ji i dotacji, a
na stronie Ma przekazane przez urzedy skarbowe na rachunek biezgcy budzetu naleznosci z
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tytutlu dochoddéw budzetowych, rozrachunki z innymi budzetami, wptyw na rachunek biezgcy
budzetu naleznos$ci subwencji i dotacji, zobowigzania z tytutu otrzymanej nadmiernie subwencji i
dotaciji.

Konto 224 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce stan naleznosci budzetu i saldo Ma oznaczajg-
ce stan zobowigzanh budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencje szczegdbtowg prowadzi sie wedtug poszczegdlnych tytutdw i wedtug innych budzetéw

Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw” stuzy do ewidencjonowania rozliczen z
jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki niewygasajgcych wydat-
kow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewyga-
sajgcych wydatkow jednostek budzetowych, a na stronie Ma wydatki zrealizowane przez jed-
nostki budzetowe oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkéw przekaza-
nych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajgcych wydatkow.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencje szczegbétowa do konta 225 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie stanu roz-
liczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im srodkéw na reali-
zacje niewygasajgcych wydatkow.

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 "Pozostate rozrachunki” stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych rea-
lizacjg budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222,223 224,
250,260.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie naleznosci z tytutu innych rozrachunkéw zwigzanych z rea-
lizacjg budzetu, btedy w wyciggach bankowych a na stronie Ma zobowigzania z tytutu innych
rozrachunkow zwigzanych z realizacjg budzetu oraz btedy w wyciggach bankowych.

Konto 250 —,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 ,,Naleznosci finansowe” stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci
finansowych, a w szczegolnosci z tytutu udzielonych pozyczek i zakupionych obligacji obcych.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na stro-
nie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznos$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a sal-
do Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 — Zobowigzania finansowe

Konto 260 ,,Zobowiagzania finansowe" stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobo-
wigzan finansowych, z wyjgtkiem kredytéw bankowych, a w szczegdlno$ci z tytutu zaciggnie-
tych pozyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych(np.obligaciji).

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie m.in. powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych,
umorzenia zaciggnietych pozyczek, zaptate lub umorzenie odsetek, a na stronie Ma — warto$¢
zaciggnietych zobowigzan finansowych, zarachowane odsetki od zaciggnietych pozyczek.
Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda:

-saldo Wn - oznacza stan nadptaconych zobowigzanh finansowych,

-saldo Ma - oznacza stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencje szczegbtowg prowadzi sie dla kazdego kontrahenta wedtug tytutdw zobowigzan.




Konto 271 — ,,Rozliczenie VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi”

Konto 271 ,,Rozliczenie VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi” stuzy do rozlicze-
nia VAT naleznego z jednostkami budzetowymi i urzedem jst.

Na stronie Wn konta 271ujmuje sie:

— naleznosci od jednostki organizacyjnej z tytutu VAT naleznego na postawie deklaracji
JPK_VAT7M jednostki w korespondenciji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 271 ksieguje sie:

— wpfaty na rachunek budzetu naleznego VAT w korespondencji z kontem 222.

Konto 272 — ,,Rozliczenie VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi”

Konto 272 ,,Rozliczenie VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi” VAT stuzy do
rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami budzetowymi i urzedem jst.

Na stronie Wn konta 272 ujmuje sie:

- przekazanie zwrotu VAT naliczonego na dochody w korespondencji z kontem 222.

Na stronie Ma konta 272 ewidencjonuje sie:

— zwrot podatku VAT naliczonego na podstawie informacji jednostki organizacyjnej (deklaracji
JPK_VAT7M jednostki).

Konto 290 —,,0dpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujace naleznosci” stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych
naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci,
a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 —,,Dochody budzetu”

Konto 901 ,,Dochody budzetu" stuzy do ewidencji osiggnietych dochodéw budzetu w danym
roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu, a na stronie Wn przeniesienie w koncu
roku, sumy osiggnietych dochodéw budzetu na konto 961.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnietych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.
Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencja szczegdtowg prowadzi sie wg podziatki klasyfikacji budzetowe.

Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 ,,Wydatki budzetu" stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budze-
tu.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawoz-
dan finansowych oraz wydatki z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami, a na stronie Ma prze-
niesienie, w kohcu roku, sumy dokonanych wydatkéw budzetowych na konto 960.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencje szczegdétowg do konta 902 prowadzi sie wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 ,,Niewykonane wydatki" stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzo-
nych do realizacji w latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do reali-
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zacji w latach nastepnych w korespondenciji z kontem 904.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 - "Niewygasajgce wydatki"

Konto 904 , Niewygasajace wydatki" stuzy do ewidencji niewygasajgcych wydatkdw.
Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych wydat-
kéw lub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkdw.

Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe"

Konto 909 "Rozliczenia miedzyokresowe" stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych
operacji niekasowych wptywajgcych na wynik wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie rozliczenie z tytutu zobowigzan, ktére w momencie zaptaty
stang sie wydatkami, a na stronie Ma rozliczenie z tytutu dochodow otrzymanych, ktére w na-
stepnym okresie rozliczeniowym zostang zaliczone do dochodéw wykonanych.

Konto 909 moze wykazywaé jednoczesnie saldo Wn - wyrazajgce koszty dotyczgce przeszitych
okresow i saldo Ma - wyrazajgce przychody, ktore stang sie przychodami przysztych okresow
Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencja szczegdétowa do konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen miedzyokre-
sowych wedtug tytutow.

Konto 960 — ,,.Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu" stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedo-
borow lub nadwyzek budzetow z lat ubiegtych.

Pod datg zatwierdzenie sprawozdania z wykonania budzetu na stronie Wn lub Ma konta 960
ujmuje sie odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu.

Konto 960 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumu-
lowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960 -stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 "Wynik wykonania budzetu" stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli
deficytu lub nadwyzki.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto
960.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwiekszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach"

Konto 962 "Wynik na pozostatych operacjach™ stuzy do ewidencji pozostatych operacji nie-
kasowych wptywajgcych na wynik wykonania budzetu.



Konta pozabilansowe

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 "Planowane dochody budzetu" stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych
oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochoddéw budzetu a
na stronie Ma planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce planowane do-
chody.

Saldo Ma konta 991 okre$la w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu™

Konto 992 "Planowane wydatki budzetu" stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz
jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwieksza-
jace planowane wydatki, a na stronie Ma zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkow budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma
konta 992.

Konto 993 —,, Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami” stuzy do pozabilansowe]j ewidencji rozliczen z
innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje sie naleznosci z innych budzetéw oraz sptate zobowigzan wobec innych
budzetéw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wptaty nalezno-
Sci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan
zobowigzan.



Plan Kont dla Urzedu Gminy i jednostek obstugiwanych
Wykaz kont syntetycznych

Konta bilansowe

Zespot 0 — Aktywa trwale

Konto 011 - "Srodki trwate"

Konto 013 - "Pozostate srodki trwate"

Konto 014 - ,Zbiory biblioteczne”

Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 030 - ,Dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 071 - "Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 073 — ,Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 080 - "Srodki trwate w budowie (inwestycje)"

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konto 101- ,Kasa”

Konto 130 - "Rachunek biezgcy jednostki"

Konto 135 - "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 141- ,Srodki pieniezne w drodze”

Zespbt 2 - Rozrachunki i rozliczenia

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 221 - "Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”

Konto 225 — , Rozrachunki z budzetami”

Konto 226 - "Diugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"

Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami"

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 245 — ,Wptywy do wyjasnienia”

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"

Zespot 3 - Materialy i towary

Konto 310 - ,Materiaty”

Zespof 4 - Koszty wedfug rodzajow i ich rozliczenie

Konto 400 - "Amortyzacja"



Konto 401 - "Zuzycie materiatow i energii"

Konto 402 - ,Ustugi obce”

Konto 403 - ,Podatki i optaty”

Konto 404 - ,Wynagrodzenia”

Konto 405 -,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 409 — ,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 410 — ,Inne swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 411 — , Pozostate obcigzenia”

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

Konto 720 — ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych™

Konto 750 — ,Przychody finansowe”

Konto 751 — ,Koszty finansowe”

Konto 760 —,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 761 - "Pozostate koszty operacyjne”

Zespobt 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z bu-
dzetu na inwestycje”

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw"
Konto 851 - "Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych"

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konta pozabilansowe

Konto 911 — ,Obce $rodki trwate”

Konto 920 - , Gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe”

Konto 976 — ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 980 — ,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 981 — ,Plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw”

Konto 996 - "Naleznosci zwigzane z realizacjg zadan zleconych"
Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat"



Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych
oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej

Zespot 0 - "Majatek trwaly”

Konta zespotu 0 "Majgtek trwaty" stuzg do ewidenciji:
— rzeczowego majatku trwatego,
— wartosci niematerialnych i prawnych,
— dtugoterminowych aktywow finansowych
— umorzenia sktadnikéw aktywéw trwatych.

Konto 011 - "Srodki trwate"

Konto 011 "Srodki trwate" stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoéci po-
czatkowej srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig, ktére nie podlegaja ujeciu
na kontach 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i warto-
Sci poczatkowej srodkéw trwatych, z wyjgtkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore ujmuje sie na
koncie 071.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn. ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci po-
czatkowe;.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:
Do konta 011 ,Srodki trwate” prowadzi sie ewidencje szczegétowg umozliwiajgca:
1) ustalenie wartosci poczgtkowej poszczegdlnych obiektéw srodkoéw trwatych i ewentualnego
jej zwiekszenia lub zmniejszenia,
2) ustalenie wartosci poszczegdlnych grup $rodkéw trwatych okreslonych w rozporzgdzeniu
Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych, a wiec:
— gruntoéw (grupa 0),
budynkow i lokali (grupal),
obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej (grupa 2),
kottow i maszyn energetycznych, maszyn, urzgdzen i aparatéw ogolnego zastoso-
wania, specjalistycznych maszyn, urzgdzen i aparatéw, urzgdzen tech-
nicznych (grupa 3 - 6),
srodkéw transportu (grupa 7),
— narzedzi, przyrzadoéw, ruchomosci i wyposazenia (grupa 8).
3)ustalenie wartosci gruntow stanowigcych wlasnosc¢ jednostki samorzadu terytorialnego, prze-
kazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.
4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegolnych grup srodkow trwatych.
W ewidencji szczegotowej ujmuje sie oddzielnie wartoS¢ poczatkowg i umorzenie kazdego
obiektu inwentarzowego z uwzglednieniem zmian z tytutu aktualizacji oraz zwiekszen wartosci
poczatkowej 0 poniesione koszty ulepszenia lub zmniejszen z tytutu czesciowej likwidaciji.

Konto 013 - "Pozostate srodki trwale"

Konto 013 "Pozostate srodki trwale" stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych, nie podlegajgcych ujeciu na kontach 011,
014, 020 wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej, ktore finansuje sie ze
srodkdéw na wydatki biezagce i podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydanie do
uzywania.

Na koncie 013 ujmuje sie srodki trwate o wartosci wyzszej niz 1.000 zt i okres uzytkowania jest
dtuzszy niz 1 rok. Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia stanu i wartosci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
i wartosci poczgtkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujgcych sie W uzywaniu, z wy-
jatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
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Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Whn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujgcych
sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomochiczych:

Do konta 013 nalezy prowadzi¢ szczegdtowg ewidencije ilosciowo - wartosciowg umozliwiajgca
ustalenie wartosci poczatkowej i ilosci pozostatych $rodkéw trwatych oddanych do uzywania
poszczegolnym osobom.

Konto 014 ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowej zbioréw
bibliotecznych zwanych materiatami bibliotecznymi, ktére znajdujg sie w bibliotekach, szkolnych
i pedagogicznych, jesli sg wigczone do jednostki budzetowe.

Na stronie Wn konta 014 ksieguje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma wszelkie zmniej-
szenia stanu i wartosci poczatkowej zbioréw bibliotecznych.

Konto 014 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ poczatkowa stanu zbioréw biblio-
tecznych znajdujgcych sie w jednostce.

Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 "Wartosci niematerialne i prawne" stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i
zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniej-
szenia stanu wartosci poczagtkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjagtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 i 072.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Whn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Do konta prowadzi sie ewidencje szczego6towg z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach
niezbednych do ustalenia umorzenia na koncie 071 i na koncie 072.

Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 ,,Diugoterminowe aktywa finansowe” stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow
finansowych, a w szczegolnosci:

1) akgji i udziatbw w obcych podmiotach gospodarczych

2) innych dtugoterminowe aktywow finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz rok
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu dtugo-
terminowych aktywdw finansowych.
Ewidencja szczegodtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalanie wartosci po-
szczegolnych sktadnikow diugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ diugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 - "Umorzenie sSrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Konto 071 "Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych" stuzy
do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jed-
nostke. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondenc;ji z kontem 400.

Ma konta 071 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn wyksiegowanie dotychczaso-
wego umorzenia, a takze wszelkie zmniejszenia umorzenia wartosci biezgcej Srodkdw trwatych i
wartosci niematerialnych i prawnych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencje szczegbtowg do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 i 020. Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
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i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 " Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych" stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatko-
wej srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jed-
norazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest
w korespondencji z kontem 400.

Na koncie 072 ksieguje sie wiec umorzenie:

- pozostatych srodkow trwatych (wyposazenie)

- wartosci niematerialnych i prawnych

- zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 072 ksieguje sie naliczone 100% umorzenia pozostatych srodkéw trwatych.
Na stronie Wn konta 072 ksieguje sie zmniejszenie wartosci umorzenia, odpowiadajgcego war-
tosci rozrachunkowych pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
(z powodu zuzycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazania nieodptatnego lub sprzedazy).
Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych w peinej
wartosci w miesigcu wydania ich od uzywania.

Konto 073 ,,0dpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci

dtugoterminowych aktywow finansowych ujmowanych w ewidencji Ministerstwa Skarbu Pah-
stwa lub urzedach jednostek samorzadu terytorialnego.

Odpiséw z tytutu trwalej utraty wartosci dokonuje sie nie pdzniej niz na koniec okresu sprawoz-
dawczego (art. 35 ust. 2 ,ustawy”).

Po stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:

- przywrécenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych do pier-
wotnej wartosci z cenie zakupu/nabycia (Ma 750),

- korekte ceny nabycia dtugoterminowych papieréw wartosciowych o uprzednio dokonany odpis
Z tytutu trwatej utraty wartosci,

- w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wtasnosci (Ma 030),

- w razie przekwalifikowania ich do krétkoterminowych (Ma 030),

- przeniesienie odpisu aktualizujgcego z tytutu trwatej utraty wartosci w przypadku przekwalifi-
kowania dtugoterminowych aktywéw finansowych do krotkoterminowych (Ma 140).

Po stronie Ma ksieguje sie:

- odpis aktualizujgcy wartosci dtugoterminowych aktywéw finansowych na skutek trwatej utraty
ich wartosci (Wn 751).

Konto 073 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza wartosé odpiséw aktualizujgcych dtugo-
terminowe aktywa finansowe (udziaty i akcje).

W bilansie saldo tego konta koryguje saldo konta 030.

Konto 080 - "Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Konto 080 "Srodki trwate w budowie (inwestycje)" stuzy do ewidencji kosztéw $rodkéw trwa-
tych w budowie oraz rozliczenia kosztow inwestycji na uzyskane efekty.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczgcych zakupoéw gotowych
Srodkéw trwatych.

Na koncie 080 ewidencjonuje sie ogot kosztow dotyczgcych realizowanych inwestycji poniesio-
nych na majgce powsta¢ nowe podstawowe srodki trwate lub zwiekszajgce wartos¢ juz istniejg-
cych podstawowych $rodkéw trwatych oraz nowe pozostate srodki trwate stanowigce pierwsze
wyposazenie nowych obiektow.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie przede wszystkim:

1) poniesione koszty dotyczagce Srodkéw trwatych w budowie (inwestycji) realizowanych zaréw-
no przez obcych wykonawcow, jak i wykonywanych we wiasnym zakresie, a w szczegdlnosci:

— koszty zwigzane ze wznoszeniem budynkéw i budowli, a takze z ich sprzataniem poprzedza-
jacym oddanie do uzywania,

— koszty zakupu gruntéw i przygotowania terenu pod budowe,
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— koszty zwigzane z nabyciem lub wytworzeniem w ramach wiasnej dziatalnosci maszyn, urza-
dzen oraz innych przedmiotéw przekazanych do montazu lub jeszcze nieoddanych do uzywania
z powodu nieukonczenia budowy obiektu, w ktorym bedg uzytkowane,

— koszty ulepszenia juz uzywanego wiasnego srodka trwatego (przebudowy, rozbudowy, rekon-
strukcji, adaptacji lub modernizacji), ktére zwiekszajg dotychczasowg wartos¢ poczatkowa ulep-
szonego srodka trwatego,

— koszty ulepszenia obcych obiektéw,

— koszty dotyczgce zakupu gotowych srodkéw trwatych,

- nieodpfatne przejecie srodkow trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 080 ksieguje sie w szczegolnosci:

— wartosci uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania srodkéw trwa-
tych oraz sfinansowanych ze Srodkéw na inwestycje wartosci niematerialnych i prawnych,

— rozchdd sprzedanych srodkow trwatych w budowie (inwestycji),

— rozchod nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie (inwestyciji),

— rozliczenie naktadéw bez efektow.

Koszty budowy Srodka trwatego, ktére nie daty efektu gospodarczego, podlegajg odpisaniu nie
pozniej niz do konca roku obrotowego, w ktérym ustalono, ze inwestycja nie data efektu lub ze
odstgpiono od jej kontynuowania na podstawie decyzji kompetentnych organdw.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:
Ewidencje szczegotowg do konta 080 prowadzi sie dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych
W sposob:
- zapewniajgcy ustalenie kosztow nabycia lub wytworzenia z podziatem na poszczegdine
rodzaje efektéw inwestycyjnych (obiekty),
- umozliwiajgcy ustalenie zrodet finansowania inwestycji i wielkosci zaangazowania srod-
kéw, w tym otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych,
- umozliwiajgcy wycene poszczegolnych obiektow srodkow trwatych oraz tytutdw wartosci
niematerialnych i prawnych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty niezakonczonych srodkéw trwa-
tych w budowie (inwestycji).

Zespot 1-,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidengii:

1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasie,

2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych,

5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkow pieniez-
nych oraz krétkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 — ,,Kasa”

Konto 101,,Kasa” stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej sie w kasach jed-
nostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotéwki w obcej walucie.
Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.
Dla celow podatkowych na koncie ewidencjonuje sie wptywy i zwroty z tytutu podatkow.
Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:
Do konta ,Kasa” nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowg w postaci raportu kasowego, ktory
pozwoli ustalic:
1) stan gotoéwki wyrazonych w walucie polskiej , z podziatem na rachunki bankowe, z kté-
rych gotéwka zostata pobrana lub na ktére bedzie odprowadzona,
2) stan gotowki w walutach obcych z podziatem na poszczegdlne waluty obce,
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3) warto$¢ gotdéwki powierzonej poszczegolnym osobom za nig odpowiedzialnym (kasje-
rom), w celu umozliwienia ich rozliczenia.

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostek budzetowych™

Konto 130 "Rachunek biezacy jednostek budzetowych" stuzy do ewidencji stanu srodkow
budzetowych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu wydatkow i dochodow (wptywow)
budzetowych objetych planem finansowym. W przypadku dochoddéw nieujetych w planie
finansowym dochody takie ewidencjonuje sie weditug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy $rodkéw budzetowych, a na stronie Ma zrealizowa-
ne wydatki budzetowe.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych
zapisow, zwrotow nadpfat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 stuzy réwniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio

z rachunku biezgcego. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega roczne-
mu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800,

a w zakresie dochodéw na strone Wn konta 800.

Na konto 130 dla celéw podatkowych ewidencjonuje sie wptywy i zwroty z tytutu podatkow, do-
konywane za posrednictwem banku.

Zapisy na koncie dokonywane sg na podstawie dokumentéw bankowych. Dopuszczalne jest
stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych-

Jezeli dla poszczegdlnych samorzgdowych jednostek budzetowych bank prowadzi jeden rachu-
nek biezgcy wspdlny dla dochoddéw i wydatkdw, to w ewidencji ksiegowej jednostki te muszg
wyodrebnié subkonta prowadzone oddzielnie dla dochodéw i oddzielnie dla wydatkéw z zacho-
waniem czystosci obrotéw.

Jezeli prowadzony jest wspolny rachunek bankowy dla budzetu i urzedu obstugujgcy jednostke
samorzadu terytorialnego (jako jednostka budzetowa) to obroty urzedu zwigzane z jego docho-
dami i wydatkami muszg by¢ ksiegowane w ewidencji urzedu (jednostki budzetowej) jako zapis
wtorny dodatkowo na koncie 130 w korespondencji z wkasciwym dla danej operacji kontem. Za-
sada ta obowigzuje takze w odniesieniu do tych dochodow, ktore wptywajg bezposrednio na
konto 133, bo nie sg ujete w planach finansowych samorzagdowych jednostek budzetowych (np.
dotacji, subwencji, udziatu w podatkach dochodowych), ale stanowig przychody urzedu jednost-
ki samorzadu terytorialnego.

W urzedach jednostek samorzadu terytorialnego dla dochodow i wydatkéw ujmowanych na
koncie 130 zapisem wtornym do konta 133 nie wystgpig zapisy na kontach 222 i 223, a saldo
konta 130 w zakresie realizowanych dochoddéw i wydatkéw podlega przeksiegowaniu na koniec
roku na strone Wn i Ma konta 800 ,Fundusz jednostki”.

Saldo wynikajgce z wyciggéw bankowych nie musi by¢ zgodne z saldem ewidencji na koncie
130 ,Rachunek biezgcy jednostki”, gdyz na wspélnym rachunku bankowym budzetu i urzedu
realizowane sg takze operacje przychodow i rozchodéw budzetowych nieznajdujgcych odzwier-
ciedlenia w zapisach na koncie 130.

Ewidencja analityczna do konta 130 musi by¢é prowadzona z wyodrebnieniem dochoddw i wy-
datkéw budzetowych wedilug podziatek klasyfikacji budzetowej. Ponadto powinna zapewnié
sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 130 stuzy réwniez do rozliczeh podatku VAT.
Konto 135 "Rachunki-srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia" stuzy do ewidenc;ji
Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegodlnosci zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy srodkow, a na stronie Ma wyptaty srodkow.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych, na rachun-
kach bankowych funduszy.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest dla kazdego funduszu odrebnie.
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Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 "Inne rachunki bankowe" stuzy do ewidencji operacji dotyczacych Srodkow pie-
nieznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego
przeznaczenia.

W szczegolnosci na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachun-
kach bankowych:

1)sum depozytowych,

2)sum na zlecenie.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dowodow bankowych,

w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscig
urzedu, a ksiegowoscig banku.

Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Whn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujgcych
sie na innych rachunkach bankowych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencje analityczng prowadzi sie dla kazdego kontrahenta.

Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 " Krétkoterminowe aktywa finansowe” stuzy do ewidencji krotkoterminowych ak-
tywow finansowych w postaci papieréw wartosciowych nabytych w celu odsprzedazy i innych
srodkéw pienieznych (np. czeki i weksle obce, o ile sg ptatne lub wymagalne w ciggu 3 miesie-
cy), ktorych warto$¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu krotkoterminowych papieréw warto-
Sciowych i innych srodkéw pienieznych, a na stronie Ma ich zmniejszenia.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ krotkoterminowych papierdow
wartosciowych i innych srodkéw pienieznych w drodze.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencja szczegétowa do konta powinna byé prowadzona w sposéb

umozliwiajgcy ustalenie:

1) wartosci poszczegdélnych krétkoterminowych aktywow finansowych

w postaci papierow wartosciowych oraz innych srodkéw pienieznych, wyrazonej w walucie pol-
skiej, a ponadto w poszczegdlnych walutach obcych (jesli ich wartos¢ jest wyrazona w walucie
obcej),

2) wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych powie-
rzonych poszczegélnym osobom odpowiedzialnym za ich stan i zabezpieczenie.

Konto 141 - " Srodki pieniezne w drodze"

Konto 141 " Srodki pieniezne w drodze" stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze
miedzy kasg a bankiem oraz miedzy kontami w r6znych bankach.

Na koncie 141 mozna ewidencjonowac¢ wszystkie przeptywy srodkéw pienieznych albo tylko na
przetomie okreséw sprawozdawczych, ale w zakresie rozliczen miedzy kasg i bankiem pominie-
cie tego konta jest mozliwe tylko wtedy, gdy raport kasowy zamykany jest codziennie.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenie stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma zmniejszenia ich stanu.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki pieniezne w drodze mogg by¢ ewidencjono-
wane na biezgco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Zespot 2-,,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych roz-
rachunkow oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen, rozli-
czen niedoborow, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczeh zwigzanych z rozrachun-
kami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie po-
szczegolnych grup rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich rozli-
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czen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczeh spornych i zobowigzan z podziatem wedtug
kontrahentdw oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych wedtug poszczegdlnych walut.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” stuzy do ewidencji rozrachunkow i
roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, roboét i ustug. W tym réwniez zaliczek na
poczet dostaw, robdt i ustug, a takze naleznoéci z tytutu przychodow finansowych.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen. Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do do-
choddéw budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma-
stan zobowigzan.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:
Ewidencje szczeg6towg prowadzi sie wg kontrahentow.

Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych"

Konto 221 "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych" stuzy do ewidencji naleznosci z
tytutu dochoddw budzetowych, ktérych termin ptatnosci przypada na dany rok budzetowy.

Na koncie 221 ujmuje sie nalezno$ci z tytutu podatkéw pobieranych przez wtasciwe organy. Za-
pisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu docho-
déw budzetowych, a na stronie Ma wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na koncie 221 nie ujmuje sie naleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodéw budzetu.
Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma-stan zobowigzan z tytutu nadptat w tych dochodach.

Ewidencje analityczng przypisanych i zrealizowanych dochodéw prowadzi sie wg podziatek kla-
syfikacji budzetowe;.

Konto 224 - ,,Rozliczenia dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu sSrodkéw europej-
skich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotacji budzetowych, a takze
do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajgce i posredniczace ptatnosci z budzetu srodkéw
europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujgcy oraz war-
tos¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego.

Na stronie Ma — ksieguje sie wartos¢ dotacji uznanych za prawidtowo wykorzystane i rozliczone,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami lub zwréconych w roku ich przekazania, a takze warto$¢
ptatnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwic:

- ustalenia wartosci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji

- ustalenie zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich z podziatem na jednostki, kté-
rym je przekazano, oraz przeznaczenie zaliczkowanych srodkow.

Konto 224 moze wykazywac¢ Saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ niewykorzystanych, nierozliczonych
dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Dotacje z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego zwrocone do konca roku, w ktérym zostaty
udzielone, stanowig zmniejszenie wydatkéw, natomiast zwrocone w roku nastepnym zalicza sie do
dochodéw budzetowych.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedtug jednostek dotowanych.
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Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 "Rozrachunki z budzetami" stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w
szczegolnosci z tytutu podatkow, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wpftaty do budzetu, a na stronie Ma zobowia-
zania wobec budzetow i wptaty do budzetow.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma-stan zobowigzan
wobec budzetow.

Konto 225 stuzy réwniez do rozrachunkoéw z tytutu VAT.

Konto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe™

Konto 226 "Ditugoterminowe naleznosci budzetowe" stuzy do ewidencji dtugoterminowych
naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem, naleznosci zahipotekowanych oraz na-
leznosci dlugoterminowych, ktérych termin zaptaty ustalony w decyzji o ich powstaniu przypada
na lata nastepujgce po roku, w ktérym dokonywane sg ksiegowania.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ naleznosci zahipotekowanych,
oraz wartosc¢ dtugoterminowych naleznosci.

Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 "Pozostate rozrachunki publicznoprawne" stuzy do ewidencji, innych niz z bu-
dzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecz-
nych i zdrowotnych oraz sktadek na Fundusz Pracy.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci  z tytutu rozrachunkéw publiczno-
prawnych.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma-stan
zobowigzan z tytutu rozrachunkdw publicznoprawnych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Do konta tego nalezy prowadzi¢ ewidencje analityczng zapewniajgcg mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wynikajgcych z rozrachunkéw z poszczegolnymi instytucjami z jedno-
czesnym wskazaniem tytutdéw tych rozrachunkow.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto 231 "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen" stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracow-
nikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i swiadczen rzeczo-
wych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci nalez-
nosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o0 dzieto,
umowy agencyjne;j.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma-stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami"

Konto 234 "Pozostate rozrachunki z pracownikami" stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen
I zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutdw niz wynagrodzenia.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma- stan zobowigzarn wobec pracownikow.

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 "Pozostate rozrachunki" stuzy do ewidenciji krajowych i zagranicznych naleznosci i
roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze byc¢
uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczenh, a takze krotko i diugoter-
minowych naleznosci funduszy celowych.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma-
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stan zobowigzan.
Konto 245 "Wptywy do wyjasnienia”

Konto 245 "Wplywy do wyjasnienia” stuzy do ewidencji wptaconych a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci:

— przeksiegowanie kwoty wyjasnionych wptat na konto ujmujgce naleznos¢, ktérych dotyczg
wptaty,

— zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegoélnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wykazuje stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"
Konto 290 "Odpisy aktualizujgce naleznosci” stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych
naleznosci watpliwe i odsetek od nalezno$ci przypisanych, a niewyptaconych.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci oraz wartos¢ naleznych,
a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.

Zespot 3 — ,,Materiaty i towary”

Konta zespotu 3 ,Materiaty i towary” stuzg do ewidencji zapasow rzeczowych aktywéw obrotowych
w postaci materiatdow i towaréw oraz ich rozliczenia.

Konto 310 - ,,Materiaty”

Konto 310 ,,Materialy” stuzy do ewidencji zapaséw materiatow i towaréw znajdujgcych sie w ma-
gazynach wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z
zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatow i towaréw na koncie 310 wycenia sie wedtug
cen ewidencyjnych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatow, a na
stronie Ma — jego zmniejszenia.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 310 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zapasow wedtug miejsc ich znajdowania sie i 0sob, ktérym powierzono piecze nad nimi.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatdw w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespot 4-,,Koszty wedfuq rodzajoéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow w ukta-
dzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w
momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zaracho-
wanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujgcych koszty (np. faktur kory-

gujgcych).

Ewidencje szczegotowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu fi-
nansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajgcy sporzgdzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.

Konto 400 - "Amortyzacja"
Konto 400 "Amortyzacja" stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od srod-
kow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych,

od ktorych odpisy amortyzacyjne sg naliczane stopniowo wedtug przyjetych stawek amortyza-
cyjnych.
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Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ ponie-
sionych kosztéw amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku. Saldo konta 400 przenosi sie w
koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 401 - "Zuzycie materiatow i energii"

Konto 401 "Zuzycie materiatlow i energii” stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i
wyposazenia oraz energii ponoszonych w podstawowej dziatalnosci operacyjnej, a takze w
dziatalnosci pomocniczej i ogélnego zarzadu jednostki.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 402 - "Ustugi obce"

Konto 402 "Ustugi obce" stuzy do ewidenciji kosztéw ustug obcych wykonanych na rzecz dzia-
talnosci operacyjnej jednostki.

Na koncie 402 ujmuje sie m.in.:

-ustugi remontow, napraw i konserwacji,

-ustugi transportowe,

-inne ustugi (np. pocztowe, bankowe, komunalne, najmu, dzierzawy, telekomunikacyjne i infor-
matyczne, ogtoszen, utrzymanie czystosci itp.)

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty, zas po stronie Ma ich zmniejszenie wy-
nikajgce z faktur lub rachunkéw korygujgcych. Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi
sie na strone Wn 860.

Konto nie wykazuje salda ha koniec roku obrotowego.

Konto 403 - "Podatki i optaty"

Konto 403 " Podatki i optaty " stuzy do ewidencji podatkéw i optat o charakterze kosztowym, a
w szczegolnosci:

- podatku akcyzowego, od nieruchomosci, $rodkéw transportowych i czynnosci cywilno-
prawnych,

-optat o charakterze podatkowym, np. za czynnosci cywilno- prawne za korzystanie ze srodowi-
ska, za odnowe srodowiska i na rzecz PEFRON,

-optat lokalnych, skarbowych, notarialnych, sgdowych i administracyjnych.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzenia za
prace (pienieznych i w naturze) dla pracownikéw i innych osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow
zgodnie z odrebnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje sie zarobwno wynagrodzenia zaliczane
do osobowych, bezosobowych, jak i do honorariéw w wartosci brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia"

Konto 405 "Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia" stuzy do ewidencji kosztow dzia-
talnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikoéw i oséb fizycz-
nych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dziefo i innych uméw, ktore nie sg
zaliczane do wynagrodzen m.in.:

- koszty ubezpieczeh spotecznych,
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- koszty swiadczen na rzecz pracownikéw niezaliczane do wynagrodzen,

- odpisy ZFSS,

- sktadki na Funduszu Pracy,

- koszty szkolen,

-wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 409 - "Pozostate koszty rodzajowe"

Konto 409 "Pozostale koszty rodzajowe™ stuzy do ewidencji pozostatych kosztow dziatalnosci
podstawowej, ktérych nie ujmuj sie na kontach 400-405 oraz kontach 410 i 411.

Na koncie ujmuje sie w szczegolnosci:

- koszty ryczattow pracownikdéw za uzywanie samochoddw,

- koszty delegacji krajowych i zagranicznych,

-koszty ubezpieczeh majgtkowych,

-odprawy z tytutu wypadkow.

Na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 410 ,,lnne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztow podstawowej dziatalnosci operacyjnej
jednostek budzetowych.

Na koncie 410 ksieguje sie koszty swiadczen dla osob fizycznych innych niz pracownicy jed-
nostki, finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego.
Koszty ksiegowane na stronie Wn konta 410 obejmujg w szczegolnosci:

— $wiadczenia spoteczne wyptacane w formie pienieznej i rzeczowej,

— diety i koszt przejazdu radnych, oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem organéw sta-
nowigcych jst,

— nagrody, stypendia i inne swiadczenia przyznawane dla oséb niebedgcych pracownikami jed-
nostki budzetowej ponoszgcej koszty.

Na stronie Ma konta 410 ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw.

Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 411 ,,Pozostate obcigzenia”

Konto 411 ,Pozostate obcigzenia” stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw dziatalnoéci nie-
ktérych podstawowych jednostek budzetowych oraz urzeddéw jednostek samorzadu terytorial-
nego. W przypadku urzedow jednostek samorzgdu terytorialnego koszty ksiegowane na koncie
nie dotyczg bezposrednio dziatalnosci samego urzedu, lecz odnoszg sie do jednostki samorza-
du terytorialnego jako catosci.

Na koncie 411 ksieguje sie koszty wynikajgce z realizacji specyficznych zobowigzan sektora
finansoéw publicznych w stosunku do innych instytucji i organizac;ji.

Koszty ksiegowane na stronie Wn konta 411 obejmujg w szczegolnosci:

— wpfaty gmin na rzecz izb rolniczych,

— wptaty gmin na rzecz innych jednostek samorzgdu terytorialnego, zwigzkéw gmin i zwigzkow
powiatéw,

— wptaty jednostek samorzadu terytorialnego do budzetu panstwa,

— przelewy redystrybucyjne,

— zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegtych,

— kary i odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych, jako realizacja zobowigzan Skarbu
Panstwa,

Na stronie Ma konta 411 ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
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Zespot 7-,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidenc;ji:

- przychodow i kosztow ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktow, towaréw, przychodow i
kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych,

- dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekaza-
nych.

Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych™

Konto 720 "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych" stuzy do ewidencji przychodow z
tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki
w szczegolnosci dochodow, do ktérych zalicza sie podatki, skfadki, optaty i inne dochody bu-
dzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, nalezne na podstawie odrebnych
ustaw lub uméw miedzynarodowych oraz odsetki za zwioke i inne naleznosci uboczne w kwocie
wptaconej od naleznosci podatkowych.

W urzedach jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje sie takze przychody z tytutu tych do-
chodéw samorzadu terytorialnego, ktore nie sg ujete w planach finansowych innych samorzg-
dowych jednostek budzetowych i wptywajg bezposrednio na rachunek budzetu.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencja szczegétowa do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychoddéw z tytutu operacji
wedtug pozycji planu finansowego zwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jed-
nostki. W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczego-
towa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, a w zakresie podatkéw pobie-
ranych przez inne organy musi by¢ dostosowana do wymogoéw sprawozdawczosci.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 —,,Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw war-
tosciowych oraz odsetki za zwtoke (z wyjatkiem odsetek dotyczgcych podatkéw lokalnych - uj-
mowanych na koncie 720) w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe, oprocentowanie
lokat terminowych i $rodkéw na rachunkach bankowych ( z wyjatkiem ZFSS, depozytéw i sum
depozytowych).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przycho-
déw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce od-
setki od pozyczek, zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 ,,Koszty finansowe” stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegolnosci warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji i in-
nych papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie, odpisy ak-
tualizujgce wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obceych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajgcych
srodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowia-
zan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie obroty konta na strone Wn konta 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 760 — ,,Pozostate przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatal-
noscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajgce ewidencji na kontach:
720, 750.

W szczegolnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

- przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

- przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie;

- odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzy-
mane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;
- przychodu z wynajmu srodkow trwatych jednostki, gdy nie stanowi to przedmiotu jej statutowej
dziatalnosci.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostate koszty operacyjne"

Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne" stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bez-
posrednio z dziatalnoscig jednostki. Ponadto stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych
zdarzen losowych, trudnych do przewidzenia, ktére wystgpity poza dziatalnoscig operacyjng i
nie sg zwigzane z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate koszty operacyjne na strone Wn konta 860
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespoft 8-,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”’

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji
z budzetu, rezerw i rozliczen miedzy okresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 "Fundusz jednostki" stuzy ewidencji rownowartoéci majatku trwatego i obrotowego
jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:

- przeksiegowanie, w roku nastepnym straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

- przeksiegowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 130,

- przeksiegowanie, w kohcu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych wyko-
rzystanych na inwestycje z konta 810,

- pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych,

- roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych,

- wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych

i inwestycji.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegolnoSci:

- przeksiegowanie, w roku nastepnym, zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

- przeksiegowanie, zrealizowanych wydatkow budzetowych

- roznice z aktualizacji Srodkéw trwatych,

- nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestyciji.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia

przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
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Konto 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje"

Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji budzetowych,
ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;

- wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z
kontem 224;

- rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na fi-
nansowanie: srodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz wartosci niematerial-
nych i prawnych,

- innych dotacji przekazywanych z budzetu,

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w kohAcu roku, salda konta 810 na konto
800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"

Konto 840 "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw" stuzy do ewidencji przy-
chodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen miedzy okresowych i rezerw.
Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokreso-
wych przychodow.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencje szczegotowg prowadzi sie wedtug rezerw i przyczyn ich zwiekszenh i zmniejszen oraz
wedtug rozliczeh miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutbw oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.

Konto 851 - "Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych"

Konto 851 "Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych" stuzy do ewidenciji stanu zwiekszen
i zmniejszen zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych.

Na stronie Wn konta 851 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwiekszenia.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione sg na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135 ,Rachunki $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate Srodki
majgtkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjat-
kiem kosztéw i przychoddéw podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych.

Konto 860 - "Wynik Finansowy"

Konto 860 "Wynik finansowy" stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Na stronie Wn konta 860 w koncu roku obrotowego ujmuje sie:

- przeniesienie poniesionych kosztow rodzajowych ujetych na kontach 400-405 i 409-411

- przeniesienie kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozosta-
tych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie:

- przeniesienie uzyskanych dochodéw budzetowych, przychoddw, pozostatych przychodow
operacyjnych, w korespondenciji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

- saldo Wn strate netto,

- saldo Ma zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, na
konto 800.
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Konta pozabilansowe

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne salda wy-
stepujace na tych kontach na koniec roku nie sag ujmowane w bilansie.

Konto 911-,,0bce srodki trwate”

Konto 911 stuzy do prowadzenie pozabilansowej ewidencji obcych srodkéw trwatych, nieujmo-
wanych w ewidenc;ji bilansowej, uzywanych na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub uzycze-
nia.

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie wartos¢ poczatkowg obcych srodkéw trwatych pod datg ich
otrzymania. Natomiast na stronie Ma ewidencjonuje sie wartos¢ poczgtkowg tych samych ob-
cych srodkow trwatych — pod datg ich wydania (po zakonczeniu okresu trwania umowy, na pod-
stawie ktérej byty uzywane w dziatalnosci jednostki).

Saldo Wn konta oznacza wartos¢ obcych srodkéw trwatych pozostajgcych na stanie jednostki.
Ewidencja szczego6towa do konta 911 prowadzona jest wedtug uméw zawartych przez jednost-
ke. Powinna umozliwia¢ ustalenie ilosci i wartosci poczgtkowych poszczegolnych obcych $rod-
kéw trwatych znajdujacych sie w jednostce.

Konto 920 ,,Gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe”

Konto 920 stuzy do ewidenciji otrzymanych gwarancji bankowych i ubezpieczeniowych jako za-
bezpieczenie nalezytego wykonania robét zgodnie z zawarta umowg z wykonawcg lub z tytutu
rekojmi za wady i usterki w okresie gwaranciji.

Na stronie Wn konta 920 ujmuje sie wartos¢ otrzymanej gwarancji , a na stronie Ma zmniejsze-
nie jej wartosci.. Ewidencja szczegotowa do konta 920 prowadzona jest wedtug kontrahentdw i
poszczegolnych tytutow.

Saldo wyraza wartos¢ posiadanych gwaranciji.

Konto 996 - "Naleznosci zwigzane z realizacjg zadan zleconych"

Konto 996 stuzy do ewidencji naleznosci, zalegtosci i nadptat zwigzanych z realizacjg zadan
zleconych dot. par. 2360.

Konto 976 —,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu spo-
rzgdzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje sie:

- wytgczenia dotyczace aktywow bilansu (np. nalezno$ci),

- korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach miedzy jednostkami — zawartego w ak-
tywach bilansu,

- wylgczenie wzajemnych przychodéw miedzy jednostkami objetymi tgcznym rachunkiem zy-
skow i strat,

Na stronie Ma konta ujmuje sie:

- wylgczenia dotyczgce pasywdw bilansu (np. zobowigzania),

- korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach miedzy jednostkami — zawartego w pa-
sywach bilansu,

- wylgczenie wzajemnych kosztéw miedzy jednostkami objetymi tgcznym rachunkiem zyskow i
strat,

Ewidencja na koncie 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” prowadzona powinna byc¢
z podziatem na jednostki, ktérych dotyczg wytgczenia i z podziatem na poszczegdine elementy
tacznego sprawozdania.
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Konto 980 - ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkow budzetowych
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym
3) wartosé planu finansowego niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw” stuzy do ewidencji planu finanso-
wego niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuije sie:
1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacy plan finansowy nie-
wygasajgcych wydatkow budzetowych
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.
Ewidencja szczegétowa prowadzona jest w szczegdtowosci planu finansowego niewygasaja-
cych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie powinno wykazywac salda na koniec roku.

Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezagcego™

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych oraz niewyga-
sajgcych wydatkow budzetowych przewidzianych do realizacji w danym roku.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

- rownowarto$¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych,

- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego,
ujete na koniec roku obrotowego na koncie 999.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie:

- zaangazowanie wydatkéw, czyli wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktdrych wyko-
nanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezgcym,

- zakupy powodujgce rownoczesne powstanie zaangazowania i wykonania wydatkow,

- koszty delegacji stuzbowych,

- inne zobowigzania lub wydatki nieujete wczesniej na koncie zaangazowania.

Ewidencja szczegoétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzeto-
wej, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszitych lat
oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie:

- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajg-
cych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej przeniesiony na poczatku roku obro-
towego na konto 998,

- plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezagcym prze-
niesiony na poczatku roku obrotowego na konto 998.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.
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Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw
budzetowych lat przysztych.
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Zaktadowy plan kont dla ewidencji podatkowej
w Urzedzie Gminy Ostrow Wielkopolski

Ewidencja podatkéw jest integralng czescig ewidencji ksiegowej urzedu i jest prowadzona z wy-
korzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowe;.

Zapisow w ksiegach rachunkowych dokonuje sie wedtug zasad okreslonych w ustawie z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Ewidencje rozliczen z tytutu podatkéw prowadzi sie na:

1) kontach bilansowych:

a) kontach syntetycznych ksiegi gtéwnej,

b) kontach analitycznych i kontach szczegétowych ksigg pomocniczych;

2) kontach pozabilansowych, stuzgcych do rozrachunkéw z osobami trzecimi, okreslonymi
w art. 107- 117a Ordynacji podatkowej oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez
nich wptat z tytutu podatkéw podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikéw:

a) syntetycznych,

b) analitycznych.

Dla prowadzenia ewidencji z tytutu podatkow korzysta sie z nastepujgcych bilansowych kont
syntetycznych planu kont urzedu:

1) konto 101 - Kasa;

2) konto 130 - Rachunek biezgcy urzedu;

3) konto 141 - Srodki pieniezne w drodze;

4) konto 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
5) konto 226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe;

6) konto 720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedtug rodzajow podatkow.

Konta szczegdtowe prowadzone sg do kont analitycznych i stuzg do rozrachunkéw z podatni-
kami - z tytutu podatkéw, ktére podlegajg przypisaniu na ich kontach.

Prowadzi sie je w nastepujgcy sposob - dla kazdego podatnika prowadzi sie odrebne konto w
kazdym podatku.

Dla podatkow, ktore nie podlegajg przypisaniu na kontach podatnikow, mozna nie prowadzi¢
szczegotowych kont podatnikéw. Dotyczy to w szczegdlnosci optat lokalnych okreslonych w
rozdziale 5 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz.U. z 2016 r.
poz. 716, z pdzn. zm.)

Sumy obrotéw na bilansowych kontach szczegotowych prowadzonych do odpowiedniego konta
analitycznego powinny by¢ zgodne z obrotami na koncie analitycznym, do ktérego sg prowa-
dzone.

Na bilansowych kontach analitycznych i szczegdtowych ewidencje ksiegowag prowadzi sie z
uwzglednieniem klasyfikacji budzetowe;.

Na koncie 101 - Kasa ewidencjonuje sie wptywy i zwroty z tytutu podatkéw, dokonywane za po-
srednictwem kasy:

1) na stronie Wn konta 101 ksieguje sie:

a) wplyw gotoéwki z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci z
tytutu dochodow budzetowych,

b) wptyw gotowki z rachunku biezgcego do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadptat oraz ich
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oprocentowania, w korespondencji ze strong Ma konta 141 — Srodki pieniezne w drodze:

2) na stronie Ma konta 101 ksieguje sie rozchdd gotowki:

a) przekazanie Srodkéw pienieznych na rachunek biezgcy urzedu, w korespondencji ze strong
Whn konta 141 - Srodki pieniezne w drodze,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

Na koncie 130 - Rachunek biezacy ewidencjonuje sie wptywy i zwroty z tytutu podatkow,
dokonywane za posrednictwem banku - na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:
a) wplywy z tytutu podatkéw, wptacone na rachunek biezgcy urzedu, w korespondencji ze
strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
b) wplywy srodkéw pienieznych w drodze, w korespondencji ze strong Ma konta 141 —
Srodki pieniezne w drodze;
Dla wpltywéw z tytutu optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi istnieje wyodrebniony
rachunek bankowy. Srodki z w/w rachunku przekazuje sie na rachunek budzetu wedtug potrzeb,
nie rzadziej niz raz na kwartat. Naliczone odsetki od srodkéw zgromadzonych na tym rachunku
stanowig dochdéd budzetu.

Na koncie 141 - Srodki pieniezne w drodze ewidencjonuje sie $rodki pieniezne znajdujgce sie
miedzy kasg urzedu a jego rachunkiem biezgcym:

1) na stronie Wn konta 141 ksieguje sie pobranie srodkoéw pienieznych - z kasy w celu prze-
kazania na rachunek biezgcy w korespondencji ze strong Ma konta 101 - Kasa,

2) na stronie Ma konta 141 ksieguje sie przekazanie srodkéw pienieznych w drodze - do kasy,
w korespondenc;ji ze strong Wn konta 130 — Rachunek biezgcy jednostki.

Na koncie 221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje sie rozrachunki z
podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich podatkéw, ktére podlegajg przypisaniu
na ich kontach;

Ewidencje na koncie 221 prowadzi sie nastepujgco:

1) Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu docho-
déw budzetowych,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej - na podstawie dokumen-
tu wptaty, w korespondenciji ze strong Ma konta 720 - Przychody z tytutu dochodéw budze-
towych,

c) zwroty nadptat w korespondenc;ji z kontem 101 Kasa lub 130 Rachunek biezacy,

d) przeniesienie naleznosci diugoterminowych do krétkoterminowych z tytutu podatkow w wy-
sokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji z kontem 226.

2) Nastronie Ma konta 221 ksieguje sie:

a) wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty, w korespondencji ze strong
Whn konta 130 - Rachunek biezgcy urzedu lub 101 Kasa,

b) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy lub praw
majgtkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1
pkt. 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji z odpowiednim kontem

c) odpisy naleznosci, w korespondenciji z kontem 720 Przychody z tytutu dochodéw budzeto-
wych,

d) przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych z tytutu podatkow w ko-
respondenc;ji z kontem 226. Dtugoterminowe naleznosci budzetowe.

Na koncie 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe ewidencjonuje sie naleznosci podatko-
we, ktore zostaty zabezpieczone hipotekg lub zastawem skarbowym:

1) na stronie Wn konta 226 ksieguje sie naleznosci, w wysokosci zabezpieczonej hipotekg lub
zastawem skarbowym, w korespondencji ze strong Ma konta 221 - Naleznosci z tytutu do-
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choddéw budzetowych;
2) na stronie Ma konta 226 ksieguje sie zmniejszenie naleznosci w wyniku dokonanej wpfaty,
w korespondencji ze strong Wn konta 130 - Rachunek biezgcy urzedu lub ze strong Wn kon-
ta 101 kasa oraz przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysoko-
Sci raty naleznej za dany rok w korespondenc;ji z kontem 221.

Na koncie 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje sie przychody bu-
dzetowe z tytutu podatkow:
1.Po stronie Wn konta 720 ksieguije sie:
a) odpisy z tytutu podatkow w korespondencji z kontem 221- Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.
2. Po stronie Ma konta 720 ksieguije sie:
a) przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221 - Nalezno$Sci
z tytutu dochodéw budzetowych,
b) inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej — na podstawie dokumentu wptaty, w
korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytutlu dochodéw budzeto-

wych.

Ksiegowan dotyczacych rozrachunkéw z poszczegdélnymi podatnikami z tytutu naleznych

i wptacanych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu na ich kontach dokonuje sie na
kontach szczegotowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta
221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych za pomocg komputera nalezy zachowaé nastepujgce
warunki:

1) dowody zrédtowe mogg mie¢ posta¢ dokumentéw papierowych lub zapiséw elektronicz-
nych - w tym drugim przypadku muszg by¢ zabezpieczone przed znieksztatceniem lub usu-
nieciem pierwotnej treéci operacji ksiegowej, ktorej dotycza, i byé opatrzone unikalnym
identyfikatorem zrodta pochodzenia;

2) drukom Scistego zarachowania automatycznie nadawane sg kolejne numery, przy czym nie
mogg wystepowac luki w numeracji, a kazdy numer musi by¢ niepowtarzalny. Numer anu-
lowanego dokumentu nie moze by¢ nadany innemu dokumentowi. Zamiast numeru mozna
stosowac inny niepowtarzalny identyfikator o zdefiniowanej budowie;

3) zapisy w ksiegach rachunkowych mogg nastgpi¢ za posrednictwem klawiatury komputero-
wej, urzgdzeh czytajgcych dokumenty, urzadzen transmisji danych lub komputerowych no-
$snikéw danych, pod warunkiem ze podczas rejestracji operacji ksiegowej uzyskujg one
trwale czytelng posta¢ odpowiadajgcg tresci dowodu ksiegowego i mozliwe jest stwierdze-
nie zrodta pochodzenia kazdego zapisu;

4) zapisy mogg by¢ przenoszone miedzy zbiorami danych, skfadajgcymi sie na ksiegi rachun-
kowe prowadzone na komputerowych nosnikach danych, pod warunkiem ze mozliwe jest
stwierdzenie zrodta pochodzenia zapisow w zbiorach, w ktérych ich dokonano pierwotnie,

a odpowiedni program zapewni zachowanie ich poprawnosci i kompletnosci;

5) zapewniona jest mozliwo$¢ wydruku, w postaci czytelnej dla uzytkownika, tresci zapiséw

dokonanych w ksiegach rachunkowych i zawartosci zbiorow pomocniczych.

W zastepstwie Wojta Gminy Ostréw Wielkopolski
/-1 Antoni Hadrys
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