Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 35/2021
Wojta Gminy Ostréw Wielkopolski
z dnia 29 stycznia 2021 r.

Opis systemu informatycznego, zawierajacy wykaz programow wraz
z charakterystyka i programowymi zasadami ochrony danych,
a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty

rozpoczecia jego eksploataciji

1. Gtéwnym elementem systemu informatycznego rachunkowosci jest oprogramowanie FKB

firmy RADIX, sktadajgce sie z modutéw wzajemnie ze sobg wspodtpracujgcych. Integracja
polega na jednolitej klasyfikacji odnoszgcych sie do danych zdefiniowanych w czesci
wspolnej systemu tj. w danych wspdlnych i parametrach. W konstrukcji systemu
wydzielono zbiory wspolne, wykorzystywane przez wszystkie moduty. Zbiory te tworzgce
wspolng baze danych, petnig obok funkcji informacyjnej, réwniez funkcje kontrolng.
Integracja modutdw umozliwia jednokrotne wprowadzenie danych z mozliwoscig
uzytkowania tych danych przez wielu uzytkownikbw w Zgdanej formie i przyspiesza
proces przetwarzania danych. Dane wprowadzane (lub generowane automatycznie)

w poszczegolnych modutach sg podstawg ewidencji specyficznej dla danego modutu .
Przeptyw informacji pomiedzy oprogramowaniem RADIX, a stosowanymi jeszcze
systemami dziedzinowymi (ptace, srodki trwate) odbywa sie metodg tradycyjng poprzez
reczne lub poétautomatyczne wprowadzenie dokumentu. Integracja modutow obejmuje
swoim zakresem, takze takie zagadnienia jak opracowanie wspélnych procedur
dotyczgcych ochrony danych i zabezpieczenia przed nieuprawnionym dostepem oraz
procedur kontroli i korekty danych.

3. Wykaz i opis stosowanych programow:

Lp. Nazwa programu (systemu) Data rozpoczecia eksploatacji Producent

1 RADIX - FKB Rok 1996 do 2005 RADIX

2 RADIX — FKB+ Od roku 2006 RADIX

3 RADIX - WIP Rok 1997 do 2008 RADIX

4 RADIX — WIP+ Od roku 2009 RADIX

5 RADIX — Ptace+ RADIX

6 RADIX — Kadry+ RADIX

7 Bestia Od roku 2011

FKB

System Finansowo-Ksiegowy Ksiegowosci Budzetowej

System Ksiegowosci Budzetowej FKB stuzy do prowadzenia ksigg rachunkowych wg
klasyfikacji budzetowej, wspomagania prac nad budzetem jednostki samorzgdu
terytorialnego, sporzgdzania wykazow obrotow i stanéw kont w ujeciu analitycznym

i (sub)syntetycznym w dowolnym okresie czasu, sporzadzania wymaganych przepisami
sprawozdan z wykonania budzetu oraz do obstugi archiwum poprzednich lat, wg zasad
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okreslonych przez ustawe o rachunkowosci. System sktada sie z trzech wyodrebnionych
funkcjonalnie podsystemow: podsystemu dla zarzadu, podsystemu dla jednostek
budzetowych oraz podsystemu planowania budzetu. Poza wersjg podstawowg FKB
wystepuje wersja wielozadaniowa z podsystemem FKW, umozliwiajgcym obstuge wielu
odrebnie zdefiniowanych zadah budzetowych i udostepniajgcym zbiorcze dane ze
wskazanych zadan.

Przeznaczenie
System FKB przeznaczony jest do:

1) rejestracji, ksiegowania i drukowania dowoddéw ksiegowych, w tym operacji
zwigzanych z podatkiem VAT,

2) automatycznej rejestracji obrotow windykacyjnych, list ptac, faktur sprzedazy,
raportow kasowych,

3) zaktadania, rozszerzanie i modyfikowanie planu kont,

4) prowadzenia kartoteki obrotéw wg obowigzujacej klasyfikacji budzetowej,

5) sporzadzania i drukowania wymaganych wykazoéw i sprawozdan na dany dzien,

w ujeciu analitycznym lub syntetycznym, wg dowolnego uktadu klasyfikacji budzetowej,
w tym sprawozdan kwartalnych dla RIO. Przy wspéipracy z podsystemem FPB
sprawozdania budzetowe sporzgdzane sg zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Finansow z dnia 13 marca 2001 w sprawie sprawozdawczosci budzetowej;

6) przegladania i drukowania dziennika obrotéw, wykazéw obrotéw i standéw kont

za dowolny okres czasu, w ujeciu analitycznym i syntetycznym,

7) zaktadania i przegladania archiwum lat ubiegtych wg zasad okreslonych ustawg

o rachunkowosci,

8) wspomagania prac nad budzetem jednostki samorzgdu terytorialnego. Obstugiwane
sg wszystkie etapy prac nad budzetem: projektowanie, wprowadzanie zmian,

a nastepnie wykonanie budzetu,

9) eksportu sporzgdzanych sprawozdan do programu B@stia.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg za pomocg komputera w podziale na:
- Gmina Ostrow Wielkopolski - numer jednostki O,

- Urzad Gminy Ostrow Wielkopolski — numer jednostki 1, 3

- Szkota Podstawowa w Gorzycach Wielkich - numer jednostki 41

- Szkota Podstawowa w Lamkach - numer jednostki 42

- Szkota Podstawowa w Lewkowie - numer jednostki 43

- Szkofa Podstawowa w Sobétce - numer jednostki 44

- Zespot Szkolno-Przedszkolny w Topoli Matej - numer jednostki 45
- Zespot Szkolno-Przedszkolny we Wtérku - numer jednostki 46

- Szkofa Podstawowa w Daniszynie - numer jednostki 5

- Szkota Podstawowa w Szczurach - numer jednostki 15

- Przedszkole Publiczne w Biniewie - numer jednostki 33

- Przedszkole Publiczne w Borowcu - numer jednostki 23

- Przedszkole publiczne w Czekanowie - numer jednostki 24

- Przedszkole Publiczne w Daniszynie - numer jednostki 25

- Przedszkole Publiczne w Gorzycach Wielkich - numer jednostki 26
- Przedszkole Publiczne w Lamkach - numer jednostki 27

- Przedszkole Publiczne w Lewkowie - numer jednostki 28

- Przedszkole Publiczne w Sobdtce - numer jednostki 29

WIP
Program do windykacji podatkowej, przeznaczony jest do:

1) zaktadania i biezgcej aktualizacji kont dla wszystkich podatnikow z terenu gminy,
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2) zaktadania i modyfikowania planu kont podatnikow,

3) prowadzenia rozrachunkéw z podatnikami,

4) analizy rozrachunkowej kont,

5) prowadzenia ewidencji podatkow i optat przy pomocy ksigg rachunkowych
obejmujgcych:
a)dziennik obrotow,
b)konta ksiegi gtdwnej (ewidencji syntetycznej,0),
c)konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej,0),

6) rejestracji i ksiegowania obrotéw na podstawie dokumentéw zrédiowych
wprowadzonych przez operatora lub pobieranych automatycznie z innych systemow
pakietu RADIX,

7) obstugi tytutdw wykonawczych,

8) drukowania upomnien, decyzji itp.

9) tworzenia i drukowania wykazéw podatnikéw oraz podatkéw.

Szczegotowy opis funkgji i procedur systemu zawarty jest w Podreczniku Uzytkownika.

Struktura Systemu

System WIP sktada sie z programu WIP.EXE pracujgcego pod kontrolg systemu
operacyjnego DOS oraz bazy danych (pliku typu *.DBF). W wersji podstawowej system
obstuguje maksymalnie 15 rodzajéw optat - w wersji rozszerzonej - 99. System
przystosowany jest do przejmowania danych osobowych z systeméw ewidencjonowania
ludnosci i oséb ELUD/ELUD+ pakietu RADIX. Przejmowane moga by¢ takze dane dotyczace
naliczonych optat i podatkéw oraz dane osobowe ich ptatnikdw, zarejestrowane i naliczane

w programie POGRUN.

Wykaz zbioréw danych i pél zawierajacych dane osobowe

WP_DOSO.DBF

Nr Nazwa Opis Typ
1) NR_AKT id podatnika NUMERIC(8,0)
2) NAZWISKO Nazwisko/Nazwa firmy CHAR(30,0)
3) IMIE Imie CHAR(30,0)
4) DATA URODZ Data urodzenia DATE(8,0)
5) PESEL Nr PESEL CHAR(11,0)
6) REGON Nr REGON CHAR(15,0)
7) KOD_POCZT Kod pocztowy CHAR(6,0)
8) MIASTO Miejscowosé CHAR(24,0)
9) ULICA Ulica CHAR(30,0)
10) NR_DOMU Numer domu i mieszkania CHAR(19,0)
11) RODZ_0OSOB Rodzaj osoby CHAR(1,0)

12) NR_AKTELUD

zbiér danych osobowych podatnikéw

id podatnika przejete z innego systemu

NUMERIC(8,0)

13) NIP Nr NIP CHAR(13,0)
14) CZY_VAT Czy podatnik jest ptatnikiem VAT LOG(1,0)
15) CZY_UPAD Czy ogtoszono upaditos¢ LOG(1,0)
16) DATA_UPAD Data upadtosci DATE(8,0)
17) REJON Rejon z systemu POGRUN CHAR(3,0)
18) IMIE_OJCA Imie ojca CHAR(30,0)
19) IMIE_MATKI Imie matki CHAR(30,0)
20) REX_CO1 CHAR(11,0)
21) REX_CO2 Kod urzedu skarbowego CHAR(8,0)



22) REX_CO3 CHAR(4,0)

23) REX_NO1 NUMERIC(2,0)
24) REX_DO1 CHAR(8,0)
25) DATA_MOD Data modyfikacji rekordu DATE(8,0)
26) STEMPEL Stempel NAME

27) RODZAJ_KON CHAR(1,0)
28) DATA_ZGONU  Data zgonu DATE(8,0)
29) PKD Kod wg PKD CHAR(9,0)
30) PKD1 Kod wg PKD CHAR(9,0)
31) WOJEW Kod wojewddztwa CHAR(2,0)
32) POWIAT Nazwa powiatu CHAR(30,0)
33) GMINA Nazwa gminy CHAR(30,0)
. BeSTi@

Jest o System Zarzadzania Budzetem Jednostek Samorzadu Terytorialnego — stuzy do
sprawozdawczosci budzetowej i finansowej jednostki i organu.

. KADRY+

System KADRY+ stuzy do rejestracji danych osobowych pracownikéw, prowadzenia
kartotek zawierajacych warunki i zasady zatrudnienia, przebieg pracy zawodowej, dane do
ubezpieczenia ZUS 1 inne, prowadzenia ewidencji czasu pracy, drukowania dokumentéw
zwigzanych z zatrudnieniem, automatycznego aktualizowania danych zwigzanych z liczbg lat
stazu pracy, naleznym dodatkiem stazowym, nagrodg jubileuszowa, wykonywania
dowolnych analiz i wyciaggéw z bazy danych na podstawie okre§lonych przez uzytkownika
warunkéw wyborU, a W powigzaniu z systemem PLACE+, rowniez do automatycznego
sporzadzania list ptac, wykazow podatkowych itp.

. PLACE+
System PLACE+, we wspotpracy z systemem KADRY, stuzy do automatycznego

sporzadzania list ptac zatrudnionych pracownikow i drukowania zestawien ptacowych.



ZABEZPIECZENIA SYSTEMU
Do ochrony danych wprowadzanych do systemu przeznaczony jest System Nadawania
Uprawnien UPR stanowigcy czes¢ pakietu RADIX.

System UPR umozliwia:
1) definiowanie przez administratora kartoteki uzytkownikéw, majgcych prawo do
korzystania z programow pakietu RADIX,
2) definiowanie dla kazdego uzytkownika hasta dostepu,
3) zmiane przez uzytkownika hasta dostepu, tak ze jest ono nieznane takze
administratorowi,
4) nadawanie uzytkownikom uprawnien do odczytu, modyfikaciji, rejestraciji
i zarzgdzania danymi,
5) nadawanie w/w uprawnien do poszczegélnych funkcji i operacji systemu,
6) identyfikacje uzytkownikédw wprowadzajgcych lub modyfikujgcych dane w bazach
danych pakietu RADIX (mozliwosé okre$lenia przez administratora kto i kiedy dokonat
wybranej zmiany we wskazanym systemie).

Ponadto w programie zarzadzajgcym ZARZ pakietu RADIX istnieje mozliwos¢ zdefiniowania
haset dostepu do systemu: zewnetrznego — umozliwiajgcego prace

Zz wybrang aplikacjg oraz wewnetrznego: zabezpieczajgcego dostep do wybranych operacji,
istotnych dla funkcjonowania danego systemu.

Opis procedur i funkcji:

1) system informatyczny RADIX skifada sie z modutdéw o wysokim stopniu integraciji,
tworzgcych baze danych, miedzy ktérymi istniejg zdefiniowane powigzania i ktore sg
zorganizowane w sposéb pozwalajgcy wykorzystywacé je wielu uzytkownikom
w roznych czesciach systemu. Wszelkie skfadniki tego oprogramowania komunikujg
sie wzajemnie i wspotdziatajg ze sobg przy wykonywaniu wiekszosci operacji. Kazdy
z modutdow odpowiedzialny jest jednak za szczegdtowy zakres ewidencji objetej tym
modutem,

2) w dokumentacji systemu RADIX opisano gtéwne moduty systemu, ich podstawowe
funkcje, sposoby dziatania i inne czynnosci wykonywane w programie,

z uwzglednieniem wzajemnych powigzan integracyjnych,

opis _podstawowych funkcji wraz z opisem algorytméw i parametréw dla stosowanego
systemu FKB zawarto w instrukcji uzytkowania tego systemu, ktéra stanowi uzupetnienie
niniejszej dokumentac;ji i przechowywana jest w Ksiegowosci

Programowe zasady ochrony:

1) ochrona danych prowadzona jest w dwojaki sposdb, tzn. jako ochrona przed osobami
nieupowaznionymi oraz jako ochrona systemu przetwarzania danych wprowadzonych
do systeméw,

2) bezpieczenstwo uzytkowania systemu zapewnione jest poprzez funkcje
administratora systemu oraz zdefiniowanie praw dostepu poszczegdinym
uzytkownikom systemu RADIX na okreslonym poziomie. Prawa dostepu definiowane
sg przez uzytkownikow kluczowych i wprowadzone przez administratora systemu.
Kazdemu uzytkownikowi definiuje sie sesje, do ktérych moze mie¢ dostep jak
i wyglad ekranu. Uzytkownicy kohcowi majg dostep tylko do sesji operacyjnych
stuzagcych do wprowadzania danych i raportowania oraz do danych statych
poszczegdlnych modutéw systemu (w ograniczonym zakresie).

Obowigzujgce obecnie nowe wersje FKB+ i WIP+ sg oparte na nowych rozwigzaniach
posiadajg bazy na serwerach SQL dajgce zdecydowanie wigksze bezpieczenstwo i
integralnos¢ danych. Opis ostatnich wersji programéw jak i instrukcje obstugi znajdujg sie
w plikach zatgczonych na ptycie CD.

W zastepstwie Wojta Gminy Ostrow Wielkopolski
/-/ Antoni Hadrys
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