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Załącznik nr 3  
do Zarządzenia Nr 35/2021 
Wójta Gminy Ostrów Wielkopolski 
z dnia 29 stycznia 2021 r. 

 

OOppiiss  ssyysstteemmuu  iinnffoorrmmaattyycczznneeggoo,,  zzaawwiieerraajjąąccyy  wwyykkaazz  pprrooggrraammóóww  wwrraazz    

zz  cchhaarraakktteerryyssttyykkąą  ii  pprrooggrraammoowwyymmii  zzaassaaddaammii  oocchhrroonnyy  ddaannyycchh,,    

aa  ppoonnaaddttoo  ookkrreeśślleenniiee  wweerrssjjii  oopprrooggrraammoowwaanniiaa  ii  ddaattyy    

rroozzppoocczzęęcciiaa  jjeeggoo  eekkssppllooaattaaccjjii  

 

1. Głównym elementem systemu informatycznego rachunkowości jest oprogramowanie FKB 
firmy RADIX, składające się z modułów wzajemnie ze sobą współpracujących. Integracja 
polega na jednolitej klasyfikacji odnoszących się do danych zdefiniowanych w części 
wspólnej systemu tj. w danych wspólnych i parametrach. W konstrukcji systemu 
wydzielono zbiory wspólne, wykorzystywane przez wszystkie moduły. Zbiory te tworzące 
wspólną bazę danych, pełnią obok funkcji informacyjnej, również funkcję kontrolną. 

2. Integracja modułów umożliwia jednokrotne wprowadzenie danych z możliwością 
użytkowania tych danych przez wielu użytkowników w żądanej formie i przyspiesza 
proces przetwarzania danych. Dane wprowadzane (lub generowane automatycznie)  
w poszczególnych modułach są podstawą ewidencji specyficznej dla danego modułu . 
Przepływ informacji pomiędzy oprogramowaniem RADIX, a stosowanymi jeszcze 
systemami dziedzinowymi (płace, środki trwałe) odbywa się metodą tradycyjną poprzez 
ręczne lub półautomatyczne wprowadzenie dokumentu. Integracja modułów obejmuje 
swoim zakresem, także takie zagadnienia jak opracowanie wspólnych procedur 
dotyczących ochrony danych i zabezpieczenia przed nieuprawnionym dostępem oraz 
procedur kontroli i korekty danych. 

3.  Wykaz i opis stosowanych programów: 
 

Lp. Nazwa programu (systemu) Data rozpoczęcia eksploatacji Producent 

1 RADIX - FKB Rok 1996 do 2005 RADIX 

2 RADIX – FKB+ Od roku 2006 RADIX 

3 RADIX - WIP Rok 1997 do 2008 RADIX 

4 RADIX – WIP+ Od roku 2009 RADIX 

5 RADIX – Płace+  RADIX 

6 RADIX – Kadry+  RADIX 

7 Bestia Od roku 2011   

 

FFKKBB  

  

SSyysstteemm  FFiinnaannssoowwoo--KKssiięęggoowwyy  KKssiięęggoowwoośśccii  BBuuddżżeettoowweejj  

  
System Księgowości Budżetowej FKB służy do prowadzenia ksiąg rachunkowych wg 
klasyfikacji budżetowej, wspomagania prac nad budżetem jednostki samorządu 
terytorialnego, sporządzania wykazów obrotów i stanów kont w ujęciu analitycznym  
i (sub)syntetycznym w dowolnym okresie czasu, sporządzania wymaganych przepisami 
sprawozdań z wykonania budżetu oraz do obsługi archiwum poprzednich lat, wg zasad 
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określonych przez ustawę o rachunkowości. System składa się z trzech wyodrębnionych 
funkcjonalnie podsystemów: podsystemu dla zarządu, podsystemu dla jednostek 
budżetowych oraz podsystemu planowania budżetu. Poza wersją podstawową FKB 
występuje wersja wielozadaniowa z podsystemem FKW, umożliwiającym obsługę wielu 
odrębnie zdefiniowanych zadań budżetowych i udostępniającym zbiorcze dane ze 
wskazanych zadań. 

Przeznaczenie 

System FKB przeznaczony jest do: 

1) rejestracji, księgowania i drukowania dowodów księgowych, w tym operacji 
związanych z podatkiem VAT,  
2) automatycznej rejestracji obrotów windykacyjnych, list płac, faktur sprzedaży, 
raportów kasowych,  
3) zakładania, rozszerzanie i modyfikowanie planu kont,  
4) prowadzenia kartoteki obrotów wg obowiązującej klasyfikacji budżetowej,  
5) sporządzania i drukowania wymaganych wykazów i sprawozdań na dany dzień,  
w ujęciu analitycznym lub syntetycznym, wg dowolnego układu klasyfikacji budżetowej, 
w tym sprawozdań kwartalnych dla RIO. Przy współpracy z podsystemem FPB 
sprawozdania budżetowe sporządzane są zgodnie z Rozporządzeniem Ministra 
Finansów z dnia 13 marca 2001 w sprawie sprawozdawczości budżetowej;  
6) przeglądania i drukowania dziennika obrotów, wykazów obrotów i stanów kont  
za dowolny okres czasu, w ujęciu analitycznym i syntetycznym,  
7) zakładania i przeglądania archiwum lat ubiegłych wg zasad określonych ustawą  
o rachunkowości,  
8) wspomagania prac nad budżetem jednostki samorządu terytorialnego. Obsługiwane  
są wszystkie etapy prac nad budżetem: projektowanie, wprowadzanie zmian,  
a następnie wykonanie budżetu, 
9) eksportu sporządzanych sprawozdań do programu B@stia. 
 

Księgi rachunkowe prowadzone są za pomocą komputera w podziale na: 
- Gmina Ostrów Wielkopolski  - numer jednostki 0, 
- Urząd Gminy Ostrów Wielkopolski  – numer jednostki 1, 3 
- Szkoła Podstawowa w Gorzycach Wielkich - numer jednostki 41 
- Szkoła Podstawowa w Lamkach - numer jednostki 42 
- Szkoła Podstawowa w Lewkowie - numer jednostki 43 
- Szkoła Podstawowa w Sobótce - numer jednostki 44 
- Zespół Szkolno-Przedszkolny w Topoli Małej - numer jednostki 45 
- Zespół Szkolno-Przedszkolny we Wtórku - numer jednostki 46 
- Szkoła Podstawowa w Daniszynie - numer jednostki 5 
- Szkoła Podstawowa w Szczurach - numer jednostki 15 
- Przedszkole Publiczne w Biniewie  - numer jednostki 33 
- Przedszkole Publiczne w Borowcu - numer jednostki 23 
- Przedszkole publiczne w Czekanowie - numer jednostki 24 
- Przedszkole Publiczne w Daniszynie - numer jednostki 25 
- Przedszkole Publiczne w Gorzycach Wielkich - numer jednostki 26 
- Przedszkole Publiczne w Lamkach - numer jednostki 27 
- Przedszkole Publiczne w Lewkowie - numer jednostki 28 
- Przedszkole Publiczne w Sobótce - numer jednostki 29 
 
  

WWIIPP  

Program do windykacji podatkowej, przeznaczony jest do: 

1) zakładania i bieżącej aktualizacji kont dla wszystkich podatników z terenu gminy, 

mailto:B@stia
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2) zakładania i modyfikowania planu kont podatników, 
3) prowadzenia rozrachunków z podatnikami, 
4) analizy rozrachunkowej kont,  
5) prowadzenia ewidencji podatków i opłat przy pomocy ksiąg rachunkowych 

obejmujących: 
   a)dziennik obrotów,  
   b)konta księgi głównej (ewidencji syntetycznej,0),  
   c)konta ksiąg pomocniczych (ewidencji analitycznej,0), 

6) rejestracji i księgowania obrotów na podstawie dokumentów źródłowych 
wprowadzonych przez operatora lub pobieranych automatycznie z innych systemów 
pakietu RADIX, 

7) obsługi tytułów wykonawczych,  
8) drukowania upomnień, decyzji itp.  
9) tworzenia i drukowania wykazów podatników oraz podatków.  

 
Szczegółowy opis funkcji i procedur systemu zawarty jest w Podręczniku Użytkownika.  
 
 

Struktura Systemu 

System WIP składa się z programu WIP.EXE pracującego pod kontrolą systemu 
operacyjnego DOS oraz bazy danych (pliku typu *.DBF). W wersji podstawowej system 
obsługuje maksymalnie 15 rodzajów opłat - w wersji rozszerzonej - 99. System 
przystosowany jest do przejmowania danych osobowych z systemów ewidencjonowania 
ludności i osób ELUD/ELUD+ pakietu RADIX. Przejmowane mogą być także dane dotyczące 
naliczonych opłat i podatków oraz dane osobowe ich płatników, zarejestrowane i naliczane 
w programie POGRUN. 
 

Wykaz zbiorów danych i pól zawierających dane osobowe 

 
WP_DOSO.DBF   zbiór danych osobowych podatników 

 

Nr Nazwa Opis Typ 
1) NR_AKT id podatnika NUMERIC(8,0) 
2) NAZWISKO Nazwisko/Nazwa firmy CHAR(30,0) 
3) IMIE Imię CHAR(30,0) 
4) DATA_URODZ Data urodzenia DATE(8,0) 
5) PESEL Nr PESEL CHAR(11,0) 
6) REGON Nr REGON CHAR(15,0) 
7) KOD_POCZT Kod pocztowy CHAR(6,0) 
8) MIASTO Miejscowość CHAR(24,0) 
9) ULICA Ulica CHAR(30,0) 
10) NR_DOMU Numer domu i mieszkania CHAR(19,0) 
11) RODZ_OSOB Rodzaj osoby CHAR(1,0) 
12) NR_AKTELUD id podatnika przejęte z innego systemu NUMERIC(8,0) 
13) NIP Nr NIP CHAR(13,0) 
14) CZY_VAT Czy podatnik jest płatnikiem VAT LOG(1,0) 
15) CZY_UPAD Czy ogłoszono upadłość LOG(1,0) 
16) DATA_UPAD Data upadłości DATE(8,0) 
17) REJON Rejon z systemu POGRUN CHAR(3,0) 
18) IMIE_OJCA Imię ojca CHAR(30,0) 
19) IMIE_MATKI Imię matki CHAR(30,0) 
20) REX_CO1  CHAR(11,0) 
21) REX_CO2 Kod urzędu skarbowego CHAR(8,0) 
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22) REX_CO3  CHAR(4,0) 
23) REX_NO1  NUMERIC(2,0) 
24) REX_DO1  CHAR(8,0) 
25) DATA_MOD Data modyfikacji rekordu DATE(8,0) 
26) STEMPEL Stempel NAME 
27) RODZAJ_KON  CHAR(1,0) 
28) DATA_ZGONU Data zgonu DATE(8,0) 
29) PKD Kod  wg PKD CHAR(9,0) 
30) PKD1 Kod  wg PKD CHAR(9,0) 
31) WOJEW Kod województwa CHAR(2,0) 
32) POWIAT Nazwa powiatu CHAR(30,0) 
33) GMINA Nazwa gminy CHAR(30,0) 

 

• BeSTi@   

Jest o System Zarządzania Budżetem Jednostek Samorządu Terytorialnego – służy do 

sprawozdawczości  budżetowej i finansowej jednostki i organu.  

  

• KADRY+  

System KADRY+ służy do rejestracji danych osobowych pracowników, prowadzenia 

kartotek zawierających warunki i zasady zatrudnienia, przebieg pracy zawodowej, dane do 

ubezpieczenia ZUS i inne, prowadzenia ewidencji czasu pracy, drukowania dokumentów 

związanych z zatrudnieniem, automatycznego aktualizowania danych związanych z liczbą lat 

stażu pracy, należnym dodatkiem stażowym, nagrodą jubileuszową, wykonywania 

dowolnych analiz i wyciągów z bazy danych na podstawie określonych przez użytkownika 

warunków wyboru, a w powiązaniu z systemem PŁACE+, również do automatycznego 

sporządzania list płac, wykazów podatkowych itp.    

  

• PŁACE+  

System PŁACE+, we współpracy z systemem KADRY+, służy do automatycznego  

sporządzania list płac zatrudnionych pracowników i drukowania zestawień płacowych. i    
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ZZAABBEEZZPPIIEECCZZEENNIIAA  SSYYSSTTEEMMUU  
Do ochrony danych wprowadzanych do systemu przeznaczony jest System Nadawania 
Uprawnień UPR stanowiący część pakietu RADIX. 
 
System UPR umożliwia: 

1)  definiowanie przez administratora kartoteki użytkowników, mających prawo do 
korzystania z programów  pakietu RADIX, 
2)  definiowanie dla każdego użytkownika hasła dostępu, 
3)  zmianę przez użytkownika hasła dostępu, tak że jest ono nieznane także   
administratorowi, 
4)  nadawanie użytkownikom uprawnień do odczytu, modyfikacji, rejestracji  
i zarządzania danymi,  
5)  nadawanie w/w uprawnień do poszczególnych funkcji i operacji systemu, 
6)  identyfikację użytkowników wprowadzających lub modyfikujących dane w bazach 
danych pakietu RADIX (możliwość określenia przez administratora kto i kiedy dokonał 
wybranej zmiany we wskazanym systemie). 

 
Ponadto w programie zarządzającym ZARZ pakietu RADIX istnieje możliwość zdefiniowania 
haseł dostępu do systemu: zewnętrznego – umożliwiającego pracę  
z wybraną aplikacją oraz wewnętrznego: zabezpieczającego dostęp do wybranych operacji, 
istotnych dla funkcjonowania danego systemu. 

 
Opis procedur i funkcji: 

1) system informatyczny RADIX składa się z modułów o wysokim stopniu integracji, 
tworzących bazę danych, między którymi istnieją zdefiniowane powiązania i które są 
zorganizowane w sposób pozwalający wykorzystywać je wielu użytkownikom  
w różnych częściach systemu. Wszelkie składniki tego oprogramowania komunikują 
się wzajemnie i współdziałają ze sobą przy wykonywaniu większości operacji. Każdy 
z modułów odpowiedzialny jest jednak za szczegółowy zakres ewidencji objętej tym 
modułem, 

2) w dokumentacji systemu RADIX opisano główne moduły systemu, ich podstawowe 
funkcje, sposoby działania i inne czynności wykonywane w programie,  
z uwzględnieniem wzajemnych powiązań integracyjnych, 

 
opis podstawowych funkcji wraz z opisem algorytmów i parametrów dla stosowanego 
systemu FKB zawarto w instrukcji użytkowania tego systemu, która stanowi uzupełnienie 
niniejszej dokumentacji i przechowywana jest w Księgowości 

 
Programowe zasady ochrony: 

1) ochrona danych prowadzona jest w dwojaki sposób, tzn. jako ochrona przed osobami 
nieupoważnionymi oraz jako ochrona systemu przetwarzania danych wprowadzonych 
do systemów, 

2) bezpieczeństwo użytkowania systemu zapewnione jest poprzez funkcję 
administratora systemu oraz zdefiniowanie praw dostępu poszczególnym 
użytkownikom systemu RADIX na określonym poziomie. Prawa dostępu definiowane 
są przez użytkowników kluczowych i wprowadzone przez administratora systemu. 
Każdemu użytkownikowi definiuje się sesje, do których może mieć dostęp jak  
i wygląd ekranu. Użytkownicy końcowi mają dostęp tylko do sesji operacyjnych 
służących do wprowadzania danych i raportowania oraz do danych stałych 
poszczególnych modułów systemu (w ograniczonym zakresie). 

 
Obowiązujące obecnie nowe wersje FKB+ i WIP+ są oparte na nowych rozwiązaniach 
posiadają bazy na serwerach SQL dające zdecydowanie większe bezpieczeństwo i 
integralność danych. Opis ostatnich wersji programów jak i instrukcje obsługi znajdują się 
w plikach załączonych na płycie CD. 
 

W zastępstwie Wójta Gminy Ostrów Wielkopolski 

/-/ Antoni Hadryś  


