Zatgcznik nr 7

do Zarzadzenia Nr 35/2021
Woajta Gminy Ostréw Wielkopolski
z dnia 29 stycznia 2021 r.

Zasady rachunkowosci dla zadan/projektow finansowanych z udzialem Srodkow

zagranicznych.

1. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg zgodnie z przyjetymi zasadami (polityka)
rachunkowosci.

2. Ewidencja ksiggowa realizowanych dziatan w ramach projektow wspotfinansowanych
ze S$rodkéw zewngtrznych uwzglednia poszczegélne tytuly projektéw, dziaty,
rozdzialy i paragrafy klasyfikacji budzetowej, zgodnie z planem finansowym jednostki
dla kazdego wyodrebnionego projektu.

3. Koszty nie zakonczonego projektu obejmujg koszty poniesione (wydatki),
udokumentowane dowodami ksiegowymi od dnia zawarcia umowy ramowej na
realizacj¢ projektu do dnia bilansowego.

4. Dla zadan zwigzanych z realizacja projektéw stosuje si¢ plan kont dla Urzedu Gminy
i jednostek obstugiwanych (zat. nr 2). Konta analityczne do konta 130 (wydatki), 400-
409 (koszty) i 810 (dotacje i $rodki na inwestycje) tworzy si¢ poprzez nadanie nr
dziatlu, rozdziatu i paragrafu wedtug klasyfikacji budzetowej z odpowiednig dla tych
srodkow czwartg cyfra paragrafu. W uzasadnionych przypadkach, do obowiazujacego
planu kont, mogg by¢ wprowadzone dodatkowe konta syntetyczne dotyczace
projektu.

5. Zasady obiegu dokumentéw finansowych potwierdzajacych realizacj¢ zadan
wspotfinansowanych ze §rodkéw zewngtrznych:

1) Dokumenty dotyczace realizacji zadania przy wspoétfinansowaniu ze $rodkow
zewnetrznych rejestrowane sg w Urzgdzie Gminy Ostrow Wielkopolski.
2) Koordynator projektu lup pracownik merytoryczny sprawdza dokumenty dotyczace
kosztéw kwalifikowanych i zatwierdza je pod wzgledem merytorycznym. Weryfikuje
kompletnos¢ 1 poprawnos¢ dowodow oraz zgodnos¢ z harmonogramem wniosku. Do
niego nalezy doktadne sprawdzenie poprawnosci kwot zawartych w fakturze czy na
rachunku ze stanem faktycznym.
3) Sprawdzone i zatwierdzone oryginaty faktur VAT, faktur korygujacych VAT,
rachunkow, not czy innych dyspozycji poprzez umieszczenie w zataczniku do faktury
pod trescig; ,,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym" swojego podpisu,
koordynator projektu przekazuje niezwlocznie ksiggowej
4) Ksigegowa dokonuje weryfikacji dokumentow pod wzgledem formalno-
rachunkowym, co potwierdza umieszczeniem w zatgczniku do faktury pod trescia:
»Sprawdzono pod wzgledem formalno- rachunkowym" wtasnorgcznego podpisu.
5) Pracownik merytoryczny wskazuje na dokumencie z jakich $rodkéw nalezy dokonac
zaplaty oraz klasyfikacj¢ budzetowa. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz
formalno- rachunkowym dokumenty zatwierdza do wyptaty Kierownik jednostki.
Ksigegowa dokonuje przelewu.
6) Oryginaly dokumentow przechowywane sa w Urzedzie Gminy w Ostrowie
Wielkopolskim w osobnym segregatorze.
7)Wyciagi bankowe pobierane z Banku Ochrony Srodowiska zostaja zadekretowane i
zaksiegowane przez ksiggowa od momentu wplywu dotacji na wyodrebniony
rachunek. Wyciagi bankowe wystawione przed wplywem dotacji
ksiggowane sg na rachunku gtéwnym budzetu gminy.

6. Okresem rozliczeniowym jest okres realizacji projektu. System ochrony danych i

zbiorow okresla Zatacznik nr 31 5.

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszym dokumentem majg zastosowanie zapisy zawarte w

1



umowie o dofinansowanie projektu.

8. Odsetki wynikajace z przechowywania na rachunkach bankowych $rodkow UE. Stosuje si¢
zapisy wynikajace z umowy, w przypadku ich braku odsetki naroste od kwoty dofinansowania
przekazanego na rachunek bankowy Beneficjenta sg przekazywane na rachunek podstawowy
1 stanowig dochod gminy.

W zastepstwie Weojta Gminy Ostréow Wielkopolski
/-1 Antoni Hadrys



