Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 35/2021

Woéjta Gminy Ostrow Wielkopolski
z dnia 29 stycznia 2021 r.

Zasady (polityki) prowadzenia rachunkowosci wraz z metodami wyceny

aktywow i pasywoéw oraz ustaleniem wyniku finansowego

1. Ogolne

1. Jednostka prowadzi rachunkowos$¢ zgodnie z przepisami:

— ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci /tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 351),

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych /Dz. U z 2019 r., poz. 869
z pézn.zm./

— Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych

jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz. U.z 2020 r. poz. 342).

2.W jednostce obowigzujg nastepujace ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych.

* Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej,

* Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ przy uzyciu licencjonowanego oprogramowania
komputerowego RADIX

* Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ zgodnie z ustawg o rachunkowos$ci w sposdb biezacy,
rzetelny, bezbtedny i sprawdzalny

* Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego

* Ksiggi rachunkowe zamyka si¢ na dzien konczacy rok obrotowy.
Zamknigcie ksigg rachunkowych nastgpuje poprzez nieodwracalne wylaczenie mozliwosci
dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach danych tworzacych zamknigte ksiggi
rachunkowe.

3.Ksiggi rachunkowe obstugiwanych jednostek organizacyjnych zaliczanych do sektora
finansow publicznych, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina Ostrow Wielkopolski
prowadzone sag w Urzedzie Gminy przy ul. Gimnazjalnej 5.

4 Ksiggi rachunkowe tworzg :

1) dziennik — dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen jakie nastapito w danym
okresie sprawozdawczym i umozliwia uzgodnienie jego obrotdéw z obrotami zestawienia
obrotow i sald kont ksiegi gldwne;.

2) ksiega gléwna — konta ksiggi gléwne] zawieraja zapisy o zdarzeniach w ujeciu
syntetycznym.

3) ksiegi pomocnicze — konta ksigg pomocniczych zawierajg zapisy bedace
uszczegOlowieniem i uzupelieniem zapisow kont ksiegi glownej . Prowadzi si¢ je w ujeciu
systematycznym jako wyodrebniony system ksigg , komputerowych zbioréw danych,
uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtowne;.

4) zestawienia : obrotow i sald ksiegi gtownej oraz sald kont ksigg pomocniczych.



5) wykaz skladnikow aktywow i pasywow

5. Zasady prowadzenia rachunkowo$ci w Urzedzie Gminy Ostréw Wielkopolski i jednostkach
obstugiwanych, podporzadkowane sg nastepujagcym:
a) zasadom rachunkowosci:
— zasadzie rzetelnego i wiernego obrazu sytuacji gospodarczej jednostki,
— zasadzie istotnosci,
— zasadzie przewagi tresci nad formg prawna,
— zasadzie ciagtosci,
— zasadzie kontynuacji dziatalnosci,
— zasadzie wspdtmiernosci,
— zasadzie ostroznej wyceny,
— zasadzie kompletnosci.
b) zasadom gospodarki finansowej:
— zasadzie jawnosci 1 przejrzystosci
— zasadzie klasyfikacji dochodow wedlug dziatéw, rozdziatdéw 1 paragrafow oraz
klasyfikacji wydatkow wedtug grup,
— zasadzie, ze:

- dochody i wydatki beda ujmowane w terminie ich zaptaty, niezaleznie od
rocznego budzetu, ktérego dotycza;

- beda uymowane rowniez wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace ptatnosé
dochodow i wydatkow, a w zakresie wydatkow i kosztow - takze
zaangazowanie §rodkow;

- odsetki od nieterminowych ptatnosci bedg naliczane i ewidencjonowane nie
pozniej niz na koniec kazdego kwartatu;

- przeszacowanie wartosci aktywow 1 pasywow dewizowych wedlug
biezacych kursow walutowych bedzie dokonywane nie poOzniej niz na
koniec kwartatu;

- zadhluzenie bedzie wyceniane wedlug warto$ci emisyjnej powigkszonej 0
naroste kwoty z tytulu oprocentowania;

- naleznos$ci i zobowigzania nominowane w walutach obcych beda wycenione
rowniez wedtug biezacych kursow walutowych.

— zasadzie sprawozdawczos$ci
— zasadzie przyjetej formy organizacyjno — prawnej
— zasadzie planowania
— zasadzie, ze wydatki ponoszone przez jednostki sektora finanséw publicznych
muszg by¢ dokonywane w oparciu o zasade celowosci, oszczednosci,
efektywnosci oraz w przypadku dostaw, ustug i robot budowlanych o Prawo
zamoOwien publicznych
— zasadzie kontrolowania proceséw dotyczacych operacji  gospodarczych
i finansowych
6. W sprawach nieuregulowanych przepisami oraz w niniejszym zarzadzeniu przyjmuje si¢
krajowe standardy rachunkowosci, a w przypadku ich braku migdzynarodowe standardy
rachunkowosci.

7.Zdarzenia w tym operacje gospodarcze ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych i wykazuje w
sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich tre$cig ekonomiczng.

8.Stosuje si¢ nastepujaca zasade ewidencji i rozliczania kosztow:



- ponoszone koszty ujmuje si¢ tylko na kontach zespotu 4 "Koszty wedtlug rodzajow i ich
rozliczenie"

- zrezygnowano z rozliczen migdzyokresowych, jesli dotyczy to kosztow przechodzacych
z roku na rok w przyblizonej wysokosci lub kosztéw nieistotnych co do ich wielkosci.

9.Dochody ksieguje si¢ w terminie wplywu, a wydatki w terminie zaplaty.

10. Przewiduje si¢ stosowanie uproszczen polegajacych na zbiorczym ksiggowaniu operacji
gospodarczych jednorodnych przeprowadzonych w jednym dniu, na podstawie zestawienia
zbiorczego.

11.Przewiduje si¢ stosowanie dowodu zastgpczego W udokumentowaniu operacji
gospodarczych takich jak:

o biletéw parkingowych,

« asygnat zastepczych Poczty Polskiej,

« potwierdzenia oplaty skarbowej - dla potrzeb jednostki,

 oplat sadowych i notarialnych,

12.Dowod zastepczy powinien posiadac:
« date dokonania operacji gospodarczej
« migjsce i dat¢ wystawienia dowodu
« przedmiot, cen¢ i warto$¢ dokonanego zakupu
« nazwisko, imi¢ i podpis osoby uczestniczacej bezposrednio w transakcji,
« okreslenie osoby zlecajacej zakup i jego przeznaczenie

13.Ujmuje si¢ wszystkie etapy rozliczen poprzedzajacych ptatnos¢ dochodéw i wydatkow, a
w zakresie wydatkow takze zaangazowanie.

14 Warto$¢ zaangazowania wynikajaca z podpisanych umow, zamdwien, porozumien, decyzji
oraz ich korekty ksieguje si¢ na odpowiednich kontach pozabilansowych. Dla jednorodnych
rodzajowo decyzji wystawionych w jednym dniu, mozna sporzadzi¢ zestawienie tych decyzji.

Ewidencja zaangazowania na podstawie zawartych umoéw i porozumien , bez wskazania
konkretnej kwoty, dokonywana jest przynajmniej raz na kwartal na podstawie
otrzymywanych faktur lub dyspozycji do wyptaty, w szczegolnosci sg to zawierane umowy 0
dostawe energii cieplnej, elektrycznej, wody, o odprowadzanie $ciekow, o swiadczenie ustug
telekomunikacyjnych.

Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkow zwigzanych z  operacjami
niepoprzedzonymi umowami lub decyzjami, a wigc niezaewidencjonowanymi wczesniej na
tym koncie, ksieguje si¢ przynajmniej raz na kwartal.

15.Zaangazowanie wydatkéw dot. wynagrodzen ujmuje si¢ w ksiegach pozabilansowo do
wysokosci planu finansowego.

16.Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ w szczegdlnosci dla:

1) s$rodkow trwatych, w tym takze srodkow trwatych w budowie, wartosci niematerialnych
I prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych,

2) rozrachunkéw z kontrahentami,

3) operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegdtowoscig niezbedng do wyceny
sktadnikow aktywow 1 do celow podatkowych),

4) kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikow aktywow,



5) operacji gotowkowych w przypadku prowadzenia kasy.

17. Przyjmuje si¢ nastepujaca metode prowadzenia ewidencji analitycznej rzeczowych
sktadnikow obrotowych:
- zakupione materiaty (towary) sa bezposrednio po zakupie zaliczone w cigzar
wlasciwego konta kosztow. Na koniec roku przeprowadza si¢ inwentaryzacje nie
zuzytych materialow (towarow) I wprowadza na stan zapasow korygujac koszty o
warto$¢ tego stanu pod datg ostatniego dnia danego roku, odnosi si¢ je odpowiednio w
koszty
- dla zakupionych materiatlow (towar6w) prowadzi si¢ ewidencje ilosciowa obrotow i
stanow, prowadzong dla poszczegolnych sktadnikow lub ich jednorodnych grup
wylacznie w jednostkach naturalnych.
18. Faktury lub inne dokumenty stanowigce dowdd ksiggowy, ktore zostang przedtozone do
ksiggowosci po 5 dniu miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktdrym je wystawiono, nie
ujmuje si¢ ich w ewidencji kosztow i zobowigzan danego miesigca. Dowody te ujmowane sg
w ksiggach rachunkowych w miesigcu ich dostarczenia.
19. Prowadzi si¢ wspdlny rachunek bankowy dla potrzeb budzetu oraz jednostek.
20. Dla wszystkich transakcji z kontrahentami bgdacymi czynnymi podatnikami podatku
VAT niezaleznie od wysokosci kwoty stosuje si¢ mechanizm podzielonej ptatnosci.

2. Szczegodlne zasady rachunkowosci dotyczace metod wyceny aktywow i pasywow

Przy wycenie aktywow i pasywow obowigzujg zasady okreslone w ustawie o rachunkowoscli
oraz w przepisach szczegélnych dotyczacych zasad rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite)
Polskiej.

Przy sprzedazy, nieodplatnym przekazaniu innej jednostce, darowiznie 1 likwidacji zuzytych
sktadnikow majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym stosuje si¢ zasady
wynikajace z rozporzadzenia Rady Ministrow z 21 maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu
gospodarowania skladnikami majatku ruchomego, w ktory wyposazone sa jednostki
budzetowe. (Dz. U. Nr 114,poz. 761)

Roznice kursowe — wpltywy $rodkow na konto walutowe przy ksiggowaniu operacji wptywu
na to konto wycenia si¢ po $rednim kursie NBP zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy
o rachunkowosci.

Uproszczenia: Na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy 0 rachunkowosci przyjmuje si¢ nizej
wymienione uproszczenia, ktore nie majag wplywu na rzetelny i1 jasny obraz sytuacji
finansowej jednostki oraz wynik finansowy:

- nabycie rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych (materiatow, towaréw) z uwagi

na brak magazynu odpisywane jest w koszty dziatalnosci w momencie ich zakupu,

- zgodnie z zasadg wspotmierno$ci dopuszcza si¢ ksiggowanie bezposrednio  w koszty

biezacego okresu wydatkow stanowigcych koszty przysztych okresow w
przypadkach, gdy sa to koszty ponoszone w kazdym roku obrotowym w
poréwnywalnej wysokosci, powyzsze uproszczenia dotyczy m.in.:
. ubezpieczen majatkowych platnych z goéry za kilka  okresow
sprawozdawczych,
. prenumerat czasopism i innych wydawnictw platnych z gory za kilka okresow
sprawozdawczych,

. zakup licencji na oprogramowanie,



. oplacane z goéry prawo do korzystania z elektronicznych serwisow
prawniczych,

. optacane z gory aktualizacje obowigzujagcych programéw finansow-
ksieggowych, kadrowo-ptacowych, itp.,

. abonamentdéw i rozmoéw telefonicznych,

. rozliczen z tytulu dostarczania gazu, wody i odprowadzania $ciekow oraz

energii elektrycznej,
. optaty informatyczne z tytulu m.in. utrzymywania stron i domen internetowych
(np. stron internetowa BIP, utrzymanie serwera wirtualnego),

Uproszczenie to nie wywiera ujemnego wplywu na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji
majatkowej i finansowej jednostki oraz wyniku finansowego.

Zwroty wydatkow w roku budzetowym przyjmuje si¢ na zmniejszenie wydatkow roku
biezacego, zwroty wydatkow za lata poprzednie przyjmuje si¢ na dochody budzetowe.

Wartosci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw ewidencjonuje si¢ w cenie
nabycia natomiast otrzymane nicodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu w
wysokosci okreslonej w tej decyzji, otrzymane za$s w drodze darowizny w wartosci
rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne 1 prawne, ktorych warto$¢ poczatkowa przekracza kwote ustalong w
ustawie 0 podatku dochodowym od 0sob prawnych, z wyjatkiem zwigzanych z pomocami
dydaktycznymi, finansuje si¢ ze Srodkéw na inwestycje i umarzanych stopniowo zgodnie z
zasadami okreslonymi w wyzej wymienionej ustawie wedlug stawek okreslonych w
zalaczniku do tej ustawy.

Warto$ci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej rownej lub nizszej od wartosci
okreslonej w ustawie o podatku dochodowym od os6b prawnych oraz stanowigce pomoce
dydaktyczne albo ich nicodtgczne czgsci, stanowigce pozostate wartosci niematerialne i
prawne, ktore zakupione zostaty ze srodkéw na wydatki biezace, umarza si¢ jednorazowo,
spisujac catg wartos¢ w koszty w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

Modyfikacja (aktualizacja) programu, zaleznie od jego ceny, stanowi albo samodzielny tytut
warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 10.000 z1, albo jesli jest ponizej tej
warto$ci — zaliczana jest bezposrednio w koszty.

Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci ponizej 10.000,- zt podlegaja ewidencji ilosciowo
— wartosciowe;j.

Ewidencja szczegotowa dla objetych ewidencja ksiggowa warto$ci niematerialnych i
prawnych powinna umozliwi¢ ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegolnych
podstawowych i oddzielnie dla pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
— $rodki trwate,
— pozostate srodki trwate,
— $rodki trwate w budowie(inwestycje),
— dobra kultury



Srodki trwale to sktadniki aktywoéw o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
dhuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki oraz
srodki trwate stanowigce wlasno$¢

— Skarbu Panstwa

—  Gminy,
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie na potrzeby jednostki.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnosci:

- grunty w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
- budowle,

- budynki,

- lokale bedace odrgbng wilasnoscia,

- maszyny i urzadzenia,

- $rodki transportu i inne rzeczy.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

— w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia, na ktorg sktada si¢ cena zakupu
powickszona o koszty zakupu w tym koszty transportu, zatadunku i przetadunku,
ubezpieczenia, sortowania, optat notarialnych oraz koszty zwigzane z
przystosowaniem sktadnika majatku do uzywania. Cen¢ zakupu stanowi cena nalezna
dostawcy za dany sktadnik aktywow bez naliczonego podatku VAT, jezeli podlega on
zwrotowi lub odliczeniu od VAT naleznego. Do kosztow zakupu nie zalicza si¢
kosztow posrednich zwigzanych z zakupem. Ceng nalezy pomniejszy¢ o rabaty i
opusty udzielone przez dostawce.

— w przypadku darowizny — wedlug wartosci rynkowej z dnia nabycia, z
uwzglednieniem stopnia dotychczasowego zuzycia lub w wartosci nizszej okreslonej
w umowie darowizny albo umowie o nieodptatnym przekazaniu.

— w przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedlug wartosci wynikajacej

z posiadanych dokumentow, a w przypadku ich braku wedtug wyceny eksperta.

— w przypadku nicodptatnego otrzymania od jednostki budzetowej przez inng jednostke
budzetowa — wedtug wartosci okreslonej w dokumencie o przekazaniu. Najczgsciej
stanowi¢  je bedzie warto$§¢ ewidencyjna z poprzedniej formy wlasnosci —
dotychczasowa wartos¢ poczatkowa, przy czym ujmuje si¢ tez dotychczasowe
umorzenie.

Na dzien bilansowy $rodki trwale wycenia si¢ wedtug wartosci netto, tj. z uwzglednieniem
odpisow umorzeniowych ustalonych na dzien bilansowy. Nie dotyczy to gruntow i doébr
kultury, ktore nie podlegaja umorzeniu.

Wartos¢ poczatkowa $rodkow trwatych moze ulec zwigkszeniu w wyniku aktualizacji
wyceny, w przypadku gdy Minister Finanséw okresli w drodze rozporzadzenia tryb 1 terminy
aktualizacji wyceny $rodkow trwalych, a takze w przypadku ulepszenia (przebudowy,
rozbudowy, rekonstrukcji i adaptacji) srodkow trwatych.

Skutki aktualizacji wyceny §rodkéw trwatych nalezy odnies$¢ na fundusz jednostki.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na:
- podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,,Srodki trwate”



- pozostate srodki trwale na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate”

Podstawowe S$rodki trwale finansowane s3 ze $rodkéw na inwestycje. Umarza si¢ je
stopniowo (z wyjatkiem gruntow ) na podstawie aktualnego planu amortyzacji wedlug
stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.
Odpisoéw umorzeniowych dokonuje si¢, poczawszy od miesigca nastgpujgcego po miesigcu
przyjecia $rodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku.
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkow trwatych. Dla zadnych srodkow
trwatych nie dokonuje si¢ odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia §rodkow trwatych mozna
dokona¢ wylacznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji nalezy
odnies$¢ na fundusz jednostki w zakresie aktywow trwatych.

W bilansie wykazuje si¢ grunty stanowigce wlasnos$¢ jednostki samorzadu terytorialnego w
stosunku, do ktorych jednostka wykonuje uprawnienia wilascicielskie, na podstawie
posiadanej decyzji wlasciwego organu i protokotu zdawczo-odbiorczego z przekazania gruntu
w trwaty zarzad. Grunty wyceniane sg w bilansie w cenie zakupu (nabycia) albo zgodnie z
wyceng wynikajacg z decyzji o przekazaniu w trwaly zarzad. Gruntéw nie umarza sig.

Pozostale Srodki trwale obejmuja:

- ksiazki 1 inne zbiory biblioteczne,

- odziez 1 umundurowanie,

- meble i dywany,

- $rodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielko$ci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od 0séb prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za
koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania ich do uzywania.

Pozostate $rodki trwate ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-warto$ciowej od kwoty 1.000 zt na

koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwale w uzywaniu” i umarza si¢ je w 100% w miesigcu

przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmuje si¢ na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych
srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych” w korespondencji z kontem
zespotu ,,4” , Koszty wedlug rodzajow 1 ich rozliczenie”.

Nowoprzyjete §rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne umarza si¢ 1 amortyzuje
poczawszy od nastepnego miesigca po miesigcu , w ktorym przyjeto do uzywania.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) obejmuja koszty poniesione w okresie budowy,
montazu, przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwatych oraz koszty
nabycia pozostatych §rodkéw trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych
obiektéw zaliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym réwniez:

— niepodlegajacy odliczeniu podatek od towarow 1 uslug oraz podatek akcyzowy,

— koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu sfinansowania i zwigzane z nimi

roznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,
— oplaty notarialne, sagdowe i inne,
— odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych wyplacane do zakonczenia budowy.



Do kosztow wytworzenia nie zalicza si¢ kosztow ogloszen, przetargdw i innych zwigzanych
Z realizacjg inwestycji, ktore poniesione zostaly przed udzieleniem zamdéwien zwigzanych z
jej realizacja.
Do kosztéw inwestycji nalezy zaliczy¢ nastepujace koszty:
— dokumentacji projektowej,
— nabycia gruntdw 1 innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,
— badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wiasciwosci geologicznych
terenu,
— przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o przychody ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,
— opfat z tytulu uzytkowania gruntdéw i terenéw w okresie budowy,
— zalozenia stref ochronnych i zieleni,
— nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
— ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,
— sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
— inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Dlugoterminowe aktywa finansowe stanowigce w mysl ustawy o rachunkowos$ci inwestycje
finansowe obejmuja:

— akcje i udzialy w obcych podmiotach gospodarczych,

— akcje 1 inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty o terminie
wykupu dluzszym niz rok od daty ich wystawienia lub nabycia (nabyte w celu
uzyskania przychodéw w formie odsetek, dywidend i1 innych pozytkéw).

Nabyte aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych na dzien ich przyjecia
w cenie nabycia lub cenie zakupu, jesli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sg
istotne.
Na dzien bilansowy dlugoterminowe aktywa finansowe, w tym udziaty w innych jednostkach,
wyceniane sg w:

— cenie nabycia,
Cena nabycia jest kwota rzeczywiscie wydatkowanych na ten cel §rodkow pienigznych.
Ewidencja szczegdélowa powinna zapewni¢ ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegdlnych
rodzajow dtugoterminowych aktywow finansowych

Zapasy

Zapasy obejmuja materialy.

Do materiatéw zalicza si¢ surowce 1 inne materiaty podstawowe, materialy pomocnicze ,
opakowania , paliwa, czg¢sci zamienne maszyn i urzadzen , odpadki uzytkowe.
Zakupione materialy uyymowane sg w ewidencji wedtug rzeczywistych cen ich nabycia.

Naleznos$ci dlugoterminowe obejmuja naleznos$ci, ktorych termin sptaty przypada w okresie
dhuzszym niz rok od dnia bilansowego. Wyjatkiem sg naleznosci z tytutu dostaw i ushug, ktore
zawsze stanowia naleznosci krotkoterminowe. Wyceniane s3 w kwocie wymagajacej zaplaty,
tj. lacznie z naleznymi odsetkami, pomniejszone o ewentualne odpisy aktualizujace ich
warto$¢ zgodnie z zasadg ostroznosci oraz wg art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.



Naleznosci krotkoterminowe obejmuja wszystkie naleznos$ci z tytutu dostaw i ustug, bez wzgledu
na termin zaptaty oraz wszystkie pozostale, ktore stajg si¢ wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia
bilansowego. Wyceniane s3 w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy
w wysoko$ci wymaganej zaplaty, czyli tgcznie z wymagalnymi odsetkami.

W jednostce naleznos$ci obejmuja:

- nalezno$ci od odbiorcow,

- naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,

- naleznosci od pracownikow,

- pozostate naleznos$ci publicznoprawne,

- pozostate naleznosci.

Na dzien powstania naleznosci ujmuje si¢ w ksiggach wedtug wartosci nominalne;.

Zgodnie z ustawg o rachunkowosci , nalezno$ci wycenia si¢ na dzien bilansowy w kwocie
wymagane] zaptaty z zachowaniem zasady ostrozno$ci , z tym ze odsetki ujmuje si¢ w
ksiggach nie pdzniej niz na koniec kazdego kwartatu.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢ , uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego :

1) od dtuznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan upadtosci — do wysokosci
naleznos$ci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci , zgloszonej
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,

2) od dluznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci , jezeli majatek
dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego — w
pelnej wysokos$ci naleznosci,

3) kwestionowanych przez dtuznikow oraz z ktorych zaptata dtuznik zalega , a wedtug
oceny sytuacji majatkowej i1 finansowej dluznika sptata naleznosci w umownej kwocie
nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,

4) stanowiagcych roéwnowarto$¢ kwot podwyzszajacych naleznosci , w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wysokosci tych kwot , do
czasu ich otrzymania lub odpisania,

5) przeterminowanych lub nieprzeterminowanych 0  znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciagalnosci , w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dziatalnosci lub strukturg odbiorcow — w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogolnego , na niesciggalne naleznosci.

Odpisy aktualizujagce warto$¢ naleznos$ci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztow finansowych lub przychodow z tytutu naleznos$ci budzetowych—
zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy odpis aktualizacji.

Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub nie$ciggalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich wartos¢ .

Przyjeto, iz odpisy aktualizujace tworzy si¢ dla przeterminowan powyzej roku - 100%.

Odpisy aktualizujgce naleznos$ci zwigzane z funduszami tworzonymi na podstawie odrebnych
ustaw (zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych, fundusze pozabudzetowe) obcigzaja te
fundusze.

Odpisy aktualizujace sa dokonywane raz na rok pod data 31 grudnia.



Naleznosci umorzone, przedawnione, nie$ciggalne, od ktorych nie dokonano odpiséw
aktualizacyjnych ich warto$¢ lub dokonano odpisow w niepeinej wysokos$ci, zalicza si¢
odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu aktualizujgcego, warto$¢
aktywow, w tym roéwniez odpisu z tytulu trwatej utraty wartosci, rownowarto$¢ catosci lub
odpowiedniej czgsci uprzednio dokonanego odpisu aktualizujagcego zwigksza warto$¢ danego
sktadnika aktywoéw 1 podlega zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodéw
operacyjnych lub przychodow finansowych.

Odpisy aktualizujace dotyczace odsetek naliczonych od nieterminowych platnosci lecz nie
wyplaconych podlegaja ewidencji na koniec kwartatu.

Niewielkie salda naleznosci w kwocie do wysokoSci nieprzekraczajacej kosztow listu
poleconego podlegaja odpisaniu w pozostate koszty operacyjne lub finansowe.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci nominalne;.
Walute obca wycenia si¢ wedlug kursu $redniego danej waluty ustalonego przez Prezesa NBP
na ten dzien. W ciggu roku operacje sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci
wycenia si¢ po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktorego ustug si¢ korzysta.

Kroétkoterminowe papiery wartosciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy
lub ktorych termin wykupu jest krotszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje obce,
obligacje obce, bony skarbowe, weksle i inne o terminie wykupu powyzej 3 miesiecy, a
kréotszym od 1 roku). Krotkoterminowe papiery wartosciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy
w cenie nabycia lub cenie rynkowej, zaleznie od tego, ktdra z nich jest nizsza.

Rozliczenia mi¢dzyokresowe czynne kosztow — nie prowadzi si¢ w jednostce
rozliczenia kosztow przysztych okreséw. Uproszczenie to nie wywiera ujemnego wptywu
na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki oraz wyniku
finansowego.

Zobowiazania

Przez pojecie ,, zobowigzania ‘* nalezy rozumie¢ wynikajacy z przesztych zdarzen losowych
obowigzek wykonania $§wiadczen o wiarygodnie okreslonej wartos$ci , ktore spowoduja
wykorzystanie juz posiadanych lub przysztych aktywow jednostki.

Zobowigzania wymagalne to takie zobowigzania , ktorych termin zaptaty mingl przed
uplywem okresu sprawozdawczego , a nie sg przedawnione , ani umorzone.

Zobowiazania dziela si¢ na dlugoterminowe i krotkoterminowe ( do 1 roku).

W jednostce zobowigzania obejmujg :

- zobowigzania wobec dostawcow,

- Zobowigzania wobec budzetow,

- pozostate zobowigzania publicznoprawne,

- zobowigzania wobec pracownikow,

- pozostale zobowigzania.

Na dzien bilansowy zobowigzania wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty z
uwzglednieniem odsetek naliczonych przez kontrahenta.

Na dzien powstania zobowigzania ujmuje si¢ w ksiggach wedtug warto§ci nominalne;.



Zobowiazania z tytulu dostaw wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, czyli facznie z
odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentow.

Zobowiazania finansowe wycenia si¢ w warto$ci emisyjnej powigkszonej o naroste kwoty
z tytulu oprocentowania.

Rezerwy w jednostce wystepuja w postaci rezerw tworzonych na pewne lub o duzym
prawdopodobienstwie przyszie zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o
rachunkowosci.

Przychody przyszlych okreséw to przychody, ktére wystepuja w jednostce budzetowej
z tytulu dlugoterminowych naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych.

Zaangazowanie to wykonane wydatki a takze podj¢te zobowigzania, w tym niesptacone z lat
ubiegltych, obcigzajace plan finansowy danego roku budzetowego i lat nastgpnych.



3. Ustalenie wyniku finansowego

1.W przypadku jednostki - Urzedu Gminy oraz jednostek obslugiwanych przez Urzad
sposob ustalania wyniku finansowego narzuca przyjety , charakterystyczny dla jednostek
budzetowych wariant ewidencji kosztow.

W jednostkach budzetowych jest obowigzkowa ewidencja kosztow w uktadzie rodzajowym.
W zwigzku z tak prowadzong ewidencja kosztow jednostka budzetowa ma tylko jeden
mozliwy wariant ustalania wyniku finansowego — poréwnawczy. Ponoszone koszty
ujmowane sg na kontach zespotu 4 -,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie’’.

2.W jednostkach budzetowych ustalenie wyniku finansowego odbywa si¢ za posrednictwem
konta 860 ,,Wynik finansowy”

a)
b)

c)

Wynik finansowy ustala si¢ na dzien 31 grudnia.

Dla ustalenia wyniku finansowego pod datg 31 grudnia ksigguje sig:

Na stronie — Whn:

a) sumy poniesionych w roku obrotowym kosztow ujetych na koncie 400, 401, 402, 403,
404, 405,409,410 411,

b) pozostate koszty operacyjne — Ma konto 761

c) koszty finansowe — Ma konto 751

Na stronie — Ma:

przychody z tytutu dochodow budzetowych - Wn konto 720,
przychody finansowe — Wn konto 750,

pozostate przychody operacyjne — Wn konto 760.

W organie jednostki samorzadu terytorialnego wynik z wykonania budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego (niedobor lub nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z
wykonania budzetu ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu” poprzez
porownanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow budzetowych
oraz wydatkow niewykonanych niewygasajagcych z koncem roku, ujmowanych na
odrebnych kontach: 901 ,,Dochody budzetowe”, 902 ,,Wydatki budzetowe” oraz 903
,Niewykonane wydatki”, z wyjatkiem operacji szczegdlnych, okreslonych w odrebnych
przepisach. Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkow i dochodow
danego roku budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodow i kosztow
finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych, ujmowane sa na
koncie 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu
sprawozdania budzetowego przez organ stanowigcy jst, saldo tego konta
przeksiggowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

W zastepstwie Wojta Gminy Ostrow Wielkopolski
/-/ Antoni Hadrys



