
Zarządzenie Nr 35/2021 

Wójta Gminy Ostrów Wielkopolski 

z dnia 29 stycznia 2021r.  
 

w sprawie ustalenia dokumentacji opisującej przyjęte zasady (polityki) rachunkowości.  

 

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tj. Dz. U. 

 z 2019 r. poz. 351), art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 

2019 r. poz. 869 z późn.zm.) oraz Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 05 lipca 

2010 r. w sprawie szczególnych zasad rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, 

budżetów jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych 

zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek 

budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 

342), zarządzam co następuje: 

 

§ 1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy. W ramach roku obrotowego okresami 

sprawozdawczymi są: 

a) miesiąc – do sumowania obrotów na kontach księgi głównej i uzgadniania z dziennikiem 

oraz z zapisami na kontach ksiąg pomocniczych, sporządzania deklaracji podatkowych  

i rozliczeń z ZUS, sporządzania sprawozdań: miesięcznych 

b) kwartał – do sporządzania sprawozdań: kwartalnych 

c) półrocze – do sporządzania sprawozdań: półrocznych 

d) rok – do sporządzenia sprawozdań: rocznych 

 

§ 2. Księgi rachunkowe Urzędu Gminy Ostrów Wielkopolski i jednostek obsługiwanych oraz 

Gminy Ostrów Wielkopolski jako organu, prowadzone są w siedzibie Urzędu Gminy w Ostrowie 

Wielkopolskim  ul. Gimnazjalna 5.   

 

§ 3. Ustalam dokumentację opisującą przyjęte w Urzędzie Gminy Ostrów Wielkopolski zasady 

(polityki) rachunkowości oraz sposoby prowadzenia ksiąg rachunkowych stanowiące załączniki 

nr 1,2,3,4,5 6,7 i 8 do niniejszego zarządzenia. 

 

§ 4. Ogólne zasady (polityki) rachunkowości wraz z metodami wyceny aktywów i pasywów oraz 

ustalaniem wyniku finansowego stanowi  załącznik nr 1. 

 

§ 5. Zakładowy plan kont, ustalający wykaz kont księgi głównej, przyjęte zasady klasyfikacji 

zdarzeń, zasady prowadzenia kont ksiąg pomocniczych oraz ich powiązania z kontami księgi 

głównej stanowi załącznik nr 2. 

 

§ 6. Opis systemu informatycznego, zawierający wykaz programów wraz z charakterystyką wraz 

z programowymi zasadami ochrony danych, a ponadto określenie wersji oprogramowania i daty 

rozpoczęcia jego eksploatacji, stanowi załącznik nr 3. 

 

§ 7. Instrukcja sporządzania, obiegu i kontroli dowodów księgowych, stanowi załącznik nr 4. 

 

§ 8. Opis systemu służącego ochronie danych i ich zbiorów, w tym dowodów księgowych, ksiąg 

rachunkowych i innych dokumentów stanowiących podstawę dokonanych w nich zapisów, 

zawarty jest w załączniku nr 5. 

 



§ 9. Zasady prowadzenia ewidencji księgowej w zakresie VAT naliczonego i należnego w 

księgach jednostek i gminie oraz sprawozdawczości w zakresie podatku VAT zawiera załącznik  

nr 6. 

 

§ 10. Zasady rachunkowości dla projektów finansowanych z udziałem środków zagranicznych 

zawiera załącznik nr 7. 

 

§ 11. Instrukcja zasad ewidencji, poboru i windykacji podatków i opłat, niepodatkowych 

należności budżetowych oraz należności cywilnoprawnych w Urzędzie Gminy Ostrów 

Wielkopolski. 

 

§ 12. Zobowiązuję kierowników jednostek obsługiwanych przez Urząd do zapoznania się  

z treścią dokumentów stanowiących załączniki do niniejszego zarządzenia i ich przestrzegania.   

 

§ 13. Zobowiązuję pracowników Urzędu Gminy w Ostrowie Wielkopolskim do zapoznania się  

z treścią dokumentów stanowiących załączniki do niniejszego zarządzenia i ich przestrzegania.   

 

§ 14. Wykonanie zarządzenia powierzam Skarbnikowi Gminy. 

 

§ 15. Traci moc prawną Zarządzenie Nr 170/2019 Wójta Gminy Ostrów Wielkopolski  z dnia 18 

listopada 2019 r. 

  

§ 16. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia, z mocą obowiązującą od 01 stycznia 2021 

roku. 

 

 
 

W zastępstwie Wójta Gminy Ostrów Wielkopolski 

/-/ Antoni Hadryś  


