Zarzadzenie Nr 77/2021
Wojt Gminy Ostrow Wielkopolski

z dnia 29 marca 2021 r.

w sprawie zamkniecia Urzedu Gminy w Ostrowie Wielkopolskim dla bezposredniej obstugi
interesantow

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j.
Dz. U. 2020 poz. 713 z pézn. zm.) w zw. z § 21 ust. 1 oraz § 22 Rozporzadzenia Rady
Ministréow z dnia 19 marca 2021 r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazow
i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2021 r. poz. 512), zarzadzam co

nastepuje:

§ 1.1. Majac na uwadze zapobieganie rozprzestrzeniania si¢ wirusa SARS-CoV-2
(koronawirus) oraz systematyczny wzrost liczby os6b zarazonych koronawirusem, odnotowany
na terenie powiatu ostrowskiego oraz Gminy ostrow Wielkopolski, zarzadzam wykonywanie
zadan przez Urzedu Gminy Ostrow Wielkopolski w sposéb wylaczajacy bezposrednig obstuge

interesantOw z zastrzezeniem § 2 ust. 2.

2. Funkcjonowanie Urzedu zamknictego dla bezposredniej obslugi nie moze ograniczad
dostgpu interesantow do ustug realizowanych przez Urzad oraz funkcjonujacych numerdéw

telefonow informacyjnych i elektronicznej skrzynki podawcze;.

§ 2. 1. Polecam zamknig¢cie budynku Urzedu w Ostrowie Wielkopolskim. W okresie
obowigzywania niniejszego zarzadzenia kontakt interesantow z Urzedem, co do zasady,
odbywa si¢ poprzez funkcjonujace kanaty komunikacji elektronicznej, urzedowej telefonii
stacjonarnej 1 komorkowej, za posrednictwem operatora pocztowego badz poprzez wrzucenie
wniosku (dokumentu, podania) do odpowiedniego pojemnika umieszczonego w wejscia
do Urzedu przy ul. Gimnazjalnej 5 w Ostrowie Wielkopolskim, dostgpnego w godzinach pracy
Urzedu. Korespondencja zwrotna nie bedzie wydawana, ale kazdorazowo przesylana

adresatowi na podany przez niego adres korespondencyjny.

2. Sprawy wymagajace natychmiastowego, niezwlocznego zatatwienia, dla ktorych przepisy
prawa wymagaja osobistej obecnosci (ewidencja ludnosci, ewidencja dzialalnos$ci

gospodarczej, dowody osobiste) bedg zatatwiane po uprzednim umoéwieniu terminu wizyty



telefonicznie (daty 1 godziny wizyty) z poszczegdlnymi pracownikami komorek

organizacyjnych Urzedu.

4. Przyjmowanie interesantoéw odbywac si¢ bedzie w punktach przeznaczonych do obstugi

wyposazonych w przestony odgradzajace oraz $rodki ochrony osobiste;.

5. Wszystkie uméwione wczesniej 1 niezrealizowane dotychczas wizyty w Urzedzie Gminy
w Ostrowie Wielkopolskim zachowuja swoja waznos¢ i podlegaja bezposredniej obstudze

przez whasciwe komorki organizacyjne.

§ 3. Przyjmowanie stron przez Wojta Gminy Ostrow Wielkopolski w okresie obowigzywania
stanu epidemii zostaje odwotane. Skargi, wnioski i interwencje be¢da przyjmowane
za posrednictwem komunikacji elektronicznej, urzedowej telefonii stacjonarnej i komorkowej,
za posrednictwem operatora pocztowego badz poprzez dokumentu, (wniosku, podania)
do odpowiedniego pojemnika umieszczonego w wejsciu do Urzedu przy ul. Gimnazjalnej 5

w Ostrowie Wielkopolskim.

§ 4. Osoby, ktore beda obstlugiwane w Urzedzie, o ktorych mowa w § 2 ust. 2, sg zobowigzane
do przestrzegania obowigzujacych zasad zapobiegania rozprzestrzenianiu si¢ COVID-19,

w szczegblnosci do zdezynfekowania rak, ostonigcia ust i nosa oraz zachowania dystansu.

§ 5. 1. Wszystkich pracownikow Urzedu zobowigzuje si¢ do niezwtocznego poinformowania
pracodawcy o: pogorszeniu stanu zdrowia charakterystycznego dla objawow zakazenia
wirusem SARS-CoV-2 (koronawirusem); podejrzeniu kontaktu z osobg chorg lub podejrzang
o zakazenie wirusem SARS-CoV-2 (koronawirusem), jak rowniez innych zdarzenia

okreslonych w komunikatach Gtownego Inspektora Sanitarnego.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy przekazywac¢ do Sekretarza Gminy droga

telefoniczng lub poczta elektroniczng.
§ 6. Godziny pracy Urzedu pozostaja bez zmian tj. poniedziatek — piatek 7.30-15.30

§ 7. Informacje o zamknieciu Urzgdu dla bezposredniej obstugi podaje si¢ do publicznej
wiadomosci przez umieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowe;j

Urzedu oraz przez wywieszenie na drzwiach budynku Urzedu.

2. Zobowiazuje si¢ kierownikéw do zapoznania podleglych pracownikéw z trescig niniejszego

zarzadzenia.



3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie Wojta Gminy Ostrow Wielkopolski 72/2021 z dnia 22 marca 2021
roku w sprawie przyjecia zasad obstugi interesantow oraz funkcjonowania Urzedu Gminy

Ostrow Wielkopolski.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg do 9 kwietnia
2021.

Wojt Gminy Ostréow Wielkopolski

/-1 Piotr Kuroszczyk



